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InMedia Collection flottante permet de supporter avec succés les opérations relatives a une
collection flottante partagée par un réseau de bibliotheques. Les données nécessaires a la
gestion des opérations de la collection flottante sont enregistrées dans InMedia Collection
flottante. C’est la que sont configurées les politiques de rééquilibrage et les caractéristiques des
flots de flottaison, des localisations et des espaces-catégories. InMedia Collection flottante peut
étre modifié relativement rapidement et offre une grande flexibilité. Il permet donc de répondre
aux exigences du client qui prévoit devoir modifier les parametres de la collection flottante.

InMedia Collection flottante et le SIGB Portfolio travaillent de pair afin de compléter les
opérations de rééquilibrage, de transferts des nouveautés et de retours. Les données sont
exportées d’'un systéme vers l'autre afin de réaliser différentes opérations exclusives a la
collection flottante. Une fois les traitements effectués en fonction des politiques de la collection
flottante, des informations sont retournées a Portfolio en fichier d’'import pour y effectuer les
modifications requises. Le cycle est ainsi complété; ce processus peut étre réitéré indéfiniment.

Les gestionnaires de la bibliothéque sont en mesure d’analyser I’évolution du projet et d’évaluer
|'atteinte de leurs objectifs grace au tableau de bord et a Kibana. Les données nécessaires au
suivi des opérations de la collection sont puisées dans Portfolio. Ces données peuvent étre
ensuite présentées soit sous forme de widgets dans le tableau de bord ou a I'aide des tableaux
et graphiques de I'application de visualisation de données nommé Kibana. La consultation des
données a l'aide du tableau de bord ou de Kibana permet donc a la bibliothéque d’obtenir des
indicateurs de performance des opérations relatives a la collection flottante.

Ce document comprend cing grandes parties :

Acces a InMedia Collection flottante

Gestion des comptes et des utilisateurs

Modifications des éléments de I'arborescence

Configuration des espaces-catégories, politiques de rééquilibrage, lots et localisations

vk wnN e

Gestion des opérations de la collection flottante



La cinquiéme partie, intitulée Gestion des opérations de la collection flottante, comprend trois
sections :

5.1. Présentation des opérations
5.2. Proposition de rééquilibrage
5.3. Transfert des nouveautés

1. ACCES A INMEDIA COLLECTION FLOTTANTE

1.1. Connexion au compte administrateur

La connexion au compte d’administrateur permet d’enregistrer les parameétres de la collection
flottante dans la console d’administration et d’accéder a la gestion des opérations.

A la page d’accueil d’InMedia Collection flottante, la connexion peut se faire & deux endroits :

1) Grace aux liens Gestion de la collection flottante ou Nouveautés situés sous la boite de
recherche
2) Gréace au lien Se connecter situé dans le coin supérieur droit de I'écran

1.1.1. Lien Gestion de la Collection Flottante

Cet acces est le plus fiable et méne directement a la Gestion du contenu. Il est donc préférable
a l'acces via le lien Se connecter. Le lien Gestion de la Collection Flottante se trouve dans la
barre de navigation centrale sous la boite de recherche.

Gestion de la Collection Flottante

‘ Rechercher...

229 396 contenus

4 | Gestion de la Collection Flottante | Nouveautés | Analytiques | Bibliotheque de Laval

Collection flottante

Afin de se connecter via le lien Gestion de la Collection Flottante, il suffit de :

Cliquer sur le lien Gestion de la Collection Flottante

Saisir le nom d’utilisateur

Saisir le mot de passe

Mémoriser son identifiant si désiré: le site gardera en mémoire les éléments de

el

connexion
5. Cliquer sur le bouton Se connecter



6. Mot de passe oublié : en cas de mot de passe oublié, le numéro d’abonné sera
demandé, puis un nouveau mot de passe sera envoyé directement a I'adresse courriel
associée au compte.

Connectez-vous pour utiliser cette fonctionnalité.

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Mémoriser mon
identifiant

YOS glEM Creéer un compte Mot de passe oublié?

1.1.2. Lien Nouveautés

Cet accés est le plus fiable et méne directement au Transfert des nouveautés. |l est donc
préférable a 'accés via le lien Se connecter. Dans la page principale, il est possible d’accéder
directement aux sections Transfert des nouveautés et Proposition de rééquilibrage en utilisant

le lien Nouveautés qui se trouve dans la barre de navigation centrale sous la boite de recherche.

‘ Rechercher...

229 396 contenus

@A | Gestion de la Collection Flottante | Nouveautés | Analytiques Z | Bibliotheque de Laval

Collection flottante

Afin de se connecter via le lien Nouveautés, il suffit de :

Cliquer sur le lien Nouveautés

Saisir le nom d’utilisateur

Saisir le mot de passe

Mémoriser son identifiant si désiré: le site gardera en mémoire les éléments de

W NPR

connexion

o

Cliquer sur le bouton Se connecter

Mot de passe oublié : en cas de mot de passe oublié, le numéro d’abonné sera
demandé, puis un nouveau mot de passe sera envoyé directement a I'adresse courriel
associée au compte.



Connectez-vous pour utiliser cette fonctionnalité.

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Mémaoriser mon
identiflant

Créer un compte Mot de passe oublié?

1.1.3. Lien Se connecter
Afin de se connecter via le lien Se connecter, il suffit de :

Cliguer sur le lien Se connecter situé dans le coin supérieur droit de I'écran

Saisir le nom d’utilisateur

Saisir le mot de passe

Mémoriser son identifiant si désiré: le site gardera en mémoire les éléments de

P wnNPE

connexion

4

Cliquer sur le bouton Se connecter

Mot de passe oublié: en cas de mot de passe oublié, le numéro d’abonné sera
demandé, puis un nouveau mot de passe sera envoyé directement a I'adresse courriel
associée au compte.

M Francai{1) % Se connecter

Nom d'utilisateur 9

Mot de passee

(' Mémoriser mon identifiant o

‘ o Se connecter ‘
Créear un compte o

Mot de passe oublié?

Une fois connecté via le lien Se connecter, |'utilisateur peut accéder a la console
d’administration a deux endroits, un premier lien aboutit au sommaire du compte et un
deuxieme lien aboutit a la gestion du contenu.



Acces vers le sommaire du compte

Un premier accés aboutit au sommaire du compte. Afin d’accéder au sommaire du compte, il
faut cliquer sur le lien Administrateur qui se retrouve dans le coin supérieur droit de I'écran.

InMedia V (% Changer de sit rancals & Administrator

J’

ZBIBLID

e de Laval

‘ Rechercher ‘ Q

229 377 contenus

Collection flottante

Amérique: +1 800 5293310
Europe: +33 (0)1 76 21 44 90

Email: info@bibliomondo.com

£ 9 in]

Une fois le menu déployé, il suffit de cliquer sur le lien Console d’admin. pour ouvrir la console.

£ Console d'admin.
& Profil

i Micro sites

&, Déconnexion

La fenétre s’ouvre alors sur le sommaire du compte. Afin d’accéder a la gestion du contenu, il
suffit ensuite de cliquer sur le lien Gestion du contenu situé dans le menu de navigation
secondaire situé a gauche de I'écran. Voir la section 1.3. Accés aux parametres des flots de
flottaison pour la suite des directives.



Administrator

InMedia SUITE < Retour au site €

Sommaire

maire I # Accueil > Sommaire

Mes taches Administrator
Modifier votre profil

B collection flottante

Mes commentaires

I Gestion du contenu Changez votre mot de passe

Bi Gestion des composantes
Gestion des utilisateurs
Gérer les listes de diffusion
Entrepts OAl
Modération

Parameétres

Acces vers la gestion du contenu

Lorsque l'utilisateur est déja connecté, le lien Gestion de la Collection Flottante, situé dans la
page principale sous la boite de recherche, peut étre utilisé afin d’accéder a la gestion du
contenu. Ce lien meéne a la fenétre intitulée Gestion du contenu.

| Rechercher..

229 378 contenus

ction Flottante | Ana es Z | Biblioth

InMedia SUITE ¢ Retourausite < U —

Gestion du contenu

I @ Accueil > Gestion du contenu > Root > Floating collection

Sommaire
(e S importer |7 Créer < Editionrapide <+ Editer 4 Annoter T Effacer % Rechercher/Ajouter Explorer
B Collection flottante = & Collection flottante
Configuration Collection Flottante
B Gestion du contenu E M llots
& chilot - Adulte
Créer du contenu i f¥politique de régquilibrage - Tlot Adulte

2 ghilot - Adolescent - TEST

STl s & & politique de résquilibrage - Adolescent - TEST

Recherche de contenu & ghilot - Jeunes - toutes les localisations
i & politique de rééquilibrage - Jeunes
B Gestion des composantes £ I Espace-catégorie
B Adultes
Gestion des utilisateurs S Romans francais adulte

£ romans anglais adulte

& Bandes dessinées frangais adulte
£ 8andes dessinées anglais adulte
£ Documentaires adulte

£ Ouvrages de référence adulte

£ Large vision adulte

Gérer les listes de diffusion

Entrepsts OAl

Modération & Films adulte
£ séries télévisées adulte
5 Paramétres & Livres parlés adulte

£ Jeux vidéa adulte
£ Musique adulte
W Adolescents
W Jeunes
£ Nouveautes (tout)
W Audiovisuels
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Voir la section 1.3. Acces aux parametres des ilots de flottaison pour la suite des directives.
1.2. Connexion au compte commis

1.2.1. Lien Nouveautés

Cet acces est le plus fiable et mene directement au Transfert des nouveautés. Il est donc
préférable a I'accés via le lien Se connecter. Dans la page principale, il est possible d’accéder
directement aux sections Transfert des nouveautés et Proposition de rééquilibrage en utilisant
le lien Nouveautés qui se trouve dans la barre de navigation centrale sous la boite de recherche.

Nouveautés

‘ Rechercher...

229 396 contenus

@ | Gestion de la Collection Flottante | Nouveautés | Analytiques @ | Bibliotheque de Laval

Collection flottante

Afin de se connecter via le lien Nouveautés, il suffit de :

7. Cliquer sur le lien Nouveautés

8. Saisir le nom d’utilisateur

9. Saisir le mot de passe

10. Mémoriser son identifiant si désiré: le site gardera en mémoire les éléments de
connexion

11. Cliquer sur le bouton Se connecter

12. Mot de passe oublié: en cas de mot de passe oublié¢, le numéro d’abonné sera
demandé, puis un nouveau mot de passe sera envoyé directement a I'adresse courriel
associée au compte.

Connectez-vous pour utiliser cette fonctionnalite.

Nom d'utilisateur

En vous identifiant, vous aure.

Mot de passe

Mémaoriser mon
identifiant

G i gl Ml Créer un compte Mot de passe oublié?

11



1.3. Acces aux parametres des ilots de flottaison

La fenétre de la console d’administration est composée d’une barre d’en-téte, d’'un menu de
navigation secondaire et d’une fenétre centrale. Il est possible de réduire la largeur du menu de
navigation situé a gauche de I'écran en appuyant sur le bouton, montrant une icbne de menu,
situé tout en haut du menu de navigation.

InMedia InMedia

Sommaire

Sommaire I @ Accueil > Sommaire

= Mes tiches

i Collection flottante

§ Gestion du contenu

3 Gestion des composantes
Gestion des utilisateurs
Gérer les listes de diffusion
Entrepdts OAl
Modération

& Paramétres

A I'ouverture de la console, en mode administrateur seulement, selon I'accés choisi, on verra
soit le Sommaire ou la Gestion du contenu. Si la page active est celle du sommaire, afin
d’accéder aux parameétres des ilots de flottaison, il faut cliquer sur le lien Gestion du contenu
situé dans le menu de navigation. Un menu déroulant s’ouvre et présente trois liens : Créer du
contenu, Gestion du contenu et Recherche de contenu. In faut ensuite cliquer sur le lien Gestion
du contenu.

. Gestion du contenu

12



La section Gestion du contenu présente |'arborescence du contenu.

InMedia SUITE €< Retourausite < W Francais Administrator

Gestion du contenu

# sommaire I # Accueil > Gestion du contenu > Root > Floating collection

S e = mporter | © créer o Editionrapide o Editer 4 Annoter 1 Effacer Rechercher/Ajouter Explorer
B Collection flottante & & Collection flottante
[ Configuration Collection Flottante
= llots

| W v

2 ghilot-Adulte
& politique de rééquilibrage - flot Adulte
&+ gh flot - Adolescent - TEST
gty &eolitique de rééquilibrage - Adolescent - TEST
Er ghlot - Jeunes - toutes les localisations
K politique de rééquilibrage - Jeunes
Bi Gestion des composantes - I Espace-catégorie
i Adultes
£ Romans frangais adulte
£ Romans anglais adulte
£ Bandes dessinées francais adulte
£ Bandes dessinées anglals adulte
£ Documentaires adulte
S Ouvrages de référence adulte
£ Large vision adulte

Créer du contenu

Recherche de contenu

& Gestion des utilisateurs

D Geérer les listes de diffusion

& Entrepats OAl

™ Modération S rilms adulte
£ séries télévisées adulte
¥ Paramétres £ Livres parlés adulte

SJeux vidéo adulte
£ Musique adulte
W Adolescents
i jeunes
£ Nouveautés (tout)
W Audiovisuels

Afin de déployer un noeud de I'arborescence, il suffit de cliquer sur le signe plus + situé a gauche
de la section a ouvrir. Afin de fermer un nceud de I'arborescence, il suffit de cliquer sur le signe —
situé a gauche de la section a réduire.

B &= Collection flattante

Bl &= Collection flottante
[} configuration Collection Flottante
= Bl llots
& ghflot - Adulte

b L¥oslitinns do eddanilineaoa ot adulen

Les paramétres principaux des flots de flottaison se trouvent dans le nceud flots. Les trois
parameétres principaux a configurer se trouvent dans les nceuds respectifs : llot, Politique de
rééquilibrage et Espace-catégorie. Le parametre Localisations (des bibliothéques) se trouve
dans la fenétre d’édition d’un flot, peu importe lequel.

1.3.1. Localisation dans I'arborescence du parametre
flot

Chaque Tlot est distinct. Dans cet exemple, nous voyons trois flots fictifs : Tlot — Adulte, Tlot —
Adolescent et Tlot — Jeunes — toutes les localisations. Les flots sont représentés par une icone
d’arborescence simplifiée.

13



= il llots
& gh llot - Adulte
= gh llot - Adolescent
- ;I-;Tlot - Jeunes - toutes les localisations
= M Espace-catégorie

1.3.2. Localisation dans I'arborescence du parametre
Politique de rééquilibrage

Chaque noeud Tlot comprend la politique de rééquilibrage associée (représentée par une icone
d’engrenages).

= il llots
& ghilot - Adulte
.-_QPDIitique de rééquilibrage - flot Adulte
= ghilot - Adolescent
L &¥ politique de rééquilibrage - Adolescent
= ghilot - Jeunes - toutes les localisations
i ¥ politique de rééquilibrage - Jeunes
& Il Espace-catégorie

1.3.3. Localisation dans I'arborescence du parametre
Espace-catégorie

Le nceud Espace-catégorie (représenté par une icone de dossier) se trouve dans le dossier flots,
au méme niveau que chaque nceud d’ilot.

= il llots
2 ghTlot - Adulte
L &¥ politique de rééquilibrage - Tlot Adulte
2 gh Tlot - Adolescent
L &¥ politique de rééquilibrage - Adolescent
EI ;I-;Tlot - Jeunes - toutes les localisations
L. &¥ politique de rééquilibrage - Jeunes
= Il Espace-catégorie

1.4. Acces direct aux sections Transfert des nouveautés
et Proposition de rééquilibrage

Dans la page principale, il est possible d’accéder directement aux sections Transfert des
nouveautés et Proposition de rééquilibrage en utilisant le lien Nouveautés qui se trouve dans la
barre de navigation centrale sous la boite de recherche.

Nouveautés

14



| Rechercher...

229 396 contenus

a ] Gestion de la Collection Flottante \ Nouveautés | Analytiques [ Bibliothéque de Laval &

Collection flottante

2. GESTION DES COMPTES ET DES UTILISATEURS

2.1. Créer un compte

Afin de créer un compte, il faut d’abord cliquer sur le lien Se connecter situé dans le coin
supérieur droit de la page d’accueil. Dans le menu déroulant qui s’ouvre, il faut ensuite cliquer
sur le lien Créer un compte, situé juste en dessous du bouton Se connecter.

W Francais =3 Se connecter

Nom d'utilisateur

| |

Mot de passe

| |

U Mémoriser mon identifiant

‘ Se connecter ‘

Créer un compte

Mot de passe oublié?

Le formulaire qui s’ouvre alors présente plusieurs options d’édition et de propriétés des champs.
Noter que ce formulaire crée des comptes utilisateur qui pourront étre gérés dans InMedia
Collection flottante, mais ne crée pas de compte dans PortFolio. Ce n’est donc pas une
préinscription.

Il suffit a la personne de remplir les champs énoncés sur le formulaire. Les champs marqués d’un
astérisque * sont obligatoires.

Il faut ensuite cliquer sur le bouton S’Inscrire afin de valider la création du compte.

15



Formulaire d'enregistrement

Prénom * ‘ S |

Nom * | |

Courriel * ‘ ’

Date de naissance * ] ssez v |

Nom d'utilisateur * ‘ ‘

Mot de passe * ‘ T ( |

Confirmation du mot de passe * ‘ |

‘ Réinitialiser ‘ S'inscrire I
2.2. Détail du compte Administrateur
Les utilisateurs de type Administrateur ont accés aux options d’administration.
SUITE € Retour au site € W Francais Administrator

Sommaire

S | # Accueil > Sommaire

Administrator
. Modifier votre profil
Mes commentaires
- Changez votre mot de passe

= Mestiches

i Collection flottante

i Gestion du contenu

j Gestion des composantes

Gestion des utilisateurs

Geérer les listes de diffusion

Entrepdts OAl

Modération

Paramétres

Sommaire : présente les informations personnelles de Iutilisateur.
Il permet également de paramétrer le profil ou le mot de passe.

Mes taches : section ou I'utilisateur de type Administrateur, Modérateur ou Reviseur peut voir
les travaux qui lui sont assignés.

Collection flottante : section servant a la gestion des opérations de la collection flottante.

16



Gestion du contenu : section réservée a la création du contenu numérique. Cette section est
subdivisée en trois parties : Créer du contenu, Gestion du contenu (arborescence) et Recherche
de contenu. C'est dans la section Gestion du contenu que sont gérées les composantes de la
collection flottante.

Gestion des composantes : section subdivisée en trois parties :

- Gestion des listes : représente les listes qui standardisent les textes qui sont utilisées a
travers divers endroits du catalogue.

- Gestion des Propriétés: représentent la base des composantes. Elles contrblent le
fonctionnement d’'une composante et sont utiles a la création de tout contenu.

- Gestion des types de contenu : permet de paramétrer chaque type de contenu du site.

Gestion des utilisateurs : section réservée au contrble et a la création des utilisateurs, des
groupes, leurs droits ainsi que I’assignation des utilisateurs (d’InMedia) a ces groupes.

Gérer les listes de diffusion : cette option n’a pas d’utilité dans InMedia Collection flottante.
C’est une option attachée au module MondoPC (en option) qui permet d’utiliser des paniers de
contenus vidéo et de les diffuser sur les postes informatique lié a MondoPC.

Entrepot OAI : cette option n’a pas d’utilité dans InMedia Collection flottante.

Modération : cette option n’a pas d’utilité dans InMedia Collection flottante. Cette option
présente une liste de commentaires faits sur différents documents du site par tous les
utilisateurs. En tant qu’administrateur on peut accepter de diffuser les commentaires, ou les
refuser. Il est également possible de modérer les signalements d’abus sur les commentaires.

Parameétres : contient des informations et fonctionnalités permettant de paramétrer certains
éléments du portail. Cet onglet permet également au support technique a déterminer les
raisons d’une anomalie déclarée.

2.3. Gestion des utilisateurs

La section Gestion des utilisateurs est réservée au controle et a la création des utilisateurs, des
groupes, leurs droits ainsi que l'assignation des utilisateurs a ces groupes. Cette section se
trouve dans le menu de navigation secondaire située a gauche de I'écran. Elle comprend deux
sections : Gestion des utilisateurs et Gestion des groupes d’utilisateurs.

' Gestion des utilisateurs -

(Gestion des utilisateurs

Gestion des groupes d'utilisateurs
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2.3.1. Gestion des groupes d’utilisateurs

Suivre les directives ci-dessous afin de créer un nouveau groupe d’utilisateur :

1. Cliquer sur le lien Gestion des groupes d’utilisateurs dans le menu de navigation afin
d’accéder a la fenétre Gestion des groupes d’utilisateurs

InMedia SUITE ¢ Retourausite < W Francais
Gestion des groupes d'utilisateurs

# Sommaire | # Accueil > Gestion des groupes d'utilisateurs

= Mestaches
+ Ajouter un groupe

Administrator

- - =
S I8 P .
I Collection flottante Copier 2 CSV Excel DF mprimer

B Gestion du contenu Affichagede 10 v entrées par page Rechercher:

B Gestion des composantes Titre

GROUP_GUESTS

& Gestion des utilisateurs

GROUP_EVERYONE

Groupe Collection Flottante Admin
D Gérer les listes de diffusion

Groupe Collection Flottante Comis
& Entrepdts OAI

A GROUP_ADMIN

™ Modération

€ Pparamétres GROUP_ANON

GROUP_ADMIN_BM

Présentement de 137 sur 7 entrées.

2. Pour créer un nouveau groupe, cliquer sur le bouton + Ajouter un groupe :

Gestion des groupes d'utilisateurs

# Accueil » Gestion des groupes d'utilisateurs

=+ Ajouter un groupe

18

Action



3. Lafenétre Ajouter un groupe s’ouvre alors. Il faut ensuite, saisir le nom du groupe.

Ajouter un groupe

I # Accueil » Gestion des groupes d'utilisateurs > Ajouter un groupe

Mom du groupe  Droits systémes

Ajouter un groupe:  Toutlemonde

Nom du groupe : Tuutlemonde| +

Francais
A

® Annuler B Sauvegarder

4. |l est possible de contréler les droits systemes du nouveau groupe, en cliquant sur
I’onglet Droits systéme. Voir la section 2.3.3. Droits systemes d’un groupe utilisateur.

Ajouter un groupe

I # Accueil » Gestion des groupes d'utilisateurs > Ajouter un groupe

Mom du groupe  Droits systémes

Edition

Autoriser I'adition de contenu v ?
Autoriser la gestion de microsites ?
Autoriser la medification des types de contenu ?
Autoriser 'édition du profil utilisateur ?
Gestion des utilisateurs ?
Possibilité de modifier |a configuration ?
Recherche

Configuration

Notification

Portfolio

Historique

@® Annuler B Sauvegarder

5. Il faut finalement sauvegarder en cliquant sur le bouton Sauvegarder visible ci-dessus.
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2.3.2. Gestion des utilisateurs

Suivre les directives ci-dessous afin d’associer un membre a un groupe d’utilisateur :

1. Cliquer sur le lien Gestion des utilisateurs dans le menu de navigation afin d’accéder a
la fenétre Gestion des utilisateurs.

# Sommaire
= Mes taches
I Collection flottante
B Gestion du contenu
B Gestion des composantes
& Gestion des utilisateurs
es utilisateurs

G es groupes d'utilisateurs
D3 Gérer les listes de diffusion
& Entrepdts OAI

™ Modération

& Paramétres

Identifiant 4 Nom Prénom Courriel Tags
s o s oo

francois.elie@mondoin.com
demo demo demo jean-

francois.elie@mondoin.com
if Elie Jean Francois jean-

francois.elie@mondoin.com
testGroup testNom testPrenom test@324.com
testGroup2 testGroupNomDeux testGroupPrenomDeux efr@ga.com
Présentement de 14 5 sur 5 entrées

2. Choisir le membre a associer, puis cliquer sur son identifiant.
A

SUITE € Retour au site €

Gestion des utilisateurs

| # Accueil > Gestion des utilisateurs

Affichage de 10 v entrées par page

Afficher/Cacher les colonnes

Identifiant

comis

demo

if

testGroup

testGroup2

W Francais Administrator

+ Créer un utilisateur

Copier 2 csv TF|| Excel Ti.|| POF T | imprimer (=
Rechercher:
Membre de Action

Groupe Collection Flottante Comis faln]

Groupe Collection Flottante Admin s\
Groupe Collection Flottante Admin aluj

3. Une fenétre intitulée Détails sur I'utilisateur s’ouvre alors. Afin de modifier
|"appartenance a un groupe, il fau tcliquer dans le champ Membre de. Un menu

déroulant s’ouvre alors montrant I'ensemble des groupes sauvegardés. Il suffit ensuite
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de choisir le groupe auquel 'utilisateur doit étre associé.

Membre de GROUP_EVERYOME

x GROUP_CONTRIBUTEUR

GROUP_GUESTS
GROUP_ADMIN

4. |l faut finalement cliquer sur le bouton Sauvegarder.

2.3.3. Droits systemes d'un groupe d’utilisateur

Suivre les directives ci-dessous afin de modifier les droits d’un groupe d’utilisateur :

1. Cliquer sur le lien Gestion des groupes d’utilisateurs dans le menu de navigation afin
d’accéder a la fenétre Gestion des groupes d’utilisateurs

InMedia SUITE € Retour ausite W Francais Administrator

Gestion des groupes d'utilisateurs

# Sommaire | # Accueil > Gestion des groupes d'utilisateurs

= Mes tiches
+ Ajouter un groupe . = -
Copier 2| CSV Excel PDF

I Collection flottante 3 mprimer —
I Gestion du contenu Affichagede 10 v entrées par page Rechercher:

B Gestion des composantes Titre Action

GROUP_GUESTS

8 Gestion des utilisateurs

Gestion des utilisateurs GROUP_EVERYONE
Gestion des groupes d urs -
Groupe Collection Flottante Admin am
O Geérer les listes de diffusion
Groupe Collection Flottante Comis aw
& Entrepdts OAl
GROUP_ADMIN pu
™ Modération - 30
& Pparamétres GROUR:ANON
GROUP_ADMIN_BM am

Présentement de 13 7 sur 7 entrées.

2. Dans la colonne Titre, cliquer sur le titre du groupe dont il faut modifier les droits.
3. Dans la fenétre Identifiant du groupe, cliquer sur I'onglet Droits systémes.
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InMedia SUITE ¢ Retourausite < W Francais Administrator

Identifiant du groupe : Groupe Collection Flottante Admin

& Senmoie | # Accueil > Gestion des groupes dutilisateurs > Modifier un groupe
= Mes tiches

Nom du groupe  Droits systémes

B Collection flottante

I Gestion du contenu Edition

. 2 Autoriser I'édition de contenu vl
B Gestion des composantes

Autoriser la gestion de microsites

& Gestion des utilisateurs v

Gestion des util Autoriser la modification des types de contenu

Autoriser édition du profil utilisateur
O Geérer les listes de diffusion

Gestion des utilisateurs

& Entrepots OAI

Possibilité de modifier Ia configuration
™ Modération

Recherche

& Paramétres

Configuration

Portfolio
Historique

Notification

© Annuler Sauvegarder

4. Ensuite, cocher ou décocher les droits du groupe sélectionné.
5. Il faut finalement sauvegarder en cliquant sur le bouton Sauvegarder visible ci-dessus.

3. MODIFICATIONS DES ELEMENTS DE L’ARBORESCENCE

Cette deuxiéme partie couvre les modifications les éléments de I'arborescence. Les noeuds de
I"arborescence sont tous des éléments distincts qui contiennent ou non d’autres éléments. Ces
éléments sont représentés par différentes icones, notamment I'image d’un dossier, d’'une
arborescence simplifiée ou d’engrenages.

= Il llots
=+ iy llot - Adulte
- & Politique de rééquilibrage - flot Adulte
= chilot - Adolescent
.. &3 Politique de rééquilibrage - Adolescent
EI ghilot - Jeunes - toutes les localisations
- & Politique de rééquilibrage - Jeunes
= Ml Espace-catégorie

Les flots eux-mémes, les espaces-catégories et les politiques de rééquilibrages sont tous des
nceuds de I'arborescence. Les directives ci-dessous peuvent donc étre suivies afin d’éditer les
flots, politiques de rééquilibrage et espaces-catégories.
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3.1. Créer, Insérer, Dupliquer, Renommer, Déplacer,
Supprimer ou Effacer
Il est possible de créer, insérer, dupliquer, renommer, déplacer ou supprimer les éléments de
|'arborescence. Chaque action (renommer, dupliquer, etc.) est la méme peu importe |'élément
de l'arborescence sur laquelle elle porte (ilot, politique, etc.). Donc, si nous souhaitons par

exemple créer un espace-catégorie, une politique ou un flot, il suffit de suivre les mémes
directives ci-dessous soit dans la section Créer, Insérer ou Dupliquer.

Ces différentes actions peuvent étre effectuées a deux endroits :

1) A Vaide des boutons dans la barre de boutons située en haut de I’arborescence

& importer | 7 créer ¢ Editionrapide & Editer B# Annoter [ Effacer > Rechercher/Ajouter

2) Via les menus contextuels de chaque élément accessible au clic droit de la souris.

Insérer »
Edition rapide

wp COouper

|—_.‘J—_‘Ifir,:r;:uier

f"J Coller

Dupliquer

Renommer

Supprimer

Editer
Explorer

®

Publier un magazine

Avance »

Noter que les boutons Importer et Annoter n’ont pas d’utilité dans InMedia Collection flottante.

Noter qu’il est possible de créer un élément de trois maniéres différentes, toutes équivalentes.
Le choix d’une maniére ou d’une autre demeure une question de préférence ou de possibilité

déterminée par les sauvegardes antérieures.

1) Créer (action disponible dans la barre de boutons)
2) Insérer (action disponible dans le menu contextuel d'un élément)
3) Dupliquer (action disponible dans le menu contextuel d’un élément)
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3.1.1. Créer

Afin de créer un élément, il suffit d’appuyer sur le bouton Créer situé dans la barre de boutons
montrée ci-dessus.

[+] .
Creer

Une fenétre intitulée Créer du contenu permet de choisir parmi une liste de types de contenus.
Dans la boite de saisie, I'action d’autocomplétion facilite le repérage du type de contenu
cherché. En défilant les options du menu déroulant se trouve un groupe d’éléments a I'entrée
Collection flottante. Cette entrée comprend les principaux éléments a configurer :

Politique de rééquilibrage
Espace-catégorie
flot

Créer du contenu

Choix du type de contenu

Collection flottante
Politique de rééquilibrage
Localisation
Catégorie documentaire
Espace-catégorie
Expédition
flot

Configuration de collection flottante -

Afin de créer un élément, il faut ensuite sélectionner le nom du type d’élément dans le menu
déroulant. L'exemple ci-dessous montre la sélection de I'élément de type Espace-catégorie.

Créer du contenu

Choix du type de contenu

= Espace-catégorie v

Aprés avoir sélectionné le contenu désiré, il faut cliquer sur le bouton Suivant.
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La fenétre suivante affiche les propriétés du type de contenu sélectionné : Espace-catégorie,
Politique de rééquilibrage ou flot. Dans I'exemple ci-dessous, suite au choix d’un flot, la fenétre

affiche tous les parametres relatifs a I'flot.

Créer du contenu

Propriétés  Collection flottante

Nom de I'ilot #

Description

(i} Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Annuler

3.1.2. Insérer (créer ou regrouper)
L'insertion peut servir autant a créer un élément qu’au regroupement de plusieurs éléments.

Insérer pour créer un élément

Afin de créer un élément, il suffit de sélectionner un élément apparenté de I'arborescence et de
faire un clic droit. Dans le menu contextuel qui s’ouvre, il faut alors sélectionner I'action Insérer.
Trois choix sont offerts afin d’insérer I'élément a I'endroit désiré : Au-dessus, En-dessous ou

A l'intérieur de I’élément sélectionné.
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Gestion du contenu

Au-dessus
I # Accueil » Gestion du contenu » R(  En-dessous o]
Insérer »| Alintérieur
Edition rapide .
pide ¢ Editer 54 Annote
=y Couper
= I Root 5 copier
- Il ex[™ coller
B 2P
B 2T
B 2= Renommer

= Import:

Dupliquer

B &cg Supprimer
M Editer
Explorer

=

Publier un magazine

Avancé » [alisations
B Espace-categorie]
& Il Adultes
W Adolescents
Il |2unes
.. &4 Nouveautés adulte

Une fenétre intitulée Créer du contenu permet de choisir parmi une liste de types de contenus.
Dans la boite de saisie, I'action d’autocomplétion facilite le repérage du type de contenu
cherché. En défilant les options du menu déroulant se trouve un groupe d’éléments a |'entrée
Collection flottante. Cette entrée comprend les principaux éléments a configurer :

Politique de rééquilibrage
Espace-catégorie
flot

Choix du type de contenu

Collection flottante -
Politique de rééquilibrage
Localisation
Catégorie documentaire
Espace-catégorie
Expédition
flot

Configuration de collection flottante

Afin de créer un élément, il faut ensuite sélectionner le nom du type d’élément dans le menu
déroulant. L'exemple ci-dessous montre la sélection de I'élément de type Espace-catégorie.
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Creéer du contenu

Choix du type de contenu

&) | Espace-catégorie v

Aprés avoir sélectionné le contenu désiré, il faut cliquer sur le bouton Suivant.

La fenétre suivante affiche les propriétés du type de contenu sélectionné : Espace-catégorie,
Politique de rééquilibrage ou ilot. Par exemple, suite au choix d’un flot, la fenétre affiche tous les
parametres relatifs a |'llot.

Créer du contenu X

Propriétés Collection flottante

Nom de I'lot # +

Francais

Description +

Francais

(i} Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Annuler

Insérer pour regrouper des éléments

Les éléments de I'arborescence peuvent étre regroupés dans différents dossiers. Dans I'exemple
ci-dessous, les espaces-catégories ont étés regroupés par public : Adulte, Adolescents et Jeunes.
Afin de créer un dossier, il suffit de sélectionner un élément de I'arborescence et de faire un clic
droit. Dans le menu contextuel qui s’ouvre, il faut alors sélectionner I'action Insérer. Trois choix
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s’offrent afin d’ajouter le dossier a I'endroit désiré : Au-dessus, En-dessous ou A I'intérieur de
|’élément sélectionné.

Gestion du contenu

Au-dessus
# Accueil > Gestion du contenu > R(  En-dessous Dl
Insérar »|  Alintérieur
Edition rapide . :
| pide & Editer E4 annote
=y, Couper
& I Root 5[ Copier
- I ex[T coller
B S Pr
ES=0F
ER—1] Renommer

¥ import

Dupliquer

B & cq Supprimer

=) Editer
Explorer

@

Publier un magazine

Avance
- W Adultes

& [ Adolescents

- M Jeunes

L. &% Nouveautsés adulte

alisations

E

Une fenétre intitulée Créer du contenu permet de choisir parmi une liste de types de contenus.
Dans la boite de saisie, I'action d’autocomplétion facilite le repérage du type de contenu
cherché. Le dossier correspond au type Groupe (Répertoire).

Créer du contenu

Choix du type de contenu

groupe

Cms

Groupe (Répertoire)

Apreés avoir sélectionné le contenu désiré, il faut cliquer sur le bouton Suivant visible ci-dessus.
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Apres avoir cliqué sur le bouton Suivant, la fenétre qui s’ouvre présente deux boites de saisie. La
premiere boite, intitulée Nom, sert a saisir le nom unique du contenu. La deuxieme bofte,
intitulée Titre, sert a saisir le titre visible dans I'arborescence.

Propriétés

Titre #

(i} Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Annuler

3.1.3. Dupliquer (créer)

Afin de créer un nouvel élément il est également possible d’utiliser I’action Dupliquer. Pour ce
faire, il faut effectuer un clic droit sur le nom d’un élément et utiliser I’action Dupliquer qui se
trouve dans le menu contextuel.

L'exemple ci-dessous présente la duplication d’une politique de rééquilibrage.

= gh ilot de test

Politigue de rééquilibrage - ilot de test
= ehl  insérer »

Edition rapide - llot de production
Gl
& -ab Couper

CMS 4~ —
l:,m_—”EJ'_IEZcrplval
Tablelzl Coller
Mark{ Dupliquer
Confi]  Renommer

[ Listes Supprimer

Editer
Explorer
©

Publier un magazine
Avance »

Voici la fenétre pop-up qui s’ouvre apres avoir cliqué sur I'action Dupliquer.
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Dupliquer X

Supprimer les relations de la copie

m Annuler

Cocher Il'option Supprimer les relations de la copie, afin de dupliquer un élément sans
conserver ses relations a d’autres éléments.

Une fois un élément dupliqué, il suffit de le renommer a I'aide de I'action Renommer qui se
trouve dans le menu contextuel.

3.1.4. Renommer

Afin de renommer un élément il faut sélectionner I'élément dans I’arborescence et faire un clic
droit. Dans le menu contextuel qui s’ouvre, il faut ensuite cliquer sur I’action Renommer.

L'exemple ci-dessous présente l|'action de renommer un espace-catégorie préalablement
dupliqué.

£ il Jeunes
- 23 Albums cartonnés jeune

Albums cartonnés jeune

Insérer »
Edition rapide

oy Couper

:::'——;-EICopier

FJ Coller
Dupliquer

jeune
eune

Renommer

Supprimer e

Editer
Explorer
&

Publier un magazine

g Avancée . . »

3.1.5. Déplacer

Pour déplacer un élément de I'arborescence, il suffit de cliquer sur le nom de I'élément et de
glisser (drag and drop) notre sélection vers I'endroit désiré.
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Chaque flot ne peut étre associé qu’a une seule politique de rééquilibrage. Une fois la politique
renommée, on peut la déplacer vers I'llot auquel elle doit étre associée. Pour se faire il suffit de
cliquer sur le nom de la politique de rééquilibrage dans I'flot et de glisser notre sélection vers le
nceud de I'llot auquel la politique doit étre associée.

3.1.6. Supprimer ou Effacer

Il est possible pour I'administrateur de supprimer des éléments de l'arborescence a deux

endroits :

1) A Vaide du bouton Effacer dans la barre de boutons située en haut de I'arborescence

& mporter | ¥ créer & Editionrapide  Editer ¥ annoter [ Effacer > Rechercher/Ajouter

2) Alaide de I'action Supprimer située dans le menu contextuel de chaque élément

Inserer »
Edition rapide

op Couper

Ef_‘ICr:rpier

f"J Coller

Dupliquer

Renommer

Supprimer

Editer
Explorer

S

Publier un magazine

Avance »

Supprimer a I’aide du bouton Effacer

Afin de supprimer un élément a 'aide du bouton Effacer, il faut d’abord sélectionner I'élément
dans l'arborescence. Ensuite, il suffit de cliquer sur le bouton Effacer situé dans la barre de

boutons montrée ci-dessus.

0 Effacer

Dans la fenétre suivante, il faut prendre soin de choisir I'action: Effacer le contenu
définitivement et non pas I'option Retirer de I'arborescence seulement.
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Albums cartonnés jeune X

Confirmez l'action a appliquer.

Retirer de l'arborescence seulement
Effacer le contenu définitivement

Annuler

Supprimer a I’aide de I'action Supprimer

Afin de supprimer un élément il faut sélectionner I'élément dans I'arborescence et faire un clic
droit. Dans le menu contextuel qui s’ouvre, il faut ensuite cliquer sur I'action Supprimer. Dans
la fenétre suivante, il faut prendre soin de choisir I'action : Effacer le contenu définitivement et
non pas |'option Retirer de I'arborescence seulement.

L’'exemple ci-dessous présente la suppression d’un flot.

|__lot de test [N

Insérar »

Edition rapide
=4 Couper
:ECopier
-_a_| Coller
Dupliquer
Renommer
Supprimer

Editer

Explorer

Publier un magazine
Avancé )
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flot de test X

Confirmez I'action a
appliquer.

Retirer de l'arborescence seulement
Effacer le contenu définitivement

Effacer le contenu récursivemeant

4. CONFIGURATION DES ESPACES-CATEGORIES,
POLITIQUES DE REEQUILIBRAGE, iLOTS
ET LOCALISATIONS

4.1. Présentation des sections a configurer

La configuration se fait en trois étapes. Il faut d’abord configurer les espaces-catégories. Ensuite,
il faut configurer la politique de rééquilibrage. Finalement, il reste a configurer le ou les flots de
flottaison et les localisations.

Il est possible de configurer les espaces-catégories et les politiques de rééquilibrage a deux
endroits : dans leur section respective dans I'arborescence ou dans la fenétre de configuration
d’un I'llot. La configuration des flots se fait a un seul endroit : dans la fenétre d’édition de I'ilot.

La configuration des localisations se fait dans la fenétre d’édition d’un ilot, peu importe lequel.
C'est dans la fenétre d’édition d’une localisation, qu’il est possible de configurer les espaces en
metres alloués aux espaces-catégories qui se trouvent dans cette méme localisation.

4.2. Premiere étape : configuration des espaces-
catégories

4.2.1. Acces aux fenétres d’édition des espaces-
catégories

Il est possible de configurer les espaces-catégories a deux endroits dans I'arborescence : dans la
section Espace-catégorie, identifiée par une icone de dossier, et dans la fenétre d’édition d’un
flot. Les composantes sont identiques dans les deux endroits. Le choix d’un endroit ou de I'autre
demeure une question de préférence entre rapidité d’exécution et aisance de navigation.
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Acces aux fenétres d’édition dans la section Espace-catégorie
de I'arborescence

Dans I'arborescence, il est possible d’accéder aux fenétres d’édition en choisissant les actions
Edition rapide ou Editer. Ces actions offrent toutes deux les mémes options mais présentées de
maniére différente. Ces actions se trouvent a deux endroits :

1) dans la barre de boutons située en haut de I'arborescence

& Edition rapide ¢ Editer

2) oudans le menu contextuel de chaque élément

= Il Espace-catégorie
= il Adultes

= il Adolescents
E- il Jeunes

- Insérer »
Edition rapide

o Couper

___EDCopier jeune
B coller bune
Dupliquer
Renommer

Supprimer ne

Editer
Explorer

Publier un magazine

g Avancé »
= il Audiovisuels
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Le bouton Edition rapide méne a la fenétre pop-up suivante qui s’ouvre au-dessus de la fenétre
active :

Gestinnh At rantani

Editer les propriétés de - Albums cartonnés jeune / X
#& Accue
1 Propriétés
= Impor| o
& W Root Nom de I'espace-catégorie Albums cartonnés jeune +
I - Frangais
B8d P
=y |
Description +
Frangais
P
Largeur moyenne des 1.5

documents (en cm) #

Nouveauté Oui
Non

Filtre - catégorie Sélectionner tout

documentaire Valeur vide
ALBUM (AB)
BIBLIOMOBILE ADULTE (AM)
REFEREMCE ADULTE (CA) e
] Sauvegarder Sauvegarder et Fermer m Annuler

- &3 Nouveautés (tout)
W Audiovisuels
[ [l CMS générigue version 5

Le bouton Editer méne a une toute nouvelle fenétre d’édition de propriétés :

InMedia SUITE ¢ Retourausite <

Administrator
Editer les propriétés de : Albums cartonnés jeune / &
Afficher le contenu Informations

# Accueil > Gestion du contenu > Root > Floating collection > llots » Espace-catégorie > Jeunes > Albums cartonnés jeune > Détails

B Propriétés
& Nom de I'espace-catégorie * Albums cartonnés jeune +
Frangais
-]
Description +
Frangais
o
Largeur moyenne des documents 15
~
é Oui
o Nouveaute
Non
Filtre - catégorie documentaire ALBUM (48)

BIBLIOMOBILE ADULTE (AM)
REFERENCE ADULTE (CA)

CD ROM ADULTE (CD)
REFERENCE JEUNE (C))
COURS DE LANGUE (CL)
CD-ROM JEUNE (CM)

CARTE (CR)

Acces a la fenétre d’édition des espaces-catégories dans la section
Ilots de I'arborescence

Pour accéder a la fenétre d’édition des espaces-catégories via les flots, il faut d’abord ouvrir la
fenétre d’édition d’un flot, peu importe lequel.
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Dans I'arborescence, il est possible d’accéder a la fenétre d’édition d’un flot en choisissant les
actions Edition rapide ou Editer qui offrent toutes deux les mémes options mais présentées de

maniere différente. Ces actions se trouvent a deux endroits :

1) dans la barre de boutons située en haut de I'arborescence

& Edition rapide ¢ Editer

2) oudans le menu contextuel de chaque élément

£ &2 Collection flottante
[} Configuration Collection Flottante
= il llots

8 llot de test

' Insérer »
~ B Edition rapide
H- [ CN

0 = P _
a3 gTaL-.DCopler

g ENLLEJ Caller

+ il Ca  Dupliquer
- [JLis  Renommer
Supprimer

oy, Couper

Editer
Explorer
S
Publier un magazine

Avance »
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Le lien Edition rapide méne a la fenétre pop-up suivante qui s’ouvre au-dessus de la fenétre
active :

Gestipn A cantant

Editer les propriétés de - ilot de test / Test cluster x
# Accue

~ Propriétés  Collection flottante
=¥ imporf

LS. Rooy Nom de I'llot * flot de test +
— Francais
R =T1x =
C
=l
Description +
Frangais
4
= IC
=1l
HEM
= IMC
A

[i] Sauvegarder Sauvegarder et Fermer m Annuler

Le lien Edition méne a la nouvelle fenétre suivante :

Editer les propriétés de : llot de test / Test cluster G o

Afficher le contenu Informations

# Accueil > Gestion du contenu > Root » Floating collection > llots » Test cluster > Détails

Propriétés  Collection flottante

Nom de Iflot * Tlot de test +
Frangais
P

Description +
Francais
4

Image PARCOURIR UPLOAD

® Annuler Sauvegarder

N

Que ce soit a partir de la fenétre d’Edition rapide ou a partir de la fenétre d’Edition, il faut
ensuite cliquer sur I'onglet Collection flottante afin d’accéder aux espaces-catégories a éditer.
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Editer les propriétés de - flot de test / Test cluster x

Propriétés  Collection flottante

Politique de rééquilibrage Politique de rééquilibrage - Ilot de test / Rebalancing policy - Test cluster X
' # Editer

Localisations 4300 BOUL. SAMS0ON Editer
ALAIN-GRANDBOIS Editer

BIBLIO E.-MELLIGAN Editer

BIBLIO G.-GUEVREMONT Editer

BIBLIO G.-ROY Editer

BIBLIO L.-CONAN Editer

BIBLIO M.-BARBEAU Editer

BIBLIO MULTICULTURELLE Editer

+| BIBLIO P.-PANMNETON Editer

BIBLIO 5.-GARMNEAU Editer

+| BIBLIO Y.-THERIAULT Editer

BIBLIOMOBILE Editer

Mobile 2 Editer

(i} Sauvegarder Sauvegarder et Fermer m Annuler

L'onglet Collection flottante présente trois parties : Politique de rééquilibrage, Localisations et,

plus bas, Espace-catégorie. Faire glisser la barre de défilement vers la section Espace-catégorie
qui se trouve plus bas.
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Editer les propriétés de - flot de test / Test cluster x

Espace-catégorie Albums anglais jeune Editer
Albums cartonnes jeune Editer
Albums francais jeune Editer

Bandes dessinées adolescent anglais  Editer
v| Bandes dessinées anglais adulte Editer
Bandes dessinées anglais jeune Editer
Bandes dessinées francais adolescent  Editer

v| Bandes dessinées francais adulte Editer
Bandes dessinées francais jeune Editer
DVD jeune Editer
Documentaires adolescent Editer
Documentaires adulte Editer
Documentaires jeune Editer
| Films adulte Editer
Films et séries télévisuels Editer
Films jeunes jeune Editer
Jeux vidéo adulte Editer

Jeux vidéo jeune Editer

[ .

(i} Sauvegarder Sauvegarder et Fermer m Annuler

Afin d’éditer un espace-catégorie il suffit de cliquer sur le lien Editer vis-a-vis un des espaces-

catégories. Le lien Editer, méne a la fenétre pop-up d’édition des propriétés. Noter que cette
fenétre est la méme que celle a laquelle nous accédons via I'action Edition rapide des espaces-
catégories de I'arborescence.

Editer les propriétés de : llot de test / Test cluster

@Accue  Editer les propriétés de - Albums anglais jeune / X
Propriéte | ©TOPrIetes
Nom de I'espace- Albums anglais jeune +
catégorie Frangais
4
Description +
Frangais
Largeur moyenne des 0.85

documents (en cm) *

Nouveauté oul
Non

Filtre - catégorie Sélectionner tout

documentaire Valeur vide
| ALBUM (AB)
BIBLIOMOBILE ADULTE (AM)
REFERENCE ADULTE (CA) M
[i] Sauvegarder Sauvegarder et Fermer m Annuler
TTTAIDUMS Trancars jeune EdTer
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4.2.2. Edition des espaces-catégories

Voyons maintenant les propriétés a éditer. Les espaces-catégories comprennent dix propriétés
qgue I'on doit obligatoirement ou non éditer.

Nom de I'espace-catégorie

Description

Largeur moyenne des documents (en cm)
Nouveauté

Filtre — catégorie documentaire

Filtre — sous localisations

Filtre — collection

Filtre — fonds

Filtre — support

Filtre — langues

Propriété : Nom de I'espace-catégorie

Nom de I'espace-catégorie # Albums cartonnés jeune +

Cette propriété est obligatoire. Pour saisir un nouveau nom ou modifier un nom existant, il suffit
d’insérer le curseur dans la boite et d’y saisir le nom en toutes lettres. Il est possible d’ajouter
un nom d’espace-catégorie dans une ou plusieurs autres langues. Pour se faire, il suffit de
cliquer sur le bouton affichant le signe + situé a droite de la boite de saisie.

+

Lorsque I'on clique sur le signe +, de nouvelles boites de saisie apparaissent dans lesquelles nous
pouvons écrire les noms en différentes langues. Pour faire disparaitre ces boites, il suffit de
cliquer sur le bouton affichant le signe - situé vis-a-vis la premiere boite de saisie.
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Nom de I'espace-catégorie + Albums cartonnés jeune =

Propriété : Description

Description +

Cette propriété n’est pas obligatoire. Pour saisir une nouvelle description ou modifier une
description existante, il suffit d’insérer le curseur dans la boite et d’y saisir le texte en toutes
lettres. Il est possible d’ajouter une description d’espace-catégorie dans une ou plusieurs autres
langues. Pour se faire, il suffit de cliquer sur le bouton affichant le signe + situé a droite de la
boite de saisie.

Lorsque I'on clique sur le signe +, de nouvelles boites de saisie apparaissent dans lesquelles nous
pouvons écrire les descriptions en différentes langues. Pour faire disparaitre ces boites, il suffit
de cliquer sur le bouton affichant le signe - situé vis-a-vis la premiére boite de saisie.

Description =

Propriété : Largeur moyenne des documents (en cm)

Largeur moyenne des documents (en cm) 1.5
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Cette propriété est obligatoire. Pour saisir une mesure ou modifier une mesure existante, il
suffit d’insérer le curseur dans la boite et d’y saisir les chiffres.

Attention, les fractions doivent étre séparées des unités a I'aide d’un point. Voici ce qui devrait
étre saisi pour une largeur de 1,5 cm :

1.5

Propriété : Nouveauté

Nouveauté oui

Cette propriété est obligatoire. Il est obligatoire de cocher I'option Non si un espace-catégorie
ne correspond pas aux nouveautés.

Note importante au sujet de I'espace-catégorie Nouveautés (Tout)

Contrairement aux autres espaces-catégories, I'administrateur n’a pas a configurer 'espace-
catégorie Nouveautés (Tout).

Propriétés Filtre : Directives pour la sélection des valeurs des filtres
dans Portfolio

Un administrateur peut se référer aux directives dans cet encart pour chacune de ces six
propriétés. Chacune de ces propriétés sera présentée séparément sous |'encart.

Filtre — catégorie documentaire
Filtre — sous localisations

Filtre — collection

Filtre — fonds

Filtre — support

Filtre — langues

Voici les directives a suivre afin de sélectionner adéquatement les valeurs des documents a
inclure ou exclure de l'espace-catégorie édité. La logique supportant la sélection d’une ou
plusieurs valeurs est la méme pour les six filtres correspondant aux données importées a partir
de Portfolio.

Noter qu’il est obligatoire de cocher au moins une valeur dans chaque filtre.

1) Sélectionner tout

v| Sélectionner tout
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Lorsque le filtre Sélectionner tout est coché, cela coche automatiquement toutes les valeurs
possibles. L'espace-catégorie édité comprendra obligatoirement des documents ayant au moins
une des valeurs sélectionnées, incluant une valeur vide.

Par exemple, si toutes les valeurs du filtre langues sont cochées, I'espace-catégorie édité
comprendra obligatoirement des documents ayant une ou plusieurs des langues sélectionnées.

Filtre - langues * Sélectionner tout
Valeur vide
Afar
Abkhaz
Acehs

Acoli

MRS LS

Adangme

2l Achuaai

2) Valeur vide

+ Waleur vide

Cocher Valeur vide signifie que les documents de cet espace-catégorie peuvent avoir un champ
vide. Si seul le champ Vide est coché, cela signifie que les documents de cet espace-catégorie
doivent obligatoirement avoir un champ vide. Si d'autres valeurs sont cochées et non |'option
Valeur vide, cela veut dire que le champ doit obligatoirement avoir une valeur.

Par exemple, si dans le Filtre — catégorie documentaire, nous cochons les valeurs : Valeur vide et
REFERENCE ADULTE (CA), I'espace-catégorie édité comprendra obligatoirement des documents
ayant la valeur REFERENCE ADULTE (CA) ou aucune valeur.

Filtre - catégorie Sélectionner tout
documentaire v| Valeur vide
ALBUM (AB)
BIBLIOMOBILE ADULTE (AN)
+| REFERENCE ADULTE (CA)
L0 DO AT TE (T

3) Cocher une seule valeur

Cocher une seule valeur signifie que les documents de cet espace-catégorie doivent
obligatoirement correspondre a cette valeur, qu’elle soit vide ou non.

Par exemple, si dans le Filtre — collection, la valeur ADULTES (AD) est cochée, 'espace-catégorie
édité comprendra obligatoirement des documents ayant la valeur ADULTES (AD) en collection.
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Filtre - collection Selectionner tout
Valeur vide
+| ADULTES (AD)

JEUNES (JE)

4) Cocher plus d'une valeur

Cocher deux ou plus de valeurs, signifie que les documents de cet espace-catégorie doivent
obligatoirement correspondre a l'une ou l'autre, ou les deux valeurs si possible, mais pas
nécessairement aux deux. L’espace-catégorie édité comprendra obligatoirement des documents
ayant au moins une des valeurs sélectionnées, incluant Valeur vide si elle est sélectionnée.

Par exemple, si dans le Filtre — catégorie documentaire, les valeurs CD-ROM JEUNE (CM) et DVD
JEUNE (DD) sont cochées, I'espace-catégorie édité comprendra obligatoirement des documents
ayant les valeurs CD-ROM JEUNE (CM) ou DVD JEUNE (DD) ou les deux valeurs, si possible.

Filtre - catégorie selectionner tout
documentaire Valeur vide
ALBUM (AB)
BIBLIOMOBILE ADULTE (AM)
REFERENCE ADULTE (CA)
CD ROM ADULTE (CD)
REFERENCE JEUNE (C])
COURS DE LANGUE (CL)

v| CD-ROM JEUNE (CM)
CARTE (CR)
DOCUMEMNTAIRE ADULTE (DA)
DISQUE COMPACT (DC)

v| DWVD JEUMNE (DD)

DOCLIBAERTAIDE IELIRIE (O

Propriété : Filtre - catégorie documentaire

Filtre - catégorie Sélectionner tout
documentaire Valeur vide

+| ALBUM (AB)
BIBLIOMOBILE ADULTE (AM)

REFERENCE ADULTE (CA)

Cette propriété est obligatoire. Cette information correspond a la catégorie documentaire
inscrite dans Portfolio.
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Propriété : Filtre - sous localisations

Filtre - sous localisations Selectionner tout

v| Valeur vide

+| ADOLESCENT (ADQ)
ALBUMS CARTONNES (ALC)

| ANIMATION-REF (ANIR)

LA RIBIEYE fARIYY

Cette propriété est obligatoire. Cette information correspond a la sous-localisation inscrite dans
Portfolio.

Propriété : Filtre - collection

Filtre - collection Selectionner tout
Valeur vide
ADULTES (AD)

| JEUNES (JE)

Cette propriété est obligatoire. Cette information correspond a la collection inscrite dans
Portfolio.

Propriété : Filtre - fonds

Filtre - fonds Sélectionner tout
VL[
v| Valeur vide

EXTERNE (51)

CWTCORIC (O

Cette propriété est obligatoire. Cette information correspond aux fonds inscrit dans Portfolio.

Propriété : Filtre - support

Filtre - support Selectionner tout
Valeur vide
w|2DC(07)

3DC(02)

A Dvm i

Cette propriété est obligatoire. Cette information correspond au support inscrit dans Portfolio.
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Propriété : Filtre - langues

Filtre - langues + Sélectionner tout

Valeur vide
Afar

Cette propriété est obligatoire. Cette information correspond a la langue inscrite dans Portfolio.
Sauvegarde de I'édition

Il est possible de configurer ou d’éditer les espaces-catégories en choisissant les actions Edition
rapide ou Editer. Lorsque I'édition est terminée, il est possible de sauvegarder en choisissant
I’'une des options de sauvegarde disponibles.

Note importante au sujet de la sauvegarde

Apres avoir cliqué sur Sauvegarder, il faut défiler I’ensemble des propriétés afin de s’assurer que
tous les champs ont été enregistrés. Les messages d’avertissement apparaissent prés de chaque
propriété indiquant quels champs sont a enregistrer correctement.

Apres avoir cliqué sur Sauvegarder et Fermer, si la fenétre ne se referme pas, c’est signe qu’une
des propriétés n’a pas été correctement enregistrée. Il faut alors défiler 'ensemble des
propriétés afin de repérer le message d’avertissement.

Sauvegarde en Edition rapide

Dans la fenétre pop-up d’Edition rapide, deux options de sauvegarde sont offertes :
Sauvegarder ou Sauvegarder et Fermer. Lorsque l'on clique sur l'option Sauvegarder, la
sauvegarde est effectuée et la fenétre d’édition rapide demeure ouverte. Lorsque I'on clique sur
I’option Sauvegarder et Fermer, la sauvegarde est effectuée et la fenétre se referme.

Afin d’éviter la sauvegarde, il suffit de cliquer sur I'option Annuler.

Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Annuler

Sauvegarde en Edition
Dans la fenétre d’Edition, la sauvegarde est effectuée en cliquant sur I'option Sauvegarder.

Afin d’éviter la sauvegarde, il suffit de cliquer sur I'option Annuler.

® Annuler Sauvegarder
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Noter que le bouton Publier qui apparait prés des boutons de sauvegarde n’a aucune action

Lorsque I'édition est terminée dans la fenétre d’Edition, pour retourner a 'arborescence, il suffit

utile dans InMedia Collection flottante.

de cliquer sur le lien intitulé Gestion du contenu dans le menu de navigation secondaire.

. Gestion du contenu

4.3. Deuxieme étape : configuration
des politiques de rééquilibrage

4.3.1. Acces aux fenétres d’édition des politiques
de rééquilibrage

Il est possible de configurer ou modifier les politiques de rééquillibrage a deux endroits dans
I"arborescence : dans la section Politique de rééquilibrage associée a un flot et dans la fenétre
d’édition d’un ilot. Les composantes sont identiques dans les deux endroits.

Si I'flot auquel est associée une politique n’est pas encore configuré, il est préférable d’éditer la
politique de rééquilibrage dans I'une ou l'autre des fenétres d’édition du nceud Politique de
rééquilibrage, identifié par une ic6ne d’engrenages.

2 ok flot de test
. . & politique de rééquilibrage - flot de test

Si I'flot auquel est associée une politique est déja configuré, il est possible d’éditer la politique a
deux endroits : soit dans la fenétre d’édition (Edition rapide ou Editer) de la Politique de
rééquilibrage qui se trouve insérée dans le nceud de Iilot, soit dans la fenétre d’édition (Edition
rapide ou Editer) d’un flot.

Acces aux fenétres d’édition dans la section Politique de rééquilibrage
de I'arborescence

Dans I'arborescence, les politiques de rééquilibrage sont dans le dossier flots. Il existe des
nceuds distincts pour chaque ilot. La politique de rééquilibrage associée a un filot se trouve
inséré dans cet llot.
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E &= Collection flottante
[} Configuration Collection Flottants
= il llots
=+ ok flot de test
.. &¥ Politique de rééquilibrage - flot de test
&+ gy Tlot en production
.. &¥ politique de rééquilibrage - flot de production
= Ml Espace-catégorie

Dans I'arborescence, il est possible d’accéder aux fenétres d’édition en choisissant les actions
Edition rapide ou Editer. Ces actions offrent toutes deux les mémes options mais présentées de
maniere différente. Ces actions se trouvent a deux endroits :

1) dans la barre de boutons située en haut de I'arborescence

& Editionrapide < Editer

2) oudans le menu contextuel de chaque élément

E Il llots
Bl ¢k Tlot de test
8 politique de rééquilibrage - Tlot de test
E‘ fh Insérar »
| Edition rapide

Tlot de production

: = Couper

- il CMS E{DComer

- &3 profilf- Coller

v S Table  Dupliquer

H: je Marki  Renommer
+- Il Confi

D Listeq

Supprimer

Editer
Explorer
L]
Publier un magazine

Avancé »

Le lien Edition rapide meéne a la fenétre pop-up suivante qui s’ouvre au-dessus de la fenétre

active :
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Gestinn dii content i

n Editer les propriétés de - Palitique de rééquilibrage - llot de test / Rebalancing policy - Test cluster X
ccue

Propriéte
S mpony | PrOPTINE Limites Alertes

B e Nom de la politique Politique de rééquilibrage - Tlot de test +
Frangais
p

g Activer le mode test + Olelll

Description +
E Frangais

[i] Sauvegarder Sauvegarder et Fermer m Annuler

Le lien Editer méne a une toute nouvelle fenétre d’édition de propriétés :

InMedia SUITE €  Retour ausite € [ TR
Editer les propriétés de : Politique de rééquilibrage - llot de test / Rebalancing policy - Test cluster
(cg
Afficher le contenu Informations

= I # Accueil > Gestion du contenu > Root > Floating collection > Ilots » Test cluster > Rebalancing policy - Test cluster > Détails
[
E Propriétés Limites Alertes
B Nom de la politique Politique de rééquilibrage - {lot de test +

Frangais
.'l.!

Activer le mode test * Ol

o Non
-~ Description +

Frangais
<

@© Annuler Sauvegarder

Acces a la fenétre d’édition d'une politique de rééquilibrage dans
les ilots de I'arborescence

Pour accéder a la fenétre d’édition d’une politique de rééquilibrage via les flots, il faut d’abord
ouvrir la fenétre d’édition de I'llot auquel la politique a éditer est associée.

Dans I'arborescence, il est possible d’accéder a la fenétre d’édition d’un ilot en choisissant les
actions Edition rapide ou Editer qui offrent toutes deux les mémes options mais présentées de
maniére différente. Ces actions se trouvent a deux endroits :

1) dans la barre de boutons située en haut de "arborescence

& Editionrapide < Editer
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2) oudans le menu contextuel de chaque élément

E- 2 Collection flottante
i [ configuration Callection Flottanta
i lots

Insérer »

Edition rapide
[ I

= Couper
£ .
B gTam Copier
=1 I Coller
- WM Cg  Dupliquer
-~ [JUs  Renommer
Supprimer

Editer
Explorer
=]
Publier un magazine
Avance »

Le lien Edition rapide méne a la fenétre pop-up suivante qui s’ouvre au-dessus de la fenétre
active :

Gestirn A cantani

Editer les propriétés de - flot de test / Test cluster x
# Accue

= Propriétés  Collection flottante
¥ imporf

£ I Root Nom de Iilot + flot de test 7
e Francais
= =1l o
C

=g |
Description *
Francais
£l

H MC

[
sl —1-1]
=8 =1V
= MC
- D

1] Sauvegarder Sauvegarder et Fermer m Annuler

Le lien Edition méne a la nouvelle fenétre suivante :
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Editer les propriétés de : llot de test / Test cluster ¢ o

Afficher le contenu Informations

| # Accueil > Gestion du contenu > Root » Floating collection » llots » Test cluster > Détails

Propriétés Collection flottante

Nom de I'flot * ilot de test +
Francais

Description +
Francais

Image PARCOURIR UPLOAD

@ Annuler Sauvegarder m

Que ce soit a partir de la fenétre d’Edition rapide ou a partir de la fenétre d’Edition, il faut
ensuite cliquer sur I'onglet Collection flottante afin d’accéder a I'édition de la politique de
rééquilibrage.

Editer les propriétés de - llot de test / Test cluster x

Propriétés  Collection flottante

Politique de rééquilibrage Politique de rééquilibrage - Ilot de test / Rebalancing policy - Test cluster X
’ # Editer

Localisations 4300 BOUL. SAMS0ON Editer
ALAIN-GRANDBOIS Editer

BIBLIO E.-MELLIGAN Editer

BIBLIO G.-GUEVREMONT Editer

BIBLIO G.-ROY Editer

BIBLIO L.-CONAN Editer

BIBLIO M.-BARBEAU Editer

BIBLIO MULTICULTURELLE Editer

+| BIBLIO P.-PANMNETON Editer

BIBLIO 5.-GARMNEAU Editer

+| BIBLIO Y.-THERIAULT Editer

BIBLIOMOBILE Editer

Mohile 2 Editer

(i} Sauvegarder Sauvegarder et Fermer m Annuler

L’onglet Collection flottante présente trois parties : Politique de rééquilibrage, Localisations et,

plus bas, Espace-catégorie.
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Si I'llot n"est pas encore configuré, le champ Politique de rééquilibrage devrait étre vide. Si tel
est le cas, il suffit de cliquer dans la boite de saisie et commencer a y inscrire le nom d’une
politique pour voir apparaitre un menu déroulant montrant I'ensemble des politiques de
rééquilibrage créées. Il suffit de cliquer sur le nom de la politique voulue afin de I'associer a
I'Tlot.

Si I'llot est déja configuré, le champ Politique de Rééquilibrage devrait comprendre le nom de la
politique associée. Afin d’éditer cette politique, il suffit de cliquer sur le bouton Editer situé sous
le champ. Le bouton Editer, méne a la fenétre pop-up d’édition des propriétés. Noter que cette
fenétre est la méme que celle a laquelle nous accédons via I'action Edition rapide des politiques
de rééquilibrage de I'arborescence.

Gestinon dir content |

e Editer les propriétés de - Palitique de rééquilibrage - Tlot de test / Rebalancing policy - Test cluster X
ccueg

Propriétés  Limites Alertes
== impon P .

C+ W Root - .. o
¥ Nom de la politique Politique de rééquilibrage - 1lot de test +
K S

=¥=1{«l P

Activer le mode test * «0ul
Non

Description +
- Francais

i ] Sauvegarder Sauvegarder et Fermer m Annuler

4.3.2. Edition des politiques de rééquilibrage

Les paramétres de configuration sont les mémes dans les différentes fenétres d’édition. Voyons
maintenant les parameétres a éditer. La configuration d’une politique de rééquilibrage comprend
trois parametres distribués en trois onglets : Propriétés, Limites et Alertes.

Propriétés de la politique de rééquilibrage

Les propriétés sont au nombre de trois: Nom de la politique, Activer le mode test et
Description.
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Propriété : Nom de la politique

Nom de la politique +

Cette propriété est obligatoire. Pour saisir un nouveau nom ou modifier un nom existant, il suffit
d’insérer le curseur dans la boite et d’y saisir le nom en toutes lettres. Il est possible d’ajouter
un nom de politique dans une ou plusieurs autres langues. Pour se faire, il suffit de cliquer sur le
bouton affichant le signe + situé a droite de la boite de saisie.

+

Lorsque I'on clique sur le signe +, de nouvelles boites de saisie apparaissent dans lesquelles nous
pouvons écrire les noms en différentes langues. Pour faire disparaitre ces boites, il suffit de
cliquer sur le bouton affichant le signe - situé vis-a-vis la premiére boite de saisie.

Nom de la politique =

Propriété : Activer le mode test

Activer le mode test + = OUi
Non

Cette propriété est obligatoire. En sélectionnant I'option Oui, la politique activera le mode test
pour I'llot associé. En sélectionnant I'option Non, I'llot associé actionnera en mode normal.

Le mode test permet d’effectuer le transfert des nouveautés dans InMedia Collection flottante
sans que ces opérations soient enregistrées dans Portfolio. Par contre, InMedia enregistre les
sélections et transmet ces informations a Kibana. En mode test, il est donc possible d’obtenir
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des données dans Kibana sur I'opération de transfert des nouveautés dans un flot test sans qu’il
n’y ait aucune trace de transfert de nouveautés dans Portfolio.

Propriété : Description

Description +

Cette propriété n’est pas obligatoire. Pour saisir une nouvelle description ou modifier une
description existante, il suffit d’insérer le curseur dans la boite et d’'y saisir le texte. Il est
possible d’ajouter une description dans une ou plusieurs autres langues. Pour se faire, il suffit de
cliquer sur le bouton affichant le signe + situé a droite de la boite de saisie.

=+

Lorsque I'on clique sur le signe +, de nouvelles boites de saisie apparaissent dans lesquelles nous
pouvons écrire les descriptions en différentes langues. Pour faire disparaitre ces boites, il suffit
de cliquer sur le bouton affichant le signe - situé vis-a-vis la premiére boite de saisie.

Description =
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Limites de la politique de rééquilibrage

Propriétés  Limites Alertes

Taux de remplissage 50
minimum (100 = 100%)

Taux de remplissage 90
maximum (100 = 100%)

Il est obligatoire de saisir les taux de remplissage minimum et maximum. Les valeurs inscrites
sont complétées par les valeurs inscrites dans le parameétre Alertes afin d’envoyer des alertes
relatives au rééquilibrage des documents en nombre excédentaire ou insuffisant.

Taux de remplissage minimum (100=100%)

Un taux de remplissage minimum représente le plus bas pourcentage d’occupation de I'espace
tablette qui serait accepté. Par exemple, si un espace documentaire peut accueillir 200
documents et que le taux de remplissage minimum inscrit est 50, lorsque cet espace
comprendra 100 documents, il aura atteint le taux de remplissage minimum accepté, soit 50 %.

Taux de remplissage maximum (100=100%)

Un taux de remplissage maximum représente le plus haut pourcentage d’occupation de I'espace
tablette qui serait accepté. Par exemple, si un espace documentaire peut accueillir 200
documents et que le taux de remplissage inscrit est 90, lorsque cet espace comprendra 180
documents, il aura atteint le taux de remplissage maximum toléré, soit 90 %.

Alertes de la politique de rééquilibrage

Propriétés Limites Alertes

Taux de remplissage 55
minimum (100 = 100%)

Taux de remplissage 85
maximum (100 = 100%)

Envoyer les alertes & jean-francois.elie@mondoin.com @
danny.serres@mondoin.com @
maya.lepage@mondoin.com @

Il est obligatoire de saisir les taux de remplissage minimum et maximum. Les valeurs inscrites en
Alertes viennent compléter les valeurs inscrites dans le parametre Limites afin d’envoyer des
alertes relatives au rééquilibrage des documents en nombre excédentaire ou insuffisant.
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Taux de remplissage minimum (100=100%)

Le taux de remplissage minimum représente un seuil prés du taux de remplissage minimum
inscrit en Limites. Lorsque ce seuil est atteint, une alerte est envoyée par courriel afin de
suggérer un rééquilibrage et ainsi augmenter le nombre de document dans les espaces. Par
exemple, si un espace documentaire peut accueillir 200 documents et que le taux de
remplissage minimum inscrit en Alertes est 55, lorsque cet espace comprendra 110 documents,
il aura atteint le taux de remplissage minimum toléré, soit 55%. Une alerte sera alors envoyée
aux courriels configurés.

Taux de remplissage maximum (100=100%)

Le taux de remplissage maximum représente un seuil prés du taux de remplissage maximum en
Limites. Lorsque ce seuil est atteint, une alerte est envoyée par courriel afin de suggérer un
rééquilibrage et ainsi diminuer le nombre de document dans les espaces. Par exemple, si un
espace documentaire peut accueillir 200 documents et que le taux de remplissage maximum
inscrit en Alertes est 85, lorsque cet espace comprendra 170 documents, il aura atteint le taux
de remplissage maximum toléré, soit 85%. Une alerte sera alors envoyée aux courriels
configurés.

Envoyer les alertes a

La section Envoyer les alertes a liste les courriels vers lesquels seront envoyées les alertes. Afin
d’inscrire ou de modifier un courriel, il suffit d’insérer le curseur dans une boite de saisie et d’y
taper I'adresse en toutes lettres. Chaque boite de saisie peut comprendre un seul courriel. Afin
d’ajouter une nouvelle boite de saisie, il suffit de cliquer sur le bouton affichant un signe + situé
vis-a-vis la boite de saisie. Si rien n’est saisi dans la boite vide, elle demeure affichée, mais ne
sera pas sauvegardée et n’apparaitra plus lors de la prochaine ouverture.

&

Voici un exemple de courriel d’alerte et des détails sur les espaces-catégories, nombres et
pourcentages.

BIELIO P.-PANMNETON (FPF), categerie Homans anglais adulte: 789725 (108.83%) documents.
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Alerte: Nombre de documents trop haut  seite de réception = B

=

inmediamailservice@gmail.com 14 janv. (Ily a1 jour) - >
A moi [+

*Alerte”

Le nombre de documents est trop élevé pour la localisation BIBLIO G -GUEVREMONT (GG), catégorie Films et séries télévisuels: 2300/1943 (118.37%) documents

*Alerte”
Le nombre de documents est trop élevé pour la localisation BIBLIO M.-BARBEALU (MB), catégerie Films et séries télévisuels: 1745/1010 (172.77%) documents.

“Alerte™
Le nombre de documents est trop élevé pour la localisation BIBLIO G.-ROY (GR), catégerie Films et séries télévisuels: 2825/1826 (154.71%) documents

*Alerte”
L o, 'y Yo Al do L L BIDLIO L CORARL IO & da il & i taldadioualo: ACAAIQASG (430 00 oo, Y

Sauvegarde de I'édition

Il est possible de configurer ou d’éditer les politiques en choisissant les actions Edition rapide ou
Editer. Lorsque I’édition est terminée, il est possible de sauvegarder en choisissant 'une des
options de sauvegarde disponibles.

Note importante au sujet de la sauvegarde

Aprés avoir cliqué sur Sauvegarder, il faut défiler I'ensemble des propriétés afin de s’assurer que
tous les champs ont été enregistrés. Les messages d’avertissement apparaissent prés de chaque
propriété indiquant quels champs sont a enregistrer correctement.

Aprés avoir cliqué sur Sauvegarder et Fermer, si la fenétre ne se referme pas, c’est signe qu’une
des propriétés n’a pas été correctement enregistrée. Il faut alors défiler I'ensemble des
propriétés afin de repérer le message d’avertissement.

Sauvegarde en Edition rapide

Dans la fenétre pop-up d’Edition rapide, deux options de sauvegarde s’offrent & nous :
Sauvegarder ou Sauvegarder et Fermer. Lorsque l'on clique sur l'option Sauvegarder, la
sauvegarde est effectuée et la fenétre d’édition rapide demeure ouverte. Lorsque I'on clique sur
I’option Sauvegarder et Fermer, la sauvegarde est effectuée et la fenétre se referme.

Afin d’éviter la sauvegarde, il suffit de cliquer sur I'option Annuler.

Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Annuler

Sauvegarde en Edition
Dans la fenétre d’Edition, la sauvegarde est effectuée en cliquant sur I'option Sauvegarder.

Afin d’éviter la sauvegarde, il suffit de cliquer sur I'option Annuler.

©® Annuler Sauvegarder
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Noter que le bouton Publier qui apparait prés des boutons de sauvegarde n’a aucune action

utile dans InMedia Collection flottante.

Lorsque I’édition est terminée dans la fenétre d’Edition, pour retourner a 'arborescence, il suffit
de cliquer sur le lien intitulé Gestion du contenu dans le menu de navigation secondaire.

. Gestion du contenu

4.4. Troisieme étape : configuration des ilots
(incluant la configuration des localisations)

4.4.1. Acces aux fenétres d’édition des ilots

Dans I'arborescence, il est possible d’accéder aux fenétres d’édition en choisissant les actions
Edition rapide ou Editer. Ces actions offrent toutes deux les mémes options mais présentées de
maniére différente. Ces actions se trouvent a deux endroits :

1) dans la barre de boutons située en haut de I'arborescence

& Edition rapide < Editer

2) ou dans le menu contextuel de chaque élément
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__lot de test

Inserer »

Edition rapide
# Couper
EECGpier
f"_| Coller
Dupliquer
Renommer
Supprimer

Editer

Explorar

&

Publier un magazine

Avancé »

Le lien Edition rapide méne a une fenétre pop-up qui s’ouvre au-dessus de la fenétre active :

Gestion du contenu
Editer les propriétés de - ilot de test / llot de test
I # Accueil > Gestion du contenu > Rot

= B Propriétés  Collection flottante
¥ Importer ? créer ¢ Edition raf

B IR Nom de ITlot * Tlot de test +
& [l exportFolder Francais
B £ Collection flottante Tz
[} configuration Collection Flotts
= I llots
Tlot de test Description
.Q Politique de rééquilibrag
& ¢k llot en production
& politique de rééquilibrag

W Espace-catégorie
& Il CMS générique version 5 Image
B £ Profiles de bibliothéques
i E3 Tableau de bord
[
[

Francais

7 £3 Marketplace
+ [l Configurations
D Listes

[i] Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Annuler
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Le lien Editer méne a une toute nouvelle fenétre d’édition de propriétés :

InMedia SUITE € Retour ausite € [ — e
Z - s sz . 1 1 =z
Editer les propriétés de : llot de test / llot de test 5 e
Afficher le contenu Informations
® N
I # Accueil > Gestiondu contenu > Root > Floating collection > llots > llot de test > Détails
[ Propriétés  Collection flottante
] Nom de I'lot * Tlot de test +
B -
"ﬁ‘
Description +
o e
o

Image PARCOURIR m

@© Annuler Sauvegarder

4.4.2. Edition des flots incluant I’édition des
localisations

Les parametres de configuration sont les mémes dans les deux fenétres d’édition. Voyons
maintenant les parameétres a éditer. La configuration d’un f1lot comprend deux
parametres distribués en deux onglets : Propriétés et Collection flottante.

Propriétés de I'ilot
Les propriétés sont au nombre de trois : Nom de I'ilot, Description et Image

Propriété : Nom de I'ilot.

Nom de I'ilot + ilot de test +

Cette propriété est obligatoire. Pour saisir un nouveau nom ou modifier un nom existant, il suffit
d’insérer le curseur dans la bofite et d’y saisir le nom en toutes lettres. Il est possible d’ajouter un
nom d’flot dans une ou plusieurs autres langues. Pour se faire, il suffit de cliquer sur le bouton
affichant le signe + situé a droite de la boite de saisie.

+

Lorsque I'on clique sur le signe +, de nouvelles boites de saisie apparaissent dans lesquelles nous
pouvons écrire les noms en différentes langues. Pour faire disparaitre ces boites, il suffit de
cliquer sur le bouton affichant le signe - situé vis-a-vis la premiere boite de saisie.
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Nom de Iilot * ot de test =

ot de test

ot de test

ot de test

ot de test

Propriété : Description

Description +

Cette propriété n’est pas obligatoire. Pour saisir une nouvelle description ou modifier une
description existante, il suffit d’insérer le curseur dans la boite et d’'y saisir le texte. Il est
possible d’ajouter une description dans une ou plusieurs autres langues. Pour se faire, il suffit de
cliquer sur le bouton affichant le signe + situé a droite de la boite de saisie.

+

Lorsque I'on clique sur le signe +, de nouvelles boites de saisie apparaissent dans lesquelles nous
pouvons écrire les descriptions en différentes langues. Pour faire disparaitre ces boites, il suffit
de cliquer sur le bouton affichant le signe - situé vis-a-vis la premiére boite de saisie.
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Description =

Propriété : Image

Cette propriété n’est pas obligatoire. Afin d’insérer une image il suffit de cliquer sur le bouton

Serveur ou le bouton Local.

Collection flottante

L'onglet Collection flottante présente trois parties : Politique de rééquilibrage, Localisations et,
plus bas, Espace-catégorie.

Politique de rééquilibrage

Politique de rééquilibrage Politique de rééquilibrage - Ilot de test / Rebalancing policy - Test cluster X

# Editer

Cette propriété est obligatoire. Si aucune politique n’a été configurée au préalable, il est
possible d’en créer une en appuyant sur le bouton Créer nouveau et ainsi accéder a la fenétre
de configuration d’une politique de rééquilibrage.

Politique de rééquilibrage

#* Créer nouveau

Si une ou plusieurs politiques ont déja été configurées, il faut associer la politique a I'llot en
saisissant le nom de la politique dans la boite de saisi. Pour se faire, il suffit d’insérer le curseur
dans la boite de saisie vide et de taper les lettres du nom de la politique. Un menu déroulant
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s’affiche alors montrant une liste de I'ensemble des politiques configurées. |l suffit de cliquer
sur la politique a associer a I'llot afin de la sélectionner.

Politique de rééquilibrage - ilot de test / Rebalancing policy - Test cluster X

# Editer

En cas d’erreur, il suffit d’appuyer sur la croix dans la boite de saisie afin de sélectionner une
autre politique dans la liste. Noter qu’il est possible d’éditer la politique a partir d’ici en
appuyant sur le bouton Editer.

Localisations

Localisations 4300 BOUL. SAMSON Editer
ALAIN-GRANDBOIS Editer
BIBLIO E.-NELLIGAN Editer
BIRLIO G -GUEVREMAONT Lolito

Cette propriété est obligatoire. Pour choisir les localisations incluses dans Iilot, il suffit de
cliqguer dans les boites a cocher situées vis-a-vis chacune des localisations.

Afin d’éditer les propriétés des localisations, il suffit de cliquer sur le lien Editer situé a droite du
nom de la localisation. Voyons I'édition des localisations avant de poursuivre avec le choix des
espaces-catégories plus bas.

Edition des localisations

La configuration des localisations comprend deux parametres distribués en deux onglets :
Propriétés et Gestion des espaces.

Propriétés

Les propriétés sont au nombre de douze. La plupart des informations relatives a ces propriétés
sont déja configurées dans Portfolio et seront versées automatiquement dans InMedia
Collection flottante. Il ne sera donc pas nécessaire de suivre des directives de saisie pour ces
propriétés.

Nom de la localisation
Description
Image
Code
Adresse
Code postal
Téléphone
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Téléphone (extension)
Personne-ressource

Remarques
Télécopieur
Entrepot
Editer les propriétés de - BIBLIO P.-PANNETON / PHILIPPE PANNETON x
Propriétés Gestion des espaces
Nom de la localisation * BIBLIO P.-PANNETON =

Francais

Description BIBLIO P.-PANNETON +

Franca

Code * PP

Adresse 4747 BOUL. ARTHUR-SAUVE LAVAL (QC)

Code postal

(i} Sauvegarder Sauvegarder et Fermer m Annuler

Note au sujet de la propriété Entrep6t

Lorsqu’une localisation ne peut recevoir de document, une localisation d’entreposage ou
d’expédition de nouveautés par exemple, il est possible d’éviter le transfert de documents vers
cette localisation en lui attribuant la propriété Entrep6t. Lorsqu’une localisation peut recevoir
des documents, il n’est pas obligatoire de sélectionner I'option Non afin d’y permettre des
transferts.

Entrepdt « Oul
Non

Gestion des espaces

La gestion des espaces comprend une seule propriété : Espace catégorie (en métres).
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Editer les propriétés de - BIBLIO P.-PANNETON / PHILIPPE PANNETON

Propriétés Gestion des espaces

Espace catégorie (en v Albums anglais jeune 1.8288
métres) Albums cartonnés jeune
v| Albums cartonnés jeune 5.4864
+| Albums francais jeune 30.1752

Bandes dessinées adolescent anglais

Bandes dessinées anglais adulte
+| Bandes dessinées anglais jeune 5.4008
+| Bandes dessinées francais adolescent |5.4854

Bandes dessinées francais adulte

+| Bandes dessinées francais jeune 34.7472
DVD jeune
v/| Documentaires adolescent 0.9144

Documentaires adulte

v| Documentaires jeune 40.2336
Films adulte
+| Films et séries télévisuels 27.432

Films jeunes jeune

o Sauvegarder Sauvegarder et Fermer

Editer
Editer
Editer
Editer
Editer
Editer
Editer
Editer
Editer
Editer
Editer
Editer
Editer
Editer
Editer
Editer

Feitar

Il faut obligatoirement sélectionner chacun des espaces-catégories qui se trouvent dans la

localisation. Pour se faire, il suffit de cocher chacune des cases vis-a-vis le nom de I'espace-

catégorie.

v Albums anglais jeune
Albums cartonnés jeune
+| Albums cartonnés jeune

+| Albums francais jeune

Bandes dessinées adolescent anslais

Ensuite, il faut inscrire le nombre correspondant a I'espace occupé en métre de chaque espace-

catégorie. Pour se faire, il faut saisir le nombre de metres dans la boite de saisie vis-a-vis chaque

espace-catégorie. Attention, les fractions doivent étre séparées des unités a I'aide d’'un point.

Voici ce qui devrait étre saisi pour un espace de 30,1752 meétres :

301752

Il est possible d’accéder a une fenétre d’édition d’'un espace-catégorie en appuyant sur le lien

Editer situé vis-a-vis chacun des espaces-catégories. Voir la section 4.2. Premiére étape :

configuration des espaces-catégories pour suivre les directives de configuration des espaces-

catégories.
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Espace catégorie (en v| Albums anglais jeune 1.8288 Editer

métres) Albums cartonnés jeune Editer

UAIBUIME cartonnés jsline S ADEA Eoditer

Sauvegarde de I’édition de la localisation

Lorsque I'édition est terminée, il est possible de sauvegarder en choisissant I'une des options de
sauvegarde disponibles.

Note importante au sujet de la sauvegarde

Apres avoir cliqué sur Sauvegarder, il faut défiler I'ensemble des propriétés afin de s’assurer que
tous les champs ont été enregistrés. Les messages d’avertissement apparaissent prés de chaque
propriété indiquant quels champs sont a enregistrer correctement.

Aprés avoir cliqué sur Sauvegarder et Fermer, si la fenétre ne se referme pas, c’est signe qu’une
des propriétés n’a pas été correctement enregistrée. Il faut alors défiler 'ensemble des
propriétés afin de repérer le message d’avertissement.

Deux options de sauvegarde sont offertes : Sauvegarder ou Sauvegarder et Fermer. Lorsque
I’'on clique sur I'option Sauvegarder, la sauvegarde est effectuée et la fenétre d’édition rapide
demeure ouverte. Lorsque 'on clique sur I'option Sauvegarder et Fermer, la sauvegarde est
effectuée et la fenétre se referme.

Afin d’éviter la sauvegarde, il suffit de cliquer sur I'option Annuler.

Sauvegarder Sauvegarder et Fermer

Annuler

Noter que le bouton Publier qui apparait prés des boutons de sauvegarde n’a aucune action
utile dans InMedia Collection flottante.

Poursuivons ci-dessous avec la propriété Espace-catégorie qui se trouve dans I'onglet Collection
flottante de la fenétre d’édition de I'flot.
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Espace-catégorie

Espace-catégorie Albums anglais jeune Editer
Albums cartonnés jeune Editer
Albums cartonnés jeune Editer
Albums francais jeune Editer
Banrdas decsindac adnlacrant analai Eolin

Cette propriété est obligatoire. Pour choisir les espaces-catégories inclus dans I'flot, il suffit de
cliqguer dans les boites a cocher situées vis-a-vis chacune des localisations sélectionnées.

Afin d’éditer les propriétés des espace-catégorie, il suffit de cliquer sur le bouton Editer situé a
droit du nom de la localisation. Voir la section 4.2. Premiére étape : configuration des espaces-
catégories afin de connaitre les directives relatives a la configuration des espaces-catégories.

Lorsque I'édition est terminée, il est possible de sauvegarder en choisissant I'une des options de
sauvegarde disponibles.

Note importante au sujet de la sauvegarde

Apres avoir cliqué sur Sauvegarder, il faut défiler I’ensemble des propriétés afin de s’assurer que
tous les champs ont été enregistrés. Les messages d’avertissement apparaissent prés de chaque
propriété indiquant quels champs sont a enregistrer correctement.

Aprés avoir cliqué sur Sauvegarder et Fermer, si la fenétre ne se referme pas, c’est signe qu’une
des propriétés n’a pas été correctement enregistrée. Il faut alors défiler 'ensemble des
propriétés afin de repérer le message d’avertissement.

Dans la fenétre pop-up d’Edition rapide, deux options de sauvegarde sont offertes :
Sauvegarder ou Sauvegarder et Fermer. Lorsque l'on clique sur l'option Sauvegarder, la
sauvegarde est effectuée et la fenétre d’édition rapide demeure ouverte. Lorsque I'on clique sur
I’option Sauvegarder et Fermer, la sauvegarde est effectuée et la fenétre se referme.

Afin d’éviter la sauvegarde, il suffit de cliquer sur I'option Annuler.

Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Annuler

Dans la fenétre d’Edition, la sauvegarde est effectuée en cliquant sur I'option Sauvegarder.
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Afin d’éviter la sauvegarde, il suffit de cliquer sur I'option Annuler.

® Annuler Sauvegarder

Lorsque I’édition est terminée dans la fenétre d’Edition, pour retourner a 'arborescence, il suffit
de cliquer sur le lien intitulé Gestion du contenu dans le menu de navigation secondaire.

‘ Gestion du contenu

5. GESTION DES OPERATIONS
DE LA COLLECTION FLOTTANTE

5.1. Présentation des opérations

Il existe deux opérations principales que I'on peut gérer dans InMedia Collecion flottante :
La proposition de rééquilibrage et le Transfert des nouveautés.

Les sections réservées a la gestion de ses opérations se trouvent dans le menu de navigation
secondaire de la console d’administration.

Il est possible de réduire la largeur du menu de navigation secondaire en appuyant sur le
bouton, montrant une icGne de menu, situé tout en haut du menu de navigation.
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Sommaire

Sommaire # Accueil > Sommaire

&= Mes tiches

i Collection flottante

Gestion du contenu

Gestion des composantes
Gestion des utilisateurs
Gérer les listes de diffusion
Entrepdts OAl

Modération

Paramétres

La proposition de rééquilibrage et le Transfert des nouveautés se trouvent dans la section
Collection flottante qui comprend quatre parties : Tableau de bord, Kibana, Proposition de
rééquilibrage et Transfert des nouveautés.

InMedia SUITE € Retour au site €

Sommaire

I # Accueil » Sommaire

demo demo
Medifier vetre profil

Mes commentaires

Sommaire

Mes taches

§ Collection flottante

Trans

E Gestion du contenu

Lorsque la gestion de ces opérations est terminée ou pour retourner tout simplement a la
gestion du contenu (espaces-catégories, politiques de rééquilibrage, flots et localisations), il faut
cliquer sur I'onglet SUITE et sélectionner la Console d’administration.
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SUITE » Retour au site €

&2 Console d'administration
_ | I
ita Systéme de gestion de contenus
&% Tableau de bord & Gestion des relations avec les clients
. @ Systéme de gestion des réservations
sl Kibana
& Extracto-Chargeur
2|S Proposition de rééquilibrage
|#” InMedia Analytique ]
+— Transfert des nouveautés
Affichage de 50 ¥ entrées pa

5.2. Proposition de rééquilibrage

La fenétre proposition de rééquilibrage affiche différentes informations relatives au
rééquilibrage. Ces informations sont utiles pour la prise de décision concernant les transferts a
effectuer pour réduire le nombre de documents excédentaires ou ajouter des documents
manquants aux différents espaces-catégories. Ces opérations doivent étre exécutées dans
Portfolio.

InMedia SUITE ¢ Retourausite ¢ W Francais demo demo

Proposition de rééquilibrage

@ Tableau de bord | # Accuell >

il Kibana

Afficher par  flot

S Proposition de rééquilibrage

Tlot Tlot en production v Copier 2| Csv || Bxcel T | POF T | Imprimer =
= Transfert des nouveautés
Affichage de 50 * entrées par page Rechercher
Catégorie Départ Destination Nombre de documents
Romans francais adolescent BIBLIO G.-GUEVREMONT BIBLIO 5-GARNEAU 28
Romans francais adolescent BIBLIO G.-GUEVREMONT BIBLIO M.-BARBEAU 45
Romans francais adolescent BIBLIO G.-GUEVREMONT BIBLIO S-GARNEAU 61
Ramans francais adolescent BIBLIO G.-GUEVREMONT BIBLIO M.-BARBEAU 4z

uins feameaic o, 2191101 BapREA QN capnEan 1a

5.2.1. Affichage par ilot ou localisation de départ

Dans la boite de saisie se trouve un menu déroulant offrant deux choix : llot et Départ. Il est
possible d’afficher différents paramétres par flot ou par localisation de départ.

Afficher par  Tlot N

Afficher par  Départ ’
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Afficher par Ilot

Afficherpar  Tlot

flot  Tlot en production v Copier | % CSV =] Excel | PDF FL || imprimer =

Affichage de 10 v entrées par page Rechercher:

Catégorie Départ Destination Nombre de documents

Albums francais jeune BIBLIO M.-BARBEAU BIBLIO 5.-GARNEAU 1477

Films et séries télévisuels BIBLIO L-CONAN BIBLIO 5-GARNEAU 261

Films et séries télévisuels BIBLIO L-CONAN BIBLIO 5-GARNEAU 132

Documentaires adalescent BIBLIO M.-BARBEAU BIBLIO S.-GARNEAU 1

Romans frangais adolescent BIBLIO G.-GUEVREMONT BIBLIO S-GARNEAU 28

Romans frangais adolescent BIBLIO G.-GUEVREMONT BIBLIO M.-BARBEAU 45

Romans francais adolescent BIBLIO G.-GUEVREMONT BIBLIO S5.-GARNEAU 61

Romans francais adolescent BIBLIO G.-GUEVREMONT BIBLIO M.-BARBEAU 43

Romans anglais adolescent BIBLIO L-CONAN BIBLIO 5.-GARNEAU 35

Romans anglais adolescent BIBLIO G.-GUEVREMONT BIBLIO S5.-GARNEAU g

Présentementde 1 2 10 sur 15 entrées 1

2 Suivante —

Lorsqu’on affiche par flot, dans la deuxiéme boite de saisie se trouve un menu déroulant
permettant de choisir parmi les ilots déja configurés.

flot  flot en production N

Il est possible de choisir la quantité d’entrées affichées par page : 10, 25, 50 ou 100.

Affichage de 10 ¥ entrées par page

Plus a droite, on trouve une série de boutons permettant de : copier I'information des entrées
dans le presse-papier, d’exporter les entrées en différents formats et d’'imprimer.

Copier # CSV = Excel .. PDF . | Imprimer =

A droite se trouve également une bofte de recherche simple qui permet de chercher une chaine
de caractéres de n‘importe quelle colonne : Catégorie, Départ ou Destination. Ci-dessous un
exemple de recherche : conan.

Rechercher: conan

L'affichage par flot montre un tableau comprenant quatre colonnes :

Catégorie (espace-catégorie)
Départ (la localisation de départ)
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Destination (la localisation de destination)
Nombre de documents

Catégorie Départ % Destination

Bandes dessinées anglais jeune BIBLIO L.-COMNAN BIBLIO G.-GUEVREMONT

DD IO C CADRICALL

=i T= TR TN a1 A AN

Nombre de documents

3

3

o loic ool i

Il est possible de trier le tableau par colonne en cliquant sur les fleches grises ou bleues (si

sélectionnées) situées a droite du titre de la colonne.

Depart

Afficher par Départ

Afficher par  Départ

Départ  BIBLIO M.-BARBEAU

Affichage de 50 * entrées par page

Catégorie Destination Tlot

Albums frangais jeune BIBLIO S.-GARNEAU Tlot en production 1477

Documentaires adolescent BIBLIO S.-GARNEAU Tlot en production 1

Romans anglais adolescent BIBLIO 5.-GARNEAU Tlot en production 5

Bandes dessinées anglais jeune BIBLIO G.-GUEVREMONT Tlot en production 51

Présentementde 1 & 4 sur 4 entrées

Nombre de documents

Copier | 2 |csv 5| Excel L) | POF L Imprimer =

Rechercher:

Lorsqu’on affiche par Départ, dans la deuxieme boite de saisie se trouve un menu déroulant

permettant de choisir parmi les localisations de départ.

Départ BIBLIO M.-BARBEAU

Il est possible de choisir la quantité d’entrées affichées par page : 10, 25, 50 ou 100.

Affichagede 10

* entrées par page

Plus a droite, on trouve une série de boutons permettant de : copier I'information des entrées
dans le presse-papier, d’exporter les entrées en différents formats et d’'imprimer.

Copier 2 CsV =| Excel .| PDF L

Imprimer ==
—

A droite se trouve également une boite de recherche simple qui permet de chercher une chaine
de caracteres de n’importe quelle colonne: Catégorie, Destination ou flot. Ci-dessous un

exemple de recherche : conan.
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Rechercher: conan

L'affichage par Départ montre un tableau comprenant quatre colonnes :

Catégorie (espace-catégorie)
Destination (la localisation de destination)
flot

Nombre de documents

Catégorie Destination llot Nombre de documents

Bandes dessinées anglais jeune BIBLIO G.-GUEVREMONT flot en production 51

Il est possible de trier le tableau par colonne en cliquant sur les fleches grises ou bleues (si
sélectionnées) situées a droite du titre de la colonne.

flot

5.2.2. Rééquilibrage dans Portfolio

Afin de réaliser les transferts pour rééquilibrer les collections, on peut utiliser une fenétre de
transfert dédiée a la collection flottante.

i3 Circulation - Collection flottante - Transférer a

Transférer 4 la localisation |SERV -]
NoDocument| |

Messages

] | Fermer

5.3. Transfert des nouveautés

Les opérations de transfert des nouveautés se font complétement dans d’'InMedia Collection
flottante. Une fois le transfert généré dans InMedia Collection flottante, il ne reste plus qu’a
réceptionner les documents dans Portfolio.
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Transfert des nouveautés

| maccoen
Transfert rapide

Afficher par  Tlot

- ; 3 -
flot ot en production . coper 3| osvE]| Excel T POF mpaimer =
affichage de 50 * entrées par page Rechercher:
No

Catégorie  Départ Destination  Document Titre

Nouvesutés | VCC - BIBLIOTHEQUE BIBU0 GROY  00300620223598 Les srmaux de |a savane / [texte. Vakdne Guidoux] ; (Rustratons, Didier Balicevic)

{touty DEVELOPPEMENT DES

COLLECTIONS

Nouveautés  WCC - 0300620223599 Les animaux de |a savane / [texte, Vakérie Guidoux] ; [iustrations, Didier Ballcevic]

BIBLIOS,
GARNEAL

frouts
Nouveauts | ¥CC-BIB & SIBLOL. 0030060223600 Les amimaux de ls savane / [rexts. Valénie Guidous]; (Rustratens, Didier Sshcavic]
(touty ] conan

5.3.1. Transfert rapide

L'opération de transfert est effectuée completement dans InMedia Collection flottante. Pour
effectuer un transfert il faut :

1) Lire le code-barres a I'aide d’une douchette ou saisir la série de chiffres dans la boite de
saisie Transfert rapide

Transfert rapide: 00300620223598|

Transferer

3) Vérifier la localisation d’expédition du document dans la fenétre pop-up qui apparait

2) Appuyer sur le bouton Transférer

dans le coin inférieur droit de I’écran

Document transféré 4: BIBLIO G.-ROY (GR)

Lorsqu’une nouveauté est transférée dans InMedia Collection flottante, le document se voit attribuer le
statut 07 En cours de transfert et sa localisation propriétaire se voit automatiquement changée
pour la localisation suggérée dans InMedia, ce qui permet d'utiliser les politiques documentaires de la
localisation réceptrice immédiatement. Ces changements sont visibles dans Portfolio & I'écran de
'exemplaire.
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i3 Exemplaire

Me document |

Localisation (o= | (] BIBLIO G-ROY
sousdocal. [ | [

Catégorie [0) | [.] DOCUMENTAIRE JEUNE

Collection [..] JEUNES

ronss [
Etat de disp. I:I (.| En cours de transfert

(SERV == GR)

ISBN |9?820925539?8 |
Support |p Ij Papier
Format |:| ()

Conservation |:| (=
Etat physique I:I (=)
Matériel acc. I:I (=)

Les animaux de la savane [ [texte, Valérie Guidous] ; [illustrati...

Coe 531745 B E v &[]

Date J"E-HUJ"E

Colt reliure

Coltdachat |19,95
Date de disp. tgma-ﬁ-u:zl | Acquisition

Heure de dr’sp

Phaotocopie

Complet [w

Mb. d'objets

|. Notes

|' *Nouveauté*

| Reliure
[ (ospottems)
| Hist. dépét

| Circulation
| Inventaire

[Loéshervage ]
|. Impression

|' J | I

| (

]| Fermer ]

|2015-09-18 acgs

|2015-11-02 cat3 |

5.3.2. Affichage par ilot ou localisation de départ

Afficher par

Dans la boite de saisie se trouve un menu déroulant offrant deux choix :

flot et Départ. Il est

possible d’afficher différents parametres par llot ou par localisation de départ.

Afficher par  Tlot

Afficher par  Départ
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Afficher par  Tlot
flot  Tlot en production Copier 2| csv x| Excel | PDF TL | imprimer =y
Affichage de| 10  |entrées par page Rechercher:
No

Catégorie  Départ Destination Document Titre
Nouveautds  VCC - BIBLIOTHEQUE BIBLIO G.- 00300620228592 Félix et la nature / texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Oana Vaida
(tout) DEVELOPPEMENT DES GUEVREMONT

COLLECTIONS
Nouveautés  VCC - BIBLIOTHEQUE BIBLIO G.- 00300620228597 Félix et la nature / texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Oana Vaida
(tout) DEVELOPPEMENT DES GUEVREMONT

COLLECTIONS
Nouveautés  VCC - BIBLIOTHEQUE BIBLIO G.- 00300620228595 Félix et la nature / texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Oana Vaida

(tout)

DEVELOPPEMENT DES

GUEVREMONT

COLLECTIONS

Y cunnATIEALE oy ANIANEYAN10808 | FAlic at 1o aak ot

Lorsqu’on affiche par flot, dans la deuxi€me boite de saisie se trouve un menu déroulant
permettant de choisir parmi les ilots déja configurés.

flot  flot en production

Il est possible de choisir la quantité d’entrées affichées par page : 10, 25, 50 ou 100.

Affichagede 10

* entrées par page

Plus a droite, on trouve une série de boutons permettant de : copier I'information des entrées
dans le presse-papier, d’exporter les entrées en différents formats et d'imprimer.

* PDF

=

Copier CSV = | Excel Imprimer —,

A droite se trouve également une bofite de recherche simple qui permet de chercher une chaine
de caracteres de n’importe quelle colonne : Catégorie, Départ, Destination, No Document ou
Titre. Ci-dessous un exemple de recherche : conan.

Rechercher: conan

L'affichage par flot montre un tableau comprenant six colonnes :

(case de sélection)

Catégorie (espace-catégorie)

Départ (la localisation de départ)
Destination (la localisation de destination)
No Document (code-barres)

Titre
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No

Catégorie  Départ Destination Document Titre
Nouveautés  VCC - BIBLIOTHEQUE BIBLIO G.- 00300620228592 Felix et |2 nature / texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Gana Vaida
(tout) DEVELOPPEMENT DES GUEVREMONT

COLLECTIONS
Nouveautés  VCC - BIBLIOTHEQUE BIBLIO G.- 00300620228597  Félix et |z nature / texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Oana Vaida
(tout) DEVELOPPEMENT DES GUEVREMONT

COLLECTIONS
I £ AL DUDLIATLE ST ouoLlL LOJO0LD000000  Calic af | e Lbcke T = | m " =\ icl

Il est possible de trier le tableau par colonne en
sélectionnées) situées a droite du titre de la colonne.

cliguant sur les fleches grises ou bleues (si

Afficher par Départ
Afficher par | Départ
Départ  VCC - BIBLIOTHEQUE DEVELOPPEME copier 2| csvE| Excel | POF L | Imprimer =
Affichage de 50 ¥ entrées par page Rechercher:
No
Catégorie  Tlot Destination ~ Document Titre
Nouveautés  Tloten BIBLIO G- 00300620228592  Felix et la nature / texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Oana Vaida
(tout) praduction  GUEVREMONT
Nouveautés  floten BIBLIO G.- 00300620228597  Félix et la nature / texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Oana Vaida
(tout) production GUEVREMONT
Nouveautés  Tlot en BIBLIO G.- 00300620228595  Félix et la nature / texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Oana Vaida
(tout) production GUEVREMONT
e tac  lot an ST-TRTSY 0020020299808 EAliv at la natura ftavta Dannia D - illuctrations Aana\aid

Lorsqu’on affiche par Départ, dans la deuxieme boite de saisie se trouve un menu déroulant
permettant de choisir parmi les localisations de départ.

Départ

BIBLIO M.-BARBEAU

Il est possible de choisir la quantité d’entrées affichées par page : 10, 25, 50 ou 100.

Affichage de

10

* entrées par page

Plus a droite, on trouve une série de boutons permettant de : copier I'information des entrées

dans le presse-papier, d’exporter les entrées en différents formats et d’'imprimer.

Copier

=

L.

csv = | Excel |

PDF E Imprimer —=

A droite se trouve également une boite de recherche simple qui permet de chercher une chaine

de caracteres de n’importe quelle colonne : Catégorie, llot, Destination, No Document ou Titre.

Ci-dessous un exemple de recherche : conan.
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Rechercher: conan

L'affichage par Départ montre un tableau comprenant six colonnes :

(case de sélection)

Catégorie (espace-catégorie)

flot

Destination (la localisation de destination)Nombre de documents
No Document

Titre
No
Catégorie  Tlot Destination  Document Titre
Mouveautés  lloten BIBLIO G.- 00300620228592 Félix et |a nature / texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Oana Vaida
(tout) production GUEVREMONT
Bloay uts T| t o =1 l=1MTa} OO20O0 202208 0°F Eali g1 oot Li :d Dionni in] | s illactraticme Ciana Aaid

Il est possible de trier le tableau par colonne en cliquant sur les fleches grises ou bleues (si

sélectionnées) situées a droite du titre de la colonne.

flot

5.3.3. Transfert des nouveautés par sé€lection

Le transfert des nouveautés se fait de fagon plus rapide et efficace avec I'option Transfert rapide
dont il est question en section 4.3.1. Le choix alternatif consiste a effectuer un transfert par

sélection.

Sélection des documents a transférer dans InMedia Collection flottante

On peut effectuer une sélection des documents a transférer en combinant des opérations de
recherche et de sélection. Par exemple, si 'on cherche un No Document dans la boite de
recherche, ce document apparaitra dans la liste des entrées.

(tout)

Afficher par  Départ -

production  GUEVREMONT

Présentement de 1 3 1 sur 1 entrées (filtré & partir de 1,471 entrées au total)

Départ  VCC - BIBLIOTHEQUE DEVELOPPEME... ™ Copier 2| csvE || Excel "L POF L Imprimer =
Affichagede 100 ¥ entrées par page Rechercher:  00300620228592
No
¥ catégorie Tlot Destination ~ Document Titre
@ Nouveautés loten BIBLIO G.- 00300620228592  Félix et la nature / texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Oana Vaida
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Rechercher: Q0300620228592

On peut également trouver le document a transférer en lisant le code-barres a I'aide d’une
douchette.

I suffit ensuite de cocher dans la case a cocher pour sélectionner le document a transférer.

¥ Nouveautés WCC - BIBELIOTHEQUE BIBLIO G.-ROY 00300620228595 Félix et la nature / texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Oana Vaida
(tout) DEVELOPPEMENT DES
COLLECTIONS

Pour exécuter la demande de transfert de nouveautés, il faut ensuite appuyer sur le bouton

Transférer situé en dessous du tableau.
Transférer

4.3.4. Réception des nouveautés dans Portfolio module Circulation

Notice d’exemplaire

En tout temps, il est possible de vérifier les informations relatives a I’'exemplaire en appuyant

.
=}

Dans la fenétre d’exemplaire, on peut constater par exemple que le statut apres expédition est
bel et bien : En cours de transfert.

sur le bouton Notice Exempl.
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13 Exemplaire -

Félix et la nature / texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Oan...

Cote |po|',1 | EI] EC:] Vol. | | Ex. | |

N° document | | |7
— Notes
Localisaton [cr | [LJ BIBLIO G-ROY )

Sous-local. [..] PREMIERE LECTURE |_M]
Catégorie :I (L] aLBUM Date reliure I | Reliure
Collection [.) JEUNES Coitreliure [ | |—l

Fonds |:| =) ]
Etat de disp. :I |:] En cours de transfert | Hist. dépdt

Colt d'achat
(SERV => GR) Date de disp. p015-10-21] | Acquisition

ISBN |9782806305582 Heure de disp. [13:59 —
— | circulation
Support [..] Papier :

Format [ ][] | inventaire

Conservation |:| [= Photocopie [ |

Etat physique Complet [

C G _
Matériel acc. :l [ Nb. d'objets | Impression

|_ J J J | [ Fermer |

)
0

| |2015-09-23 acg4 [2015-1021 catz |

Réception
La réception est possible de trois manieres.

1) Dans la barre de menu principale située en haut de la page, aller dans le menu
Circulation, choisir : Transferts interlocalisations, puis choisir : Réception.

[l=NELUl Edition Rapports Op

Transactions Crl-I
Caonsultations sur place

Transferts interlocalisations

Dépdts temporaires
Profils DSl
Collection flottante 3

Abonnés individuels
Abonnés collectifs

Impression de farmulaires »
Histarique de reléve 3
Cluitter

2) Dans la barre de boutons, en cliquant sur le bouton Réception.
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3) En utilisant le raccourci clavier CTRL + R.

Dans la fenétre de réception qui s’ouvre alors, il faut choisir la localisation de réception

appropriée dans le menu déroulant Localisation de réception.

5 Réception

Localisation de réception

Mo Document
Q3006201383718
03006201823869
030062019261549
03006201993095
03006202002363
03006202018018
03006202018136

Les COfmg
Larign
Le peti
La péc
Les an
Limmi
L'arbre genereux/ Shel Si

On peut alors trouver le ou les documents a réceptionner en cherchant le no de document dans

la boite de saisie en haut de la fenétre de réception ou en repérant le no de document parmi

ceux de la localisation d’expédition (troisieme colonne).

i3 Reéception -

Localisation de réceptien [GR |~

Numéro de document; J0300620228595

03006202190084

0030062 a5
03006200788717

Félix et la nature /texte, Dannie Pomerleau ; illustrations, Oana Vaida

Mo Document Titre Loc. dexpédition
03006201760110 |Liberty bar/ Georges Simenon. PP
03006201763499 Doux remédes pour coeurs brisés : roman / Cathy Kelly ; traduit de I'anglais (Irlande) par Colette VIé... |PP
03006201829268 The Barr Brothers [enregistrement sonore]. PP
03006201837358 Rebelle [disque vidéo numérique] = Brave / réalisation, Mark Andrews, Brenda Chapman ; scénario, ...|PP
03006201855487 Racines de faubourg. 3, Le retour / Sophie-Julie Painchaud. PP
03006201920266 |Le croque-pirate / Jonny Duddle ; [texte francais, Héléne Pilotta]. PP
03006202102533 |En pyjama avec Bouddha : dormez mieux en sept semaines grace a la méditation / Joseph Emet ; tr.. |PP

Benoit/ Carl Rocheleau. PP

Universalia 1997 : la politigue, les connaissances, la culture en 1996 SERY
03006201671342 |F1 race stars [ressource électronigue (PlayStation 3)] SERV
03006202063442 Qu'est-ce que je mennuie / [texte de] C. Naumann-Villemin ; [illustrations de] F. Soutif. SERV
03006201337160 |People SERV
03006201412263 Marianne SERV
03006201784544 Etudes internationales SERV 1
03006201950858 |Les |dées de ma maison. SERY E
03006202159423 |Les Affaires SERV
00300620209208 |The new order / by Chris Weitz. 5G
00300620215963 |La derniére nuit du rais - roman / Yasmina Khadra. 5G
03006200799036 |Commedia dell'arte, ou, La combine de Colombine : Théatre / Marc Favreau 5G =
Avertissements:

| Ré-oepﬁonner| | Fermer
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Lorsque le no de document est saisi dans la boite Numéro de document ou lorsqu’il est
sélectionné dans la liste, il faut ensuite de cliquer sur le bouton Réceptionner.

|. Réceptionner

Un message devrait apparaitre dans la boite d’Avertissements située au bas de la fenétre de
réception confirmant le succes de la réception.

Avertissements:

Muméro de document: 00300620228595 a été réceptionné avec succés.
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