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Présentation générale

InMedia est le nec plus ultra des catalogues d’acces public Web2.0. Il offre un accés multilingue
et convivial a votre fond, que ce soit sur place, en ligne ou en déplacement. InMedia offre aux
bibliothéques, associations, ordres professionnels et institutions, un outil puissant congu pour
simplifier la gestion et la diffusion de tous types de contenus : documents physiques, documents
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numériques, pieces musicales, vidéos etc. La solution évolue constamment et de nouvelles
fonctionnalités sont ajoutéesau fur et a mesure des versions. Nous pouvons citer
I’enrichissement automatique des données, lidentification des intéréts des utilisateurs et
I'intégration de bouquets de contenus multimédias sur mesure.

Les documents dans InMedia peuvent provenir de votre collection ou de toutes sortes de
sources externes (autres bibliotheques, site Web, etc.).

En tant que catalogue documentaire en ligne de nouvelle génération, InMedia est compatible
pour un acces a plusieurs SIGB et bases de données documentaires. A ce niveau nous jouissons
d’un fort niveau de compétences que nous pouvons mettre a disposition de nos clients.
Bibliomondo est a I'origine d’un des SIGB les plus répandus dans les bibliotheques francophones
actuelles : Portfolio.

Au niveau des solutions mobiles InMedia offre la possibilité de générer des applications
multiplateformes destinées aux téléphones intelligents et aux tablettes. Les versions mobiles
permettent la consultation de contenus multimédias personnalisés, |'analyse sémantique ainsi
gue des fonctions innovantes comme la réalité augmentée ou le mur virtuel.

InMedia est une solution au contenu dynamique et trés évolutive, les éléments qu’elle
comporte sont créés et gérés directement avec la plateforme Bibliomondo. Contrairement aux
versions antérieures de Zones (ancien OPAC Bibliomondo), InMedia combine les meilleurs
atouts de I'OPAC et d’un portail CMS en un outil unique, personnalisable et tres facile a gérer.
Pour une meilleure visibilité, nous allons diviser la solution InMedia en trois sections :

InMedia
Catalogue / Recherche Backoffice CMS / Portail
Recherche Contenu Contenu Administrateur Utilisateur
physique numerique
Abonnée Visiteur

Guide de formation — InMédia V5.1.2
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Apercu rapide des fonctionnalités du produit (pour usager
de la bibliotheque)

% L’accueil dynamique

L'accueil vous permet de présenter les actualités de I’heure de votre établissement, ainsi que
des nouveautés, des liens d’intéréts, un calendrier d’évenements et beaucoup plus encore.
Plusieurs gadgets logiciels développés par Bibliomondo vous permettront de rendre votre page
d’accueil vivante et accueillante.

++ Larecherche simple

La recherche simple se situe directement dans I'accueil, mais est également présente dans la
totalité des pages. Elle peut se présenter sous différentes formes.

Astuce : pour chercher tous les documents présents dans le catalogue, vous pouvez faire une
recherche sans terme précis, en saisissant le terme « * »,

+* Larecherche avancée

La recherche avancée du produit vous présente plusieurs possibilités, tel que I'ajout d’un
nombre d’index illimité, et ce de plusieurs fagons.

% Les facettes

Les facettes étant de plus en plus utilisées dans tous types de catalogues en ligne, nous les avons
améliorées et ainsi rendu le produit encore plus puissant. Celles-ci permettent de filtrer un
résultat de recherche afin d’en avoir un plus précis. Le traditionnel fonctionnement de ces
facettes donnait la possibilité de choisir seulement les éléments que nous voulions voir, mais
maintenant elles nous permettent également d’enlever les éléments non-voulus des résultats
obtenus.

«* Lecteurs multimédias

La grande puissance du produit InMedia se retrouve dans les produits qu’il peut représenter. Les
documents traditionnels (Livres, journaux, liens externes) sont toujours inclus, mais nous y
avons rajouté la possibilité de virtualiser et démontrer une panoplie d’autres documents.
InMedia peut diffuser a vos utilisateurs des livres, des vidéos, des galeries d’'images de grande
qualité, des PDF, de la musique et plusieurs autres documents. Vous ne serez plus jamais limité
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sur les éléments que vous souhaitez inclure et vos utilisateurs ne seront jamais obligés de
quitter votre plateforme pour les consulter.

Apercu rapide des fonctionnalités du produit (pour
Administrateur)

< Le CMS intégré

Grace a cet outil vous profitez d’un puissant WYSIWYG (What You See Is What You Get). Un
WYSIWYG est un éditeur de pages web qui vous facilite la gestion en vous procurant des outils
d’édition de texte comme dans un éditeur texte populaire (Word, Outlook, etc.). Ceci vous
permettra de créer et gérer des nouvelles pages Web. Le CMS vous donne également la
possibilité de contrdler tout le contenu de votre catalogue et aussi d’en créer a votre guise. Tout
ceci sans avoir a passer par un gestionnaire externe.

% Les utilisateurs

InMedia vous permet de créer des utilisateurs qui peuvent vous aider a créer et gérer le contenu
de votre catalogue. Vous avez également la possibilité de créer des réles qui seront assignés a
vos utilisateurs. Ceci évitera qu’il modifie quelque chose qu’il n’aurait pas le droit de faire. Grace
a cet outil, la création immédiate est toujours possible mais elle vous permet d’assigner pour
plus tard une série de taches. Ces taches sont gérées avec un formulaire qui ainsi minimise les
erreurs de catalogage ou de gestion de votre site Web.

%+ Les formulaires

Les formulaires sont le résultat d’'une demande importante de simplicité a la création et gestion
des différentes composantes de votre catalogue. A vous maintenant de créer des formulaires
simples de type pas-a-pas. Vos utilisateurs n’auront qu’a remplir des champs préétablis (par
vous), avec des demandes de champs obligatoires, des listes de termes prédéterminés (pour
éviter les erreurs de frappe), des demandes de fichiers (a cataloguer) et plusieurs autres
possibilités. Les formulaires sont la solution ultime pour assurer I’homogénéité de tous vos
éléments.

Guide de formation — InMédia V5.1.2
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1. Acces au Compte

1.1. Connexion a son compte

La connexion aux comptes utilisateurs, contributeurs ou administrateurs est tres simple. Cette
connexion permet a l'usager d’avoir acces a toutes les fonctionnalités de votre site.

A I'accueil de votre catalogue, I'enregistrement se retrouve en au haut de la page, a la droite de

|’écran.
I suffit de :
1. Cliquer sur le lien « Se connecter »
2. Insérer le Nom d’utilisateur / numéro abonné
3. Rentrer son mot de passe
4. Mémoriser son identifiant : le site gardera en mémoire les éléments de connexion
5. Cliquer sur le bouton « Se connecter ».
6. Créer un compte : permet de créer un compte en remplissant le formulaire qui s’affiche.
7. Mot de passe oublié : en cas de mot de passe oublié, votre numéro d’abonné vous sera

demandé, puis un nouveau mot de passe sera envoyé directement a I'adresse mail du
compte.

ow Frangais 1) Se connecter

Nom d'uﬁlisateura

Mot de passe-e

(L) Mémoriser mon identifiant o

| o Se connacter |
Créar un compte o

Mot de passe oublia? °
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1.2. Création de compte

Si une personne ne posséde pas encore de compte pour se connecter a votre portail, il lui suffira
de cliquer sur le lien « créer un compte », juste en dessous du bouton « se connecter »

Le formulaire présenté peut étre modifié a travers le panneau d’administration et présente
plusieurs options d’édition et de propriétés des champs.

En voici un exemple :

Formulaire d'enregistrement

Prénom * ‘ Saisissez votre prénom

Nom * Saisissez votre nom

Courriel * Saisissez votre adresse courriel

Date de naissance * Saisissez votre date de naissance

Nom d'utilisateur * Le nom d'utilisateur doit étre unique

Mot de passe * Minimum de 6 caractéres

Confirmation du mot de passe * Confirmer le mot de passe

‘ Réinitialiser ‘ S'inscrire

1. |l suffit a la personne de remplir les champs énoncés sur le formulaire. Les champs
comportant une étoile sont obligatoires.

2. Cliguer sur « S’Inscrire » afin de valider la création du compte.

1.3. Le profil Administrateur

Quand I'administrateur est connecté, le profil est signalé dans la barre InMedia, tout en haut de
la page : un rectangle rouge indique qu’il s’agit d’'une connexion en tant qu’administrateur ou en
tant qu’administrateur BiblioMondo.

BiblioMondo () i Workflow  Fran & ADMIN BM: Auriane Martin

Guide de formation — InMédia V5.1.2 10
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Le profil est semblable au profil abonné, sauf pour le Coin lecteur qui ne donne pas acces aux
mémes éléments.

1.3.1. La console d’administration

Depuis son profil, un administrateur peut accéder au back office en cliquant sur le lien Console
d’administration, présent dans la boite Mon coin lecteur :

@MON COIN LECTEUR - ABONNE

.. Exemplalres physiques - En cours

- Mes commentalres

.- Console d'administration

Ou en cliguant sur son nom d’utilisateur :

& ADMIN BM: Auriane Martin

FI- Console d'admin.
= Profil

&2 Mon calendrier

&2 Calendrier des événements

- = Mes taches

& Micro sites

@, Déconnexion

Il accede ainsi au back office et a la gestion du contenu :

Guide de formation — InMédia V5.1.2
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SUITE £ Retour au site €

sommaire

e | # Accueil » Sommaire

Auriane Martin
Meodifier votre profil

Mes commentaires

Tableau de bord

Mes taches

Calendrier personnel == s
A lire, voir ou écouter : 1
J'ai lu, wu ou écouté: 1
Mes intéréts: 2
Mes notifications : 1

§ Gestion du contenu

i Gestion des composantes

Gestion des utilisateurs Changez votre mot de passe
Gérer les listes de diffusion

Entrepdts OAl

Modération

Gestion des questions

Paramétres

2. Les recherches

Il y a plusieurs types de recherches possibles dans InMedia : la recherche simple, la recherche
avancée, la recherche par image.

2.1. Larecherche simple

L'acces au catalogue a travers la recherche est disponible pour tous les types d’utilisateurs
(utilisateurs connectés, non connectés, abonnés, visiteurs, administrateurs etc..). Il suffit de
saisir les termes a rechercher directement dans la zone de texte.

Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie Théme Jeux

Pechercher.._ B

726 623 contenus Recherche avancée | Recherche alphabérigue

La recherche simple est constituée d’une requéte sur plusieurs indexes simultanées. Elle est
directement accessible par la page d’accueil et par I'écran des résultats de recherche. Il suffit
d’écrire le mot que vous voulez et de taper sur la touche Entrée ou de cliquer sur la loupe a
droite de la barre de recherche.

Guide de formation — InMédia V5.1.2 12
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Le moteur de recherche (SolR) d’'InMedia supporte plusieurs options de recherche.

Dans la boite de recherche simple, la fonction « auto-complétion » vous permet de voir des
termes existants au fur et a mesure que l'utilisateur écrit. La fonction effectue la recherche sur

les mémes index que ceux définis pour la recherche simple. Il vous suffit de choisir dans Ia liste

le mot ou I'expression que vous recherchez.

Ci-dessous un exemple illustrant I'auto complétion :

Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie

Theme

Jeux

chal

charles

chansons

chanson

chant
chambre
champian
champs
charlie
chat

Quand vous avez cliqué sur le terme voulu, celui-ci apparait dans la barre de recherche, avec le

nombre de résultats juste en-dessous.

Tout Document Vidéo Image Presse

Chronologie

Theme  Jeux

chanson * |

14 856 contenus

Il est alors possible de modifier le terme en double cliquant dessus : il devient modifiable et vous

pouvez réécrire ce que vous souhaitez.

Vous pouvez retirer un terme de la recherche quand vous le souhaitez en cliquant sur la croix

présente a droite du terme.

Guide de formation — InMédia V5.1.2
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Vous pouvez également ajouter un terme a tout moment en vous replacant dans la barre de
recherche et en saisissant un nouveau mot.

Tout Deocument Vidéo Image Presse Chronologie Théme Jeux

chanson » chat * enfal «f—

enfants
enfance
enfant

t enfantines
enfans

enfances

enfantine
| enfantin
enfantimages

enfantillages

Une recherche simple sans saisir de terme a rechercher affiche I'ensemble du catalogue indexé.

Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie Théeme Jeux

*

726 579 contenus Recherche avancée | |
4 | Page PAS héritée du théme du gabarit # | Page héritée du theme du gabarit &

A > Recherche

ITmNS @D A Affichage 32 20 v 1 [r36329 > » Pertinence~ | @

Head games / Andy Elmer

Titre: Head games / Andy Elmer
Head games | Andy E... Auteur: Emler , Andy 1958-  [15], L&, Nguyén 1959-  [28] , Massor, Michel [1], Sellam , Philippe [4] , Spang-Hanssen , Simon [2] , Moutin , Frangois
O i 1961-.__[22], Rabeson , Tony [13], Verly , Frangois [8]
Editeur: Label Bleu, Harmonia Mundi , 1992

Type de médla: Enregistrement musical

o:

Head Hunter / Herble Hancock

Titre: Head Hunter / Herbie Hancock
Hoad Huntor / Harbi... Auteur: Hancock , Herbie 1940-.... [216] , Summers , Bill 1948-__ [15], Mason , Harvey 1947-., [43], Jackson , Paul 1947- . [15], Maupin , Bennie
O . 1940-.... [25]
Editeur: Columbia,Sony Music, P 1997

Type de médla: Enregistrement musical

o: 4
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Le panneau de recherche affiche des raccourcis vers la recherche avancée, I'historique de
recherche et le panier. Tout comme la recherche, ces trois fonctionnalités sont aussi disponibles
pour les utilisateurs non connectés.

2.1.1. Utilisation des opérateurs booléens dans la recherche simple

Pour une recherche plus précise, des opérateurs booléens peuvent étre utilisés dans la
recherche simple. Ces opérateurs sont au nombre de trois (3) : ET, OU, SAUF. Vous pouvez aussi
bien les écrire en francais qu’en anglais AND, OR, NOT.

Exemple : Pour rechercher le livre ayant pour titre Les chats de I'auteur Geluck, il faudra saisir
dans la barre de recherche ti= chat ET au=geluck

Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie Théme Jeux

I ‘ ti=chat au=geluck |

35 contenus

Test | Pagerouge | Clients @ | Bibliomondo @ | Jeux de logique | Baleine

A > Recherche | 685 675 con...

TWWESLBD Affchage $Z 1j §3 20 -
Le chat
e Editeur: Casterman
o e . Auteur: Geluck | Philippe 1954-....,

Titre: Le chat
Source: Geluck Philippe 1954-....,

.

Le meilleur du chat / Philippe Geluck

Collection: Le Chat
Le meltiour du chat... Editeur: Casterman , DL 2007 85-Lugon : impr. Pollina
0 Auteur: Geluck , Philippe 1954-....,
Titre: Le meilleur du chat ]Philippe Geluck
Source: Le meilleur du chat Philippe Geluck

: 0

Le succulent du chat / Philippe Geluck

Collection: Le Chat
Le succulent du cha.. Editeur: Casterman , DL 2007 85-Lugon : impr. Pollina
O Auteur: Geluck , Philippe 1954-....,
Titre: Le succulent du chat { Philippe Geluck
Source: Le succulent du chat Philippe Geluck

.

Exemple : Pour rechercher des livres dont le titre contient le mot cuisine ou recette, il faudra
saisir ti=cuisine OU ti=recette.

Guide de formation — InMédia V5.1.2
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Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie Théme Jeux

ti=cuisine ou ti=recetie

164 confenus

Test Pagerouge Clients @ Bibliomondo & Jeux de logique

A& > Parcourir

OWWESEED Affichage £ il

[ Cuisine et Recett%}’ Dir. publ. Manuel Ornato

Editeur: Paris 60 rue Vitruve : Euro Services Intemet : Mordacq
|:| Titre: Cuisine et Recettes / Dir. publ. Manuel Ornato
Source: Cuisine et Receffes

3 =

La égére Texte imprimé
Source: La cuisine 1égere 1001 recettes

LA CUISINE LEGERE
& -t}-li-]

Pour vos recherches, vous pouvez des le départ, faire une requéte ciblée en écrivant I'index
« ti= » puis le mot clef pour ne chercher que par titre de document. Méme chose pour les
auteurs, la recherche par sujet, etc.

Les opérateurs ET, OU et SAUF peuvent étre saisis en majuscules ou en minuscules, en francais
ou en anglais, dans la zone de recherche.

Code ET Morse ‘ Cherche Code et Morse n’importe ou.

Code Morse Cherche I'expression exacte n‘importe ou.

Code OU Morse Cherche Code ou Morse ou les deux n'importe ou.
Code SAUF Morse Cherche Code n’importe ou mais sans Morse.

A noter que les troncatures fonctionnent trés bien dans tous les types recherches du catalogue.
Simplement placer une étoile a la fin du mot incomplet.

Exemple : Cha* pour trouver Chateau, Chats, Chatte, etc.

Guide de formation — InMédia V5.1.2
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2.2. Larecherche avancée

Plus élaborée, la recherche avancée permet d’affiner les résultats de la recherche en affichant
seulement les éléments qui répondent simultanément a I'ensemble des critéres saisis. Dans le
cas ou l'utilisateur dispose de plusieurs informations sur I'élément qu’il recherche, il peut
renseigner plusieurs criteres dans la méme recherche et trouver plus rapidement et facilement.

Recherche avancée

Catalogue

Rechercher parmi toutes les sources
Titre . Mots . X

Et . author t - Mots . o
Et . Texte . Mots . b 4

+ Ajouter

Paramétrer la recherche

Trier:  Pertinence . Par page: ® 20 40 100 Nouveauté: | aucun filtre v

2.2.1. Les options de la recherche avancée
Plusieurs options sont disponibles autour de la recherche avancée
2.2.1.1. Le choix d'index

La premiere liste déroulante présente une liste d’index préalablement choisis par
I"administrateur pour tous les usagers.

Exemple : Si je veux chercher le Titre « 52 weekends au Québec », je choisis I'index Titre avant
d’écrire ma requéte et de cliquer sur Rechercher ou de taper la touche Entrée.

Guide de formation — InMédia V5.1.2
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Recherche avancée B
Tout Catalogue

Rechercher parmi toutes les sources

- Expression ! | 52 weekend au québec| | ®
Et . Texie . Mots . x

=+ Ajouter
Rechercher Réinitialiser

2.2.1.2. Le choix de type de recherche
La deuxieme liste déroulante vous présente des parametres de recherches. Il est possible de
choisir Expression, Cette phrase ou Mots.
Exemples :
- Ici, je recherche le Titre avec le paraméetre Expression et la valeur Guide Québec Weekend.

z 7]

Recherche avancée

Tout Catalogue

Rechercher parmi toutes les sources

Tire ! Expression ! Guide Québec Weekend| ®
Et ' Texte ' Mots ! x

+ Ajouter
Rechercher Réinitialiser

Je retrouve I'exemple ici-bas car le paramétre Expression me retourne les termes qui sont dans
I'index demandé, mais pas dans le méme ordre. Si vous utilisez des booléens (ET, OU, SAUF)

directement dans cette recherche ils seront considérés tels quels et non comme des termes de
recherche.

Guide de formation — InMédia V5.1.2 18




BIBLIO
MONDO

Technologies du savoir

Dans: Toutes les catégories

=

Titre alphabétique E R B

Le guide des 52 week-ends au Québec 93 : des idées de
vacances de courte et moyenne durée a la portée de tous /
André Bergeron.

Bergeron, André, 1943- [10]

LeJguide]es 52393 des igées de vacances de courts et

moyenne durée ala

gi.muter a

-Ici, je recherche le Titre avec le paramétre Cette phrase et la valeur Guide Québec Weekend.

Recherche avancée
Tout Catalogue

Rechercher parmi toutes les sources

Titre . - Guide Québec Weekend x

Je ne retrouve aucun document car le parametre Cette phrase recherche les termes demandés
dans I'index demandé et dans I'ordre demandé. Il aurait fallu que je cherche Guide Weekend
Québec pour obtenir des résultats. Si vous utilisez des booléens (ET, OU, SAUF) directement
dans cette recherche ils seront considérés tels quels et non comme des termes de recherche.

Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie Théme Jeux

title_t="Guide Québec Weekend" |

0 conteny

Test Pagerouge Clients @ Bibliomondo & @ Jeux de logique Baleine

A > Parcourir

9 Aftchage 3E il $3 20 v

Aucun résultat pour cette recherche

- Ici, je recherche I’Auteur avec le parameétre Mots et la valeur Guy OU Laviolette.

Recherche avancée
Tout Catalogue

Rechercher parmi toutes les sources

author_t ! Mats . | guyou laviolette| | %
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Je ne retrouve aucun résultat car le parametre Mots recherche les termes dans l'index
demandé, pas dans le méme ordre, mais considere les opérateurs booléens (ET, OU, SAUF)
comme des mots.

Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie Théme Jeux

author_t="guy OU laviolette® OR (author_t="guy" AND author_t="0OU" AND author_t="laviolette")

& confenu

Pagerouge Clients @ Bibliomondo & Jeux de logique Baleine

A& > Parcourir

'f_:) Affichage =

Aucun résultat pour cette recherche

2.2.1.3. Les limites de recherche

Dans une recherche avancée, les limites de recherche permettent de restreindre la recherche
selon un ensemble de critéres (configurables). L’utilisateur pourra ainsi afficher des résultats
relatifs a un certain type de contenu, a une période, a une localisation etc. Les résultats obtenus
sont alors plus précis.

Limiter la recherche (Facultatif)
Date de publication a
Notice Document physique ress Event

Planet Nemo

fre eng other -]
ger ita rus

spa dut chi

por ara jap

Depuis les derniéres versions d’InMedia, les limites de la recherche avancée peuvent étre
présentées sous forme de case a cocher (check box).

Guide de formation — InMédia V5.1.2
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2.3. Larecherche par image

La recherche par image est une nouvelle fonctionnalité d’InMedia V5. Elle permet de trouver
une image similaire directement depuis une recherche, et méme d’importer une image depuis

son ordinateur afin de trouver des images semblables.

2.3.1. Images similaires depuis une liste de résultats

Il est possible de lancer une recherche d’images similaires directement depuis une liste de

résultats.

Tout d’abord, vous pouvez lancer une recherche en sélectionnant la catégorie « Image » : vous

retrouvez vos images directement en mode d’affichage Galerie :

Tout Livres Périodiques Vidéos | Image | Livre numérique Sites internet

‘ Rechercher...

5 360 contenus

@ | Ressources en ligne | Services offerts~ | Nous joindre | Equipe | Guides Thématiques ~

o C'? X Q - Affichage 3= §lj i3 (20| 1(/268 >  » Pertinence ~

o

Recherche avancée | Recherche alphabétique

NOTICE

Image (5360)

SUJET

Monument (8

AUTEUR

Jean-Frangois Bédard 2009 (627)
Clifford Boyd 2006 (363)
Jean-Frangois Bédard 2007 (354)
Jean-Francois Bédard, 2010 (250)
Jean-Frangois Bédard 2004 (192)
Pierre Beauchemin, ITHQ 2006 (726)
Michele Rossi 2005 (722)
Jean-Frangois Bédard 2005 (120)
Jean-Francois Bédard, 2013 (171)
Pierre Beauchemin 2008 (02)

BEEEE

Pour trouver des images similaires a une image en particulier, il suffit de cliquer sur 'icone

d’appareil photo qui apparait en bas a droite :
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En cliquant dessus, la recherche est relancée automatiquement avec comme sujet de recherche
la photo sélectionnée.
Celle-ci apparait dans la barre de recherche avec son titre :

Tout Livres Périodiques Vidéos Image Livre numérique  Sites internet

Glen Tarbet B o

299 contenus Recherche avancée | Recherche alphabétigue

Les résultats de recherche sont toutes les images semblables a celle présente dans la barre de
recherche :

Tout Livres Périodiques Vidéos Image Livre numérique Sites internet

299 contenus

4 | Ressources en ligne | Services offerts~ | joi | Equipe | Guides Thématiques ~

Affichage 32 il £

2.3.2. Importer une image depuis son ordinateur

Lorsque vous sélectionnez la catégorie « Image » avant de lancer votre recherche, vous verrez

une nouvelle icone apparaitre directement dans la barre de recherche:

Tout Livres Périodiques Vidéos Image Livre numérique Sites internet

Rechercher... E— O | B

5360 contenus Recherche avancée | Recherche alphabétique

En cliquant dessus, la fenétre d’explorateur de fichier de votre ordinateur s’ouvre : vous pouvez
alors sélectionner une image présente sur votre ordinateur, puis cliquer sur Ouvrir.
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DihlinAanda Q ancais

T & » ThisPC » Pictures Search Pictures

Organize v New folder = v

" A
W Favorites
2 3

Bl Desktop
& Downloads

| Recent places ‘
& SkyDrive 2 =
-
5 6

Recherche avancée | Recherche alphabétique

1M This PC 7
m Desktop F ~
| Documents .‘
W Music 10 9

=/ Pictures

8 9
# Videos g .
&, Local Disk (C:) L
= AMARTIN () _—

123mozaica_bibli 123mozaica_bibli 6679944957 _b9ba
€ Network o.enfant othéqueMont-Ro 3dd95e_b
v yal2 v

i I\

File name: |5 v | | Tous les fichiers v

[Com 1] oo

L'image apparait alors comme sujet de recherche dans la barre de recherche :

Tout Livres Périodiques Vidéos Image Livre numérique — Sites internat

=4--""" Ao

2899 contenus Recherche avancée | Recherche alphabétique

Les résultats de recherche correspondent alors a des images similaires a celle-ci.

2.3.3. Glisser une image dans la barre de recherche
Il'y a une autre maniére de chercher des images similaires a une image de votre ordinateur.

Il suffit tout simplement d’ouvrir le fichier dans lequel se trouve votre image, de la sélectionner,
puis de la faire glisser dans la barre de recherche :
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Rechercher par image
Effectuez des recherches sur InMedia a l'aide d'images au lieu de texte. Faire glisser une image ici

ity
Déposer une image ici = |

(> vioe]

La recherche se lance automatiquement avec votre image comme sujet dans la barre de

recherche :

Tout Livres Périodiques Vidéos Image Livre numérique  Sites internet

T
[ ]

299 contenus Recherche avancée | Recherche alphabétigue

Les résultats de recherche correspondent a des images similaires a celle glissée dans la barre de

recherche :
Tout Livres Périodiques Vidéos Image Livre numérique  Sites internet
299 contenus
4 | Ressources en ligne | Services offerts~ | Nous joindre | Equipe | Guides Thématiq
TN @D Afficrage 33 il i (207
o Kayak de mer et baleine

Album: Duplessis, Cote-Nord

Parc national de Banff
Album: Alberta
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)

2.4.

La recherche avancée fédérée

La recherche avancée fédérée affiche a I'utilisateur un formulaire de recherche unique mais

traite et

transmet ensuite la requéte a différentes bases de données (distantes et/ou

hétérogenes), InMedia, qui dans ce cas est configuré pour communiquer avec les bases de

plusieurs SIGB, récupere la liste des résultats et les affiche sur la méme page. Le traitement est

transparent pour l'utilisateur.

Recherche avancée :
Tout Catalogue ¢——————
Rechercher parmi toutes les sources
Titre H Mots ' x
Et ! author_t ! Mots ! x
Et ! Texte ! Mots ! x
+ Ajouter
2.5. Lesindex de recherche de base (liste)
Vous disposez de plusieurs index de base avec votre installation. Voici une liste d’index pour
vous aider a programmer des recherches prédéterminées. Pour effectuer une recherche en
utilisant une requéte comme argument, respecter la syntaxe suivante : index=valeur
Exemple : ti=Le chat vous renverra tout le contenu dont le titre contient le mot chat
Voici la liste d’index :
Index Equivalent PortFolio Définition
text= - Recherche tous les index
Author= ou au= AUT Recherche I'auteur
Title= ou ti= TIT Recherche le Titre
SubjectHeading= ou su= SuU ou SUJ Recherche le sujet
(dépend de votre config)
TitleSeries= coL Recherche la Collection
25
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Index Equivalent PortFolio Définition
Publisher= PUB Recherche I'éditeur
ISBN= ISBN Recherche I'ISBN
ISSN= ISSN Recherche I'ISSN

PlacePublication=

DatePublication=

DateOfAcquisition=

DateProduction=

DateOfProductionSearch_date=

MaterialType=

BibLevel=

RecordType=

Codelanguage=

CodeCategoryOfMatMap=

CodeCategoryOfMatGlobe=

CodeMaterialProjGraphic =

CodeCategoryOfMatMicroform=

CodeCategoryOfMatMotionPict=

DatePublication=

Zone fixe 1003

Zone fixe 1005

Zone fixe 1024

Zone fixe 1030

Zone fixe 1031

Zone fixe 1017

Zone fixe 1730

Zone fixe 1740

Zone fixe 1751

Zone fixe 1760

Zone fixe 1790

Zone fixe 1005

Recherche la
publication

place de

Recherche la date de
publication

Recherche la date d’acquisition

Recherche la date de
production

Recherche la date de
production

Recherche le support

Recherche le niveau

bibliographique

Recherche le type de document

Recherche la langue du
document.
Recherche le genre de

document pour cartes

Recherche le genre de
document pour globes

Recherche le genre de
document pour projections

Recherche le genre de
document pour microformes

Recherche le genre de
document pour Film

Recherche la date de
publication
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Index

Equivalent PortFolio

Définition

DateOfAcquisition=

DateProduction=

DateOfProductionSearch_date=

MaterialType=

BibLevel=

RecordType=

DatePublication=

DateOfAcquisition=

DateProduction=

DateOfProductionSearch_date=

MaterialType=

BibLevel=

RecordType=

Codelanguage=

CodeCategoryOfMatMap=

CodeCategoryOfMatGlobe=

CodeMaterialProjGraphic =

CodeCategoryOfMatMicroform=

Zone fixe 1024

Zone fixe 1030

Zone fixe 1031

Zone fixe 1005

Zone fixe 1024

Zone fixe 1030

Zone fixe 1031

Zone fixe 1017

Zone fixe 1730

Zone fixe 1740

Zone fixe 1751

Zone fixe 1760

Recherche la date d’acquisition

Recherche la date de
production

Recherche la date de
production

Recherche le support

Recherche le niveau
bibliographique

Recherche le type de document

Recherche la date de
publication

Recherche la date d’acquisition

Recherche la date de
production

Recherche la date de
production

Recherche le support

Recherche le niveau
bibliographique

Recherche le type de document

Recherche la langue du
document.

Recherche le genre de
document pour cartes

Recherche le genre de
document pour globes

Recherche le genre de
document pour projections

Recherche le genre de
document pour microformes
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Index

Equivalent PortFolio

Définition

CodeCategoryOfMatMotionPict=

CodeMaterialSoundRec=

CodeCategoryOfMatVideoRec=

CodeMaterialVideo=

IsNovelty=

IsAvailable=

HasStock=

LocalNumber=

StockCategoryCode=

StockHomelLocationCode=

StockSublocationCode=

StockShelfmark=

Zone fixe 1790

Zone fixe 1821

Zone fixe 1840

Zone fixe 1841

Se fit a I’option
Nouveautés dans les
exemplaires
Se fit au code de
disponibilité  dans les
exemplaires

Se fit aux exemplaires
(présent ou non)

RSN

CATE

LOCA

SLOC

CvoL

Recherche le genre de
document pour Film

Recherche le genre de
document pour Enr. Sonore

Recherche le genre de
document pour Enr. Vidéo

Recherche le genre de
document pour Vidéo

Recherche les nouveautés
quand est égale a 1.*

Recherche les  documents
disponible quand est égale a 1.*

Recherche les documents qui
ont au moins un exemplaire
quand est égale a 1.*

Recherche le numéro de

séquence.

Recherche le code de catégorie
documentaire d I'exemplaire.

Recherche le code de
localisation de I'exemplaire.

Recherche le code de Sous-
localisation de I'exemplaire.

Recherche la cote de

I’exemplaire.

Ces index peuvent étre utilisés a la volée dans une recherche simple, par exemple:
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Tout Document

Vidéo

6711 476 confenus

Image

Presse

Chronologie

Thame

Jalx

Dans une recherche avancée, que vous le placiez dans la liste des index ou dans une limite, par

exemple :

Limites

Liste des index

Type de document

Livres imprimés

Livres numériques
Affiches

Cédeéroms, logiciels
Feuilles volantes

Livres en gros caractéres

Partitions musicales

Documents cartographiques

Programmes de spectacles

Musique

Revues, journaux

Bandes dessinées

Documents adaptés

Jeux vidéo
Livres sonores

Reliures d'art

Iconographie documentaire

Ressources électronigues

Films, séries télé

Images

Cartes postales

Estampes

Livres anciens

Microformes

Méthodes de langues
Livres d'artistes, bibliophilie

Disques non musicaux

Et

Et

Paramétrer la rechy

Trier:

Limiter la recherchi

Date de publici

Disponil

Catégorie H

Tout

Titre

Auteur

Sujet

Collection
Numéro (ISBN...)
Editeur

Contenu
Résumé
Dépouillement
Cote

Description
Fonds

Mot-clé

Motes

Numéro de document

Prix décerné

Mots
Aots

Aots

Par

Ces index peuvent également étre placés dans une stratégie de recherche pour toutes

composantes (widget ou autre) qui a une requéte comme parametre.
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Par exemple:
Query Anglais
StockSublocationCode=PRM AND StockCategoryCode=RJ Francals
Spanish

2.6. Lesindex de tri

Voici la liste des index de tri que vous pouvez utiliser :

Code de tri Tri par :

DateOfPublication_ASC Date de publication ascendante

DateOfPublication_DESC Date de publication descendante

SortkeyAuthor_ASC AuteurdeZa A

SortkeyAuthor_DESC Auteurde AaZz

SortkeyTitleNumeric_ASC TitredeZa A

SortkeyTitleNumeric_DESC Titrede AaZ

Score Le plus pertinent (se fie aux caractéres entre

deux mots recherchés, les plus rapprochés
sont les plus pertinents)

Il est possible de créer des tris par les propriétés. Vous pouvez vous référer a cette section pour
savoir comment faire.

Vous pouvez vous référer a la section des Parameétres pour configurer les tris pour votre
systeme.

2.7. Lesrecherches de Nouveautés (index dynamique)

Vous pouvez maintenant utiliser index de recherche de nouveautés de type dynamique,
exemple : pour trouver les nouveautés des deux derniers mois.
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Requéte Résultat

novelty_start_date>-2m les nouveautés des deux derniers mois.
novelty_start_date>-2d les nouveautés des deux derniers jours.
novelty_start_date>-2y les nouveautés des deux derniéres années.

novelty_start_date>2010 les nouveautés dont 'année de nouveauté est plus grande que 2010.

Il est également possible d’utiliser les recherches dynamiques sur les recherches de type date.
Ceci est vrai pour les index déja existants ou ceux que vous créez.

Requéte Résultat

DateOfPublication>-2m les documents avec dates de publications des deux derniers mois.
DateOfPublication>-2d les documents avec dates de publications des deux derniers jours.
DateOfPublication>-2y les documents avec dates de publications des deux derniéres années.

DateOfPublication>2010 les documents avec dates de publications dont I'année de nouveauté est
plus grande que 2010.

dp>-2m les documents avec dates de publications des deux derniers mois.

dp>-2d les documents avec dates de publications des deux derniers jours.

dp >-2y les documents avec dates de publications des deux dernieres années.

dp >2010 les documents avec dates de publications dont I'année de nouveauté est

plus grande que 2010.

IndexCree_date>-2m Recherche avec votre index créé de type date des deux derniers mois.
IndexCree_date >-2d les documents avec dates de publications des deux derniers jours.
IndexCree_date >-2y les documents avec dates de publications des deux derniéres années.
IndexCree_date >2010 les documents avec dates de publications dont I'année de nouveauté est

plus grande que 2010.

*IndexCree_date correspond a un index que vous auriez pu créer vous-mémes.

*Voir section Propriétés : créer un index.
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2.7. Les index de facettes

Vous disposez de plusieurs index de facettes de base avec votre installation. Voici une liste de

ces index pour vous aider a configurer les différentes facettes selon vos besoins. La section des

parameétres discute de la facon de les configurer.

Index

Fonction

TypeOfDocumentFacet

ZMATFacet

AuthorFacet

SubjectHeadingFacet

IsAvailableFacet

IsNoveltyFacet

PublisherFacet
TitleSeriesFacet

CalenderEventFacet

StockHomelLocationCode

DomainFacet

Codelanguage

Celle-ci vous présentera les types de documents numériques, incluant ceux
qui sont créés par le systeme ou par vous.

Celle-ci fait apparaitre les types de documents physiques. Les résultats sont
déterminés par les zones fixes de la notice dans votre SIGB, ou par les régles
d’indexation d’InMedia.

Donne les auteurs comme résultats. Inclut aussi les auteurs qui ont été créés
avec la propriété Author et si celle-ci est indéxée.

Donne les sujets comme résultats. Inclut aussi les auteurs qui ont été créés
avec la propriété Subject et si celle-ci est indéxée.

Fait apparaitre les facettes de disponibilités. Votre systeme doit étre
préalablement préparé pour ceci. Il faut vous référer au service a la
clientéle.

Fait apparaitre les facettes de nouveautés. Cette facette fonctionne avec les
parameétres de nouveautés du SIGB PortFolio.

Facette pour les éditeurs.
Cette facette fera apparaitre les résultats des collections.

Cette facette fera apparaitre un calendrier si vous avez pris I'option des
évenements d’InMedia

Facette pour les localisations

Utile pour restreindre des recherches sur certaines composantes. Un
exemple serait de placer « —=DomainFacet :CMS » dans les restrictions pour
éviter de voir les composantes du domaine CMS

Facettes pour les langues.

Certains index peuvent aussi étre utilisés comme facette, ainsi que les propriétés pour lesquelles
vous avez choisi I'option créer une facette.
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Vous pouvez vous référer a la section des propriétés pour voir comment créer une facette a
partir d’'une propriété.

Vous pouvez également vous référer a la section des Paramétres pour savoir comment utiliser
ces facettes dans la recherche ou pour limiter certaines facettes a certains groupes d’usagers.

3. Les outils d’administration d'InMedia

InMedia est notre premier systeme utilisant des champs comme dans un formulaire pour
obtenir ce que vous voulez comme comportement. Vous trouverez ci-dessous |’explication
détaillée du panneau d’administration. Nous allons parler des différents outils disponibles, a
quoi ils servent et comment les utiliser.

3.1. Mes taches

L’écran « Mes taches » comporte toutes les taches qui vous ont été assignées et/ou que vous
avez créées ou dans lesquelles vous étes intervenus. Les taches sont utiles puisqu’elles
permettent de savoir facilement ce que vous devez faire, pour quand et dans quel but. C'est en
quelque sorte un carnet de travail qui permet de vous organiser dans vos diverses taches. En
haut de cet écran, vous verrez que vous pouvez imprimer la liste, ou méme I'afficher dans un
autre format.
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Mes taches

I # Accueil > Mes taches

Afficher/Cacher les colonnes  Copier :' csv x| || Excel 7L || PDF L Imprimer —

Affichagede 10 ~ entrées par page Rechercher:

Emis le Titre Priorité Etat

2015-07-10 Q: Test question Assigned

2015-07-10 Q: Question1 Assigned

2015-07-09 9 local # ARTEVOD/*.xml Assigned

2015-07-09 9 local f TOUTAPPRENDRE/*.xm! Assigned

2015-07-09 @ local # CANTOOK/*.xml Assigned

2015-07-09 9 local # PLANETNEMO/* xml Assigned

2015-07-08 9 local 7 ManifestationExprworks/*.xml Assigned

2015-07-08 9 local 7 Spatial/*.xml Assigned

2015-07-08 9 local  Organization/*.xml Assigned

2015-07-08 9 local / Concept/*.xml Assigned

Présentement de 1 & 10 sur 540 entrées 1 2 a Livante

A partir d’ici vous allez pouvoir modifier au besoin le nouveau contenu avant de le publier. Il faut
savoir que des courriels de notification sont envoyés a chaque fois que la tache est modifiée.
Voici dans quel cas des courriels sont envoyés :

- Lors de la création d’une tache, celui a qui elle est assignée recgoit une notification.

- Lors de I'achevement d’une tache, le créateur recoit une notification.

- Lors de la modification d’une tache, celui qui I'a modifiée recoit une notification.

- Si la modification est rejetée, celui qui est assigné a cette tache recoit une notification.

3.1.1. La colonne des taches

Dans votre boite de taches, vous pouvez paramétrer la vue en choisissant quelle colonne vous
voulez voir afficher. Pour activer la colonne de votre choix, cochez la case située a gauche du
titre.
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Afficher/Cacher les colonnes
¥ Titre
¥ Priorité
¥ Etat
Debut
Assigné pour le

Auteur

Révisé par

Vous pouvez aussi organiser |'ordre d’affichage des colonnes par : date d’émission, titre,
priorité, état, entrée en vigueur, assigné pour le, etc. Pour cela, il vous suffit de simplement
cliquer sur le titre de la colonne.

Emis [e

Titre  Priorité  Ftat Début Assigné pour e Auteur — Révisé par

3.1.2. Copier vos taches dans le presse-papier

En utilisant le bouton « copier » en haut de votre page des taches, vous pouvez copier les taches
dans votre presse-papier. Cela vous permet de les coller dans un document et vous donne
également la possibilité de les formater selon vos besoins.

Afficher/Cacher les colonnes || Copier 2

/ Rec

La page a l'adresse https://demo.bibliomondo.com indique : %

Copied 540 rows to the clipboard
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3.1.3. Exporter la liste des taches

Vous pouvez exporter votre liste de taches dans divers formats ; CSV, Excel, and PDF.

Afficher/Cacher les colonnes | Copier .',* Csv ' = Excela-l_'- PDF m,l_" Imprimer —

Lorsque vous cliguez sur un de ces boutons, vous allez étre automatiquement invité a
sauvegarder ce fichier a I'emplacement de votre choix dans votre ordinateur.

Afficher/Cacher les colonnes | Copier .',' csv = E:-:celn-’_- PDFm,k_' Imprimer —

1 B Desktop v O Search Desktop

Organize « New folder

~

. Favorites =
I Desicop Auriane Martin 1 This PC

4 Downloads

=l Recent places | 4 Libraries Ii' Metwork
& SkyDrive

T ne w7 LE amenc Y e

File name:

Save as type: | Fichier PDF (pdf)

'~ Hide Folders

3.1.4. Imprimer les taches

En cliqguant sur le bouton « Imprimer », votre liste de taches sera reformatée pour une
impression optimale. Apres avoir cliqué, vous pourrez imprimer via votre imprimante qui a été
configurée par défaut sur votre ordinateur. Veuillez noter que la liste a I'impression n’aura pas
de pagination.
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Emis le . Titre Priorité Etat
20M10-12-14 Développement et formation Assigned
2011-03-11 l 5 HEC Vonirél Assigned
2011-03-11 Arborescence Assigned
AR LT ] Affaires électroniques Assigned
RLIER Maufragés des villes P

Mali
2011-04-12 n elere Assigned

GASTON LERQUX : LE MYSTERE DE LA CHAMBRE JAUNE

2011-04-12 Basse Assigned
2014-05-17 m Recette d'un jeune chef parision Assigned
2011-06-02 ] Quadratic Function Assigned
2011-06-02 g StraigntLines i Assigned
2011-06-02 Assigned
2011-06-02 Apergu d,l mprESSion Assigned
TR ;:L:rcl\r:.l]-; rﬁ:ﬁ:ﬁ&it{iﬁg&z ZTCNOH d'impression de votre navigateur Assigned
2011-06-02 Appuyez sue Echap lorsque vous avex terminé. Assigned
2011-06-02 Assigned
2011-06-02 ] The Four Operations on Integers Assigned
o044 0E N9 = Droite ” s ionod

Lorsque vous avez fini, appuyez sur la touche « Echap. » de votre clavier pour retourner a la
page de la liste de taches.

3.1.5. Affichage de la liste des taches

Vous pouvez choisir combien de taches vous voulez afficher par page. Pour cela, cliquez sur le
menu déroulant comme ci-dessous.

Affichage de| 10 * |entrées par page
Emis le

2015-07-10 10

25
2015-07-10 | s5q

100

2015-07-09
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3.1.6. Faire une recherche dans ses taches

Vous avez la possibilité de faire une recherche dans vos taches. Vous pouvez procéder par mot

clef, date, priorité, etc. Pendant que vous tapez dans la zone de saisie, la liste se met

automatiquement a jour jusqu’au résultat voulu.

Mes taches

| # Accuell > Mes taches

Affichagede 10 v entrées par page

Emis le Titre

201507-13 5 document test
2015-06-18 5 Document

Présentement de 1 3 2 sur 2 entrées (filtré & partir de 540 entrées au total)

Priorité

Afficher/Cacher les colonnes | Copier

# oo E || Exeal | PDF L

Rechercher: | dog|

Etat

Assigned

Assigned

Imprimer =

3.1.7. Parcourir la liste de taches

Tout en haut de votre page de taches, il y a des boutons qui vous permettent de naviguer d’une

page a l'autre de vos taches. Il vous est possible d’aller a la page suivante ou précédente, ou

bien directement a la page souhaitée en cliquant sur le numéro de la page.

3.1.8. Sélectionner une tache

Pour sélectionner une tache de la liste dans le but de I'éditer ou de la modifier, il suffit

simplement de cliquer sur le titre de celle-ci. La tache va s’ouvrir en mode édition.
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Editer les propriétés de : Test question

I # Accueil » Gestion du contenu > Test question > Détails

Propriétés

Titre # Test question
Question 1 » Oui
Non
Réponse % Médiatheque
Réponse publié Editer~ Format~ Insérer~ \oir~
A~RA~ E E = E i i Policer Tailledepolice~

Selon les roles (administrateur, utilisateur), il y aura plusieurs scénarios différents :
- Role d’édition : permet la vérification et la validation du contenu avant sa publication.

- Role de révision: tient compte du rejet ou de I'acceptation du contenu et permet
d’inclure des annotations expliquant les rejets.

4. Création et gestion du contenu

4.1. Panneau de création

L’administrateur peut désormais créer et gérer du contenu depuis le front office. Quand vous
vous connectez en tant qu’administrateur, vous voyez apparaitre a coté de chaque élément des
options de modification :

———=m

- permet d’éditer les propriétés de I’élément en restant sur la méme page

- permet de déplacer le widget
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- n permet de supprimer le widget

A gauche de la page, vous voyez apparaitre un menu qui se déploie :

BiblioMondo

Technologies ol savoir

Rechercher...

i BiblioMondo

B BIBLIO
MONDO

Technologies ou savoir

Thémes

Utiliser le gabarit de ce
MICRO SITE
Modifier les valeurs par défaut de ce micro site &

o

Menu de navigation

Disposition

o

Pied de page

Widgets

Rechercher.

Enregistrer

4 | Test | Page rouge | Clients @ | Un dossier~ | Bibliomondo & | Jeux de logique | Balg
Modifier cette page

Créer une nouvelle page

Gestionnaire de pages & 5

Marché InMedla

Le menu se décompose en plusieurs sections :
- Thémes : possibilité de sélectionner ou modifier un theme.

- Général : possibilité de modifier les couleurs, les typographies. Possibilité d’afficher ou
non la barre de recherche, d’afficher ou non I’entéte, etc.

- Menu de navigation : possibilité d’éditer, d’afficher ou non le menu de navigation.

- Disposition : possibilité de choisir 'agencement des éléments
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- Pied de page : possibilité d’afficher ou non le pied de page, de modifier sa couleur et sa
disposition

- Widgets : possibilité de savoir quels widgets sont actuellement utilisés, et les glisser sur
votre page.

Important : il faudra toujours penser a enregistrer ses changements avant de quitter la page,
sinon aucun élément ne sera sauvegardé.

4.2. La page de configuration
4.2.1. Acces a la page

En tant qu’administrateur, vous aurez acces a la page de configuration de votre site. Cette page
permet d’éditer des éléments qui seront ensuite fixés sur votre site, si les pages héritent de la
configuration.

Plus simplement, si vous ajoutez un élément dans la page de configuration, celui-ci apparaitra
systématiquement sur toutes les pages.

La page de configuration est divisée en plusieurs sections, que vous pouvez moduler
indépendamment les unes des autres : Thémes, Général, Menu de navigation, Disposition et

Pied de page.

Pour y accéder, il faut aller dans le panneau de gestion, puis cliquer sur « Modifier les valeurs
par défaut du microsite » dans la section que vous souhaitez éditer:
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Utilizer le gabarit de ce
MICRO SITE

Modifier les valeurs par défaut de ce micro site & ]
Les options suivantes sont spécifigues a cette page.

Couleur principale | ||

Couleur de fond | ||

Couleur du texte | ||

Typographie des titres | TrebuchetMS ¥ ||
Typographie du contenu | Roboto (par défe ¥ ||
Taille du texte | 10 | |

Dégactiver |a largeur

maximum
Afficher ['entéte i
Afficher |la barre de

<
recherche

Afficher 'aide

Menu de navigation

Vous accédez alors a la page de configuration : ce que vous modifierez ici apparaitra sur toutes

les pages.

Pour éditer les différents éléments, vous devez cliquer sur les options de modification :

|# & x

Pour le menu de navigation, vous pouvez cliquer sur le bouton d’arborescence :

Vous accédez alors a la gestion du menu de navigation, ol vous pouvez créer des nouvelles
pages qui apparaitront directement dans votre menu.
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Gestion du menu

¥ créeer < Edition rapide ! Effacer > Rechercher/Ajouter

=8  InMedia- menu de navigation

- [ Test

= [ Page rouge

- [ Clients

- [ Bibliomondo

- [ Jeux de logique
- [ Baleine

Notez aussi que si vous le souhaitez, vous pouvez faire de méme avec un widget. Si vous
souhaitez que le méme widget apparaisse dans toutes les pages de votre site, insérez-le
directement depuis la page de configuration.

Note : il est important de noter qu’un widget inséré dans la page de configuration ne pourra
étre modifié qu’a partir de cette méme page de configuration.

4.2.2. Hériter de la page de configuration (gabarit)

Pour chaque page que vous créez dans votre site, vous avez la possibilité de la faire hériter ou
non de la page de configuration, ou gabarit.

Ainsi, tous les éléments que vous avez paramétrés dans le gabarit apparaitront
automatiquement sur votre nouvelle page.

Pour faire hériter votre page, c’est tres simple. Il suffit d’ouvrir le panneau de gestion, puis la
section qui vous intéresse, et enfin cocher la case « Utiliser le gabarit » :
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Général
Menu de navigation

Utilizer le gabarit de ce m‘-"-_
MICRO SITE -

Modifier les valeurs par défaut de ce micro site &

Disposition
Pied de page

Widgets

Enregistrer

Modifier cette page

Créer une nouvelle page

Gestionnaire de pages &

Marché InMedia

Si vous ne souhaitez pas que votre page hérite du gabarit, décochez simplement la case.

4.3. Lesthémes (templates) InMedia

InMedia V5 donne désormais la possibilité d’ajouter un theme a votre site : celui-ci sera ajouté
par-dessus votre configuration.
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Theme par défar ¥

Théme par défaut

Général

Menu de navigation
Disposition

Pied de page
Widgets

Enregistrer

Modifier cette page

Créer une nouvelle page

Gestionnaire de pages &

Marché InMedla &

Il y a deux situations possibles pour la sélection des themes :

1. Vous avez sélectionné un théme dans la page de configuration.
Dans ce cas, toutes les pages de votre site héritent de ce théme : vous ne pouvez pas le changer
car la valeur est bloquée.

Par exemple, vous sélectionnez le theme « théme test » dans la page de configuration du
microsite Bibliomondo :

BiblioMondo

Themes | Théme test '|| | &} |

Général
Menu de navigation Technologies du savoir
Disposition

Pied de page

Enregistrer a*

Widgets

Marché InMedla®

dibliomondo
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Vous retournez sur le microsite Bibliomondo, et vous constatez que la section Themes n’existe

plus : elle a été bloquée car le theme a été choisi dans la page de configuration. Toutes les pages

de ce microsite hériteront donc de ce theme.

<

Général
Menu de navigation
Disposition

Pied de page

Widgets

Enregistrer

Gestionnaire de pages &

=
g
i
ki
3

Marché InMedla &

BiblioMondo

Technologies du savoir

hercher...

2. Vous n'avez pas sélectionné de théme dans la page de configuration.
Dans ce cas, vous avez la possibilité de choisir un théme pour chaque page de votre microsite.

Par exemple, vous sélectionnez le theme « théme par défaut » (=aucun théme) dans la page de

configuration du microsite Bibliomondo :

Thémes

=l

| Théme pardéfar ¥ |

Général

Enregistrer

Marché InMedia @

BiblioMondo

Technologies du savoir

)

yibliomondo

Guide de formation — InMédia V5.1.2

46



] BIBLIO
MONDO

Technologies du savoir

Vous retournez sur le microsite Bibliomondo, et vous constatez que la section Thémes est
accessible, pour la page d’accueil mais aussi pour toutes les pages que vous créerez dans ce
microsite.

BiblioMando

.Th‘emes | Theme pardetau v || |@| BIBLIO
Général MONDO

Technologies du savoir

Menu de n
Disposition
Pied de page

Widgets

Enregistrer

Modifier cette page

Créer une nouvelle page

Gestionnaire de pages &

Marché InMedla &

4.4. Le marché InMedia

Grace au Marché InMedia, il vous sera possible d’ajouter du contenu trés facilement en front
office. Il n’est plus nécessaire de créer son contenu, car tout est déja disponible dans le marché.

Pour en faciliter l'usage, les éléments sont classés selon leur catégorie avec différentes
couleurs: Tout, CMS, Tableau de bord, Ressources numériques, Catalogage, Formation,
Configuration, Veille.

Vous pouvez ensuite naviguer dans le marché comme sur votre site avec les facettes, la barre de
recherche, etc.

Page d’accueil du Marché InMédia :
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N

# > Market Place

A | Test | Page rouge | Clients & | Bibliomondo = | Jeux de lagique | Baleine | jeremy ~ | Matthew~

O ﬁ = C‘? & 9 9 ‘ Affichage

Ligznoatmes

Les Légendailres. 10, La marque du destin / Patrick Sobral.
Type de média: FACET.ZMAT BOOK

0 1 /11726 > » | Pertinence~ @

Les Légendalres. 11, Versus Inferno / Patrick Sobral.

Type de média: FACET.ZMAT.BOOK

Les Légendalres. 12, Renalssance / Patrick Sobral.

Type de média: FACET.ZMAT.BOOK

Laval
NOTICE v
Document (233952) * -
dashboard_widget (64) -
MarketDashboardWidgetitem (57) -
ress (30) + -
dashboardSchemaElement (28) -
MarketCmsWidgetitem (25) -
biblioMondoReportHierarchyLevel (21) * -
Dossier (17) -
Package (15) -
HTMLSource (12) * -
[ BB
DATE v
201507-03 (2) -
20150704 +-
20150705 -
20150706 =
20150707 +-
20150708 -
20150709 -
-

20150710 (2)

Catégorie « Tableau de bord » :

- Tout CMS Tableaudebord Ressources numériques Catalogage Formation Configuration Veille

Rechercher...

52 contenus

A > Market Place

OWWEDSEaD

A

Réservations par habitant Répartition usagers actifs

@

Co(t par entrée Répartition visiteurs virtuels

Affichage

Abonnés Facebook Cot par usager

123"
Nombre d'usagers Recherche sans
CHIIENS

Guide de formation — InMédia V5.1.2

Documents par habitant

Dépense électroniques

» Pertiner

48




] BIBLIO
MONDO

Technologies du savoir

En sélectionnant la facette « Widget CMS » :

———— Tout CMS Tableaudebord Ressources numériques Catalogage Formation Configuration Veille
+Widget CMS = ‘ e
23 contenus
Affichage E Pertinence ~ Toulouse
TYPE DE COMPOSANTES v
L - Widget CMS (23) + =
VERSION DE LA COMPOSANTE v
1.0.0 23) + -
Liste de fil RSS Constructeur F.A.Q Menu de navigation Constructeur de formulaire VERSION D'INMEDIA REQUISE v
DEVELOMENT ) i
DERNIERE VERSION DE CETTE COMPOSANTE v
Oui (23) + -
RGAA V3 v
Hon (23) + =
Générateur RSS Recherche rapide Ressources numériques Découvertes.
RESPONSIVE hd
Toulouse
TYPE DE COMPOSANTES v
Widget CMS (23) + -
VERSION DE LA COMPOSANTE v
1.0.0 (23) + -
VERSION D'INMEDIA REQUISE v
5.0.0 (20) + -
DEVELOPMENT (3) -
DERNIERE VERSION DE CETTE COMPOSANTE v
Oui {23) + -
RGAA V3 v
Mon (23) + -
RESPONSIVE v
Oui {23) &=
MODIFIABLE v
Cui §23) + -
Tous les types de contenus sont affichés selon leur catégorie : vous pouvez choisir d’en ajouter
ou d’en supprimer, de le déplacer dans la page...
49
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I suffit de cliquer sur I’élément que vous souhaitez insérer, puis cliquer sur Activer ou Désactiver
selon votre désir.

@ Recherche rapide ' x '

Boite de recherche rapide avec restrictions

Désactiver ‘4__

Recherche rapide

e Activer : le widget apparait en front office, dans le panneau de gestion

e Désactiver : le widget n’apparait plus dans le panneau de gestion

4.5. Gestion graphique du portail

4.5.1. Nouvelle page

Grace au nouveau systeme des microsites, vous pouvez créer et gérer autant de pages que vous
le souhaitez dans votre site.

Voici ce qu’il faut faire pour créer une nouvelle page dans votre site :

Dans le panneau d’édition, cliquez sur Créer une nouvelle page.
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Général
Menu de navigation
Disposition

Pied de page

Widgets

Enregistrer

Modifier cette page

Créer une nouvelle page

Gestionnaire de pages &

Marché InMedia =&

La fenétre de création s’ouvre : il vous suffit ensuite de saisir

- Letitre de la page : c’est celui qui s’affichera en haut de votre future page
- Le chemin : ce sera le nom de votre page dans I'url

Exemple pour la page « baleine » : https://dev.bibliomondo.com/in/fr/baleine

Creéer une nouvelle page

Propriétés

Titre de la page * La page des baleines

Frangais
Ed

Chemin baleine

Frangais
4

Cliquez sur Sauvegarder et fermer : votre nouvelle page est créée.
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4.5.2. Lagestion des pages

Afin de gérer toutes les pages de votre site trés facilement, une section a été créée et vous
permet d’éditer, publier, dépublier toutes vos pages.

Pour y accéder, ouvrez le panneau de gestion, puis cliquez sur Gestionnaire de pages.

Thémes

Général

Menu de navigation
Disposition

Pied de page

Widgets

Enregistrer

Modifier cetie page

Créer une nouvelle page

Gestionnaire de pages &

Marché InMedia @

Note importante : le gestionnaire de pages s’ajuste automatiquement en fonction du microsite
sur lequel vous vous situez.
Vous devrez donc ouvrir le gestionnaire depuis le microsite dont vous souhaitez éditer les pages.

Par exemple, je veux éditer une des pages de mon microsite InMedia v5, j'ouvre donc le
gestionnaire depuis ma page d’accueil InMedia v5.

Une fois sur la page de gestion, vous verrez que le classement se fait par pages, puis par sous
pages.
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Gestionnaire de pages

MICRO SITE: InMedia
Pages

Page: Bienvenue dans InMedia V5
Editer - Nouvelle page .

Détails

Langues Titre de la page Uri url
Deutsch (de) Willkommen zu InMedia ! fin/de &
Chinese (zh) Inmedia 7 finfzh &
Frangais (fr) Bienvenue dans InMedia V5 / fin/fr &
English (en) Welcome to InMedia i /infen @
Espaniol (es) Bienvenido a Inmedia ! finfes &
nl (nly My new micosite home / fin/nl &

Sous pages

Editer | Nouvellepage  Supprimer

Message(s)

Alerte

« Traductions manguantes : Titre de la page
« Traductions manquantes : Chemin

Détails
Langues Titre de la page uri url
Francais (fr) Page accueil finffr/accueil =&

e Editer : en cliquant sur Editer, la fenétre de modification s’ouvre et vous pouvez changer
le titre ou le chemin de votre page.

e Publier / dépublier : permet de donner accés ou non a une page de votre site. Vous
pouvez par exemple préparer des pages a l'avance et les publier uniqguement au
moment venu, comme pour des événements.

Remarque : 'administrateur du site voit toutes les pages, méme celles qui ne sont pas
publiées.

e Nouvelle page : vous pouvez aussi créer a partir de cet écran une nouvelle page, la

fenétre sera la méme que celle qui s'ouvre a partir du panneau de gestion en front
office.
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e Supprimer : vous pouvez supprimer une page. Une confirmation vous sera simplement
demandée avant la suppression définitive.

4.5.3. Microsite

En tant qu’administrateur, vous avez la possibilité de créer autant de microsites que vous le
souhaitez.

Pour créer un nouveau microsite, cliquez sur le bouton Microsite situé en dessous de votre
nom d’utilisateur :

& ADMIN BM: Auriane Martin

£ Console d'admin.

& Profil

B2 Mon calendrier

B2 Calendrier des événements

= Mes taches

& Micro sites

&, Déconnexion

Une fois sur la page, vous pouvez créer votre microsite, avec deux options :

- Encréant un nouveau gabarit
- Enréutilisant un gabarit existant, que vous pouvez choisir dans la liste déroulante
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Gestion des micro sites

| # Systéme de gestion de contenus > Gestion des micro sites

%, Créer forum E Créer Blog

Sites

Sélectionner un gabant a dupliquer :

Nouveau gabarit ¥ & Gréer micro site *—

ouveau gaba

Guide thématiques
InMedia

MICROSITE_TEST

-

Vous pouvez alors remplir le formulaire de votre nouveau micro site :

Propriétés

Titre du microsite *

Imagette

Chemin du microsite +

Lien vers |a page d'erreur 404 (non trouvée)

Droits

I

Afficher

+
Francais
“
+
Frangais
+
Frangais
4

Modifier

‘GROUP_GUESTS

Contributeur

‘GROUP_AMIGOS

‘GROUP_EVERYONE

stats

‘GROUP_TEST

‘GROUP_SOUS_MODULES

Administrateurs v
Anonyme

GROUP_ADMIN_BM ¢

ks

@® Annuler Sauvegarder

Cliquez sur Sauvegarder puis publier la page du site. La page sera rafraichit et le site sera

ajouté dans la section ci-dessous:
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Sélectionner un gabarit a dupliquer : | Nouveau gabarit v &k Créer micro site /

el el el
InMedia MICROSITE_TEST Guide théematiques

CEEE | CEEE | cEe

Ou en front office, dans I'option Changer de site :

& Admin Admin

Q@ Bibliotheque

""-.

P ¥ s MICROSITE TEST > "

s Guide thématiques [z HIIrmT

NOTE : Pour en savoir plus, vous pouvez vous référer a la documentation « Création d’un
microsite ».

4.5.4. Gestion des widgets

Pour connaitre la liste des widgets ainsi que leur fonctionnement, vous pouvez vous référer
au document réservé aux widgets.
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4.55. Gestion des événements

L'administrateur peut gérer en back office la liste des événements du microsite.

Pour accéder a la page de gestion, il faut se rendre dans le Systéme de gestion de contenus :

#£ Console d'administration

2% Circulation

Sommaire & Systéme de gestion de contenus

¢ Lestion des relations avec les clients
Tableau de bord

® Systéme de gestion des réservations
Mes tiches
£ Systéme de gestion de projets

c rier personnel & Exitracto-Chargeur

Gestion du contenu |#* InMedia Analytique

Puis dans la section Calendrier des événements :
BiblioMondo CMS {  Refourausite €

Calendrier des événements

I # Systéme de gestion de contenus » Calendrier des événements

= Calendrier des événements

€8 Calendrier des évinements Filtres Avril 2016

l=a| (zestion des actifs

= Gestion des micro sites

BB Gérer le contenu du site

Micro site DIM LUN
i Gestion des forums

I Gestion des blogs

Mots clés

A partir de cette page, il est possible de faire une recherche dans les événements, grace aux
différents filtres proposés : microsite, mots-clés, localisation, catégories, groupe.
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= Calendrier des événements

Filtres

Micro site

Mots clés

Localisation # Editer |a liste
r

Catégories # Editer la liste

Groupe # Editer la liste
v

En cliquant sur Filtrer, le calendrier se met automatiquement a jour en fonction de vos
parametres.

Il est également possible de créer directement un Evénement, en cliquant sur « Créer un

Il vous suffit ensuite de remplir tous les champs proposés, puis de cliquer sur Sauvegarder et

événement » :

Fermer :
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Nouvel evenement *

Propriétés

Titre # +

Francais

Nom unique

Date de début
Date de fin

Heure de début

Heure de fin

(1] Sauvegarder Sauvegarder et Fermer m Annuler

Vous verrez votre événement apparaitre directement dans le calendrier.

Décembre 2015
DIn LUM MAR MER JEU VEN
1 2 3 4
B 7 2 =] 10 11
uper évinement {1211 RS I3
Un événement le ETI l'f!

décembre /

Enfin, vous pouvez gérer les événements depuis ce calendrier. La tache est tres simple
puisqu’a coté de chaque événement, vous avez trois boutons :

e Editer : pour modifier les différentes propriétés de votre événement

e Copier : vous permet de dupliquer votre événement, pour par exemple I'intégrer dans
différents microsites

e Supprimer : vous permet de supprimer immédiatement I'événement
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Décembre 2015

DIM LUN MAR MER
1
<
6 7 8

Super événementd?| |

Un événement le
décembre /

Note : par défaut, le bouton Archiver est activé.

Pour désactiver I'archivage et retirer le bouton du formulaire, vous pouvez vous rendre dans
les Parametres, puis dans Configuration avancée :

™ Modération

© Gestion des questions

ﬁ: Paraméires

Configuration de base

Régles d'indexation

Dans la page de Configuration avancée, cliquez sur Editer la configuration :
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Sommaire

Tableau de bord

Mes taches

Calendrier personnel

Gestion du contenu

Gestion des composantes

Gestion des utilisateurs

i

Gérer les listes de diffusion

e 0

Entrepots OAl
Modération
Gestion des questions

'ﬂm

Configuration de base

‘Configuration avancee

Parameétres

I # Accueil > Paramétres

Configuration de base  Configuration avancée Régles d'indexation

2 Templates & Legends

Mail templates
A Editeur de légende

' Paramétres du générateur

& Information & Maintenance

[ Diagnostiquer les modules

= Requétes en cours

# Editer la configuration

2 (Gestion des caches
&3 Gestion des watchers

3 Gestion du cluster

Une fois sur la page d’édition de la configuration, il vous suffit de
propriété : siteOptions.enableArchiving.

Puis d’inscrire « false » dans le champ prévu a cet effet :

rechercher

siteOptions.enableAllowTrackingCookieMessage

false
siteOptions.enableAnalytics frue
siteOptions.enableArchiving false
siteOptions.enableBl false

Enfin, cliquez sur Sauvegarder et recharger pour que les nouveaux parametres soient pris en

compte.
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=~ Sauvegarder et recharger

Vous pouvez ensuite vérifier dans I’édition d’'un événement que le bouton Archiver a bel et
bien disparu :

Editer les propriétés de - Un événement le 8 décembre / X
Propriétés | Permissions
Titre # Un événement le 8 décembre +
Frangais
Nom unique Evénement du 8 décembre
Date de début 08/12/2015
Q
Date de fin 08/12/2015
Q
Heure de début 08:00
Heure de fin 19:00
Vignette IEEZY rero_cog 482208371.pg LH
Groupe * Groune v h
—’ o Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Annuler

Note 2 : si vous ne souhaitez pas désactiver le bouton pour tout le monde mais uniquement
pour certains groupes d’utilisateurs, c’est possible.

Il faut vous rendre dans la Gestion des groupes d’utilisateurs, puis dans les Droits systemes.

Dans l'onglet Configuration, vous pouvez chercher le champ « Autoriser I'archivage du
contenu », puis I'activer ou le désactiver selon votre désir :
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Configuration

Affichage des commentaires non approuvés. ?
Autoriser 'ajout du résultat de la recherche au panier ?
Autoriser 'annotation du contenu ?
Autoriser 'application iPad a distance ?
Autoriser l'archivage du contenu ?
Autoriser 'assignation de contenu. i
Autoriser 'export de masse de contenu ?
Autoriser 'évaluation du contenu ?
Autoriser la création v ?

4.5.6. Gestion des articles
Vous avez la possibilité de retrouver un article qui a été archivé, c’est-a-dire que sa date de
diffusion est arrivée a échéance.

Vous pouvez vous rendre dans Gestion du contenu, puis Recherche de contenu :
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# Sommaire

@ Tableau de bord

= Mes tiches

i Calendrier personnel

‘ Gestion du contenu

Recherche de contenu

E Gestion des composantes
"ﬂ" Gestion des utilisateurs

D Gérer les listes de diffusion
&3 Entrepéts OAI

™ modération

% Paramétres

X 'NMEDIA

orteny 1 I K K
# Sommaire
@ Tableau de bord
B Mes tiches

4 Calendrier personnel

= Titre Type de contenu Actions
I Gestion du contenu
sion ! : 3 ®
] i \ or
] 41 1 -
< ] ar Y o2
-]
aT L ]c!
.
& Gesu filisat -
] 1 L -
O Gén listes de diffusion | T H X 1@
o oal d -147 . e
. ] 4T G me3
M Modérati
] T Ee3
o«

Ce nouvel écran de recherche coté back office offre les fonctionnalités suivantes : traitement
unitaire et par lot pour I'archivage, désarchivage (publication), exportation (fonction d’export
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du panier), ré-indexation. Il permet aussi de retrouver tous les documents quel que soit leur état
(assigné, archivé, ..)

X INMEDIA

# Accuell

& Tabl rd

= Archived
(stateFacet: "Archived”)

() Calendrier pe; Affichagede 10 v entrées par page

1 comeny Titre Type de contenu Actions

B L Thede/ 0000000000000 Categon Ees

P - aricle blog 3 . =
ésertement de 14 2 sur 2 entrée

o lists Usion

& enrepdison

™ Modération

@

X WmEDIA

# Sommaire pp—

@ Tableau de bord
Archived

(stateFacet:"Archived")

i el Affichage de 1 entré
Eciter les proprictes de - U cle arc €
& n e Actions
B posante: ® 3
i des ut s Date de publication * 0612015 o
o usion s
Date d'expiration * 0/06/2015 o
& en
" Mod:

Vous pouvez

- Modifier I'article archivé
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Sommaire
Tableau de bard

Mes taches

Calendrier personnel
Gestion du contenu
Gestion des composantes
Gestion des utilisateurs
Gérer les listes de diffusion
Entrepdts OAl

Modeération

Paramétres

X INMEDIA

I e 0w P

[

Sommaire
Tableau de bord

Mes taches

Calendrier personnel
Gestion du contenu
Gestion des composantes
Gestion des utilisateurs
Gérer les listes de diffusion
Entrepdts OAI

Modération

£ Parametres

i

) savoir

SUITE € Retour au site €

Recherche de contenu

# Accueil »

Q OETAT: Archived
» (stateFacet:"Archived")

Affichage de entrées par page
Titre Type de contenu

®

®

Présentement de 1

Actions

L5 (3 4

e

colonnes

# Accueil >

Q Archived
» (stateFacet:"Archived”)
Affichage de 10 * entré

Titre «

Name * un-article-archive

Sous-titre

Auteur

Description

© | sauvegarder | Enregistrer

Désarchiver

Annuler

Actions
e

e
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Archived
(stateFacet:"Archived”)

lendrier p Affichage de entrées par page Affichy

Type de contenu Actions

. teg Ees
® Vi @
wilisateur

Gérer les listes de diffusion

-
B Gestionduc Titre
]
=

Of Paramétres

- Multi-publier un article/une page dans le site principal, du site principal vers un sous-site
ou vers un site extérieur

- Mettre un article a la une
- Multi-publier un encart dans trois pages

- Afficher/Masquer un encart sur une page

4.5.7. Gestion des formulaires
Vous avez la possibilité de créer un formulaire articulant deux questions.

La premiére question propose une réponse fermée (oui/non); la deuxiéeme question dépend de
la réponse a la premiere question ; si la réponse a la question 1 est oui, poser une question a
choix multiples ; si la réponse a la question 1 est non, proposer un champ pour une réponse
libre

Pour créer un formulaire, vous pouvez vous rendre dans Créer du contenu, puis choisissez le
type « Formulaire conditionnel »
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Formulaire détaillé

| # Accueil » Créer du contenu > Formulaire conditionnel > assigné a «Amartine » Détails

Propriétés

Titre
Active # « Oui
Non

Collection

La qualité des impresssions

@® Retour a I'étape précédente Sauvegarder et quitter le formulaire

Nouvelle solution : lien vers la page front office : posez une question (content type

QuestionAndAnswer)

La déclaration -

—_—

Posez une question S b x
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Poser une question

Titre *

Question 1
C}.ui

Non

La question suivante est conditionnelle a question 1 (autocomplete, valeur multiple):

Question 1
[i]
C_)ui
Non
Réponse

x Affaires Méd|

Médiathéque

Soumettre

Apres soumission, message de confirmation

@} Accueil @ Poser une question

Merci, votre question a été soumise

- Montrer les modalités de suivi des "réponses" envoyées par un formulaire de contact
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Page du back office sous gestion des questions

D3 Gérer les listes de diffusion

& Entrepdts OAI

/™ nodération

© Gestion des questions

On peut approuver la question a partir de cette page :

Gestion des questions
| # Accueil » Gestion des questions

Copier # €SV %] Excel "..] PDF %} Imprimer —

Affichagede 10 T entrées par page Rechercher:

Date Titre Question Utilisateur Action
10/07/2015 Ma question 1 - v
Présentement de 1 a1 sur 1 entrées 1

- Montrer les formats d'exportation des réponses au formulaire

On peut exporter les notices (question et réponses) a de la page recherche de contenu

Q TEXT: Question] ‘
» (text:"Question1")

Afficher/Cacher les colonnes

Affichagede 10 ~ entrées par page

| Titre Type de contenu

O Question QuestionAndAnswer L e EX Ic3m

- Répondre directement aux usagers ayant renseigné un formulaire ; montrer notamment
les outils de réponse automatique, modéle de réponse...
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4.5.8. Mode responsive

Dans la barre en haut de page, vous avez la possibilité de visualiser en direct vos changements
comme si vous étiez sur une tablette ou un mobile.

Pour accéder au mode prévisualisation, cliquez sur le bouton « voir un apercu » :

InMedia & L @ changerdesite MWorkflow Francais & ADMIN BM

Technologies du savoir

Vous passez alors en mode « prévisualisation par appareil », et vous pouvez choisir votre mode
d’apercu :

Prévisualisation par appareil

Attention: Cel apergu ne rempiace pas un fest sur de vrai appareils et navigaleurs. C'est un
ouitil pour vous donner apercl rapide. De: Sk‘[op T:

InMedia # @ (cChangerdesite MWorkiow Francals & ADMIN BM: Auriane Martin

B BIBLIO
MONDO

Technologies du savoir

Prévisualisation par appareil

Aftention: Cet apergu ne remplace pas un test sur de wai appareils et navigateurs. C'est un
oulil PO VOUS donner aPErgu rapide. Tablette

InMedia 4 Changer M Workflow  Francais & ADMIN BM: Auriane Martin

BIBLIO
MONDO
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Tout Document Vidéo Image

Presse  Chronologie Théame  Jeux

Rechercher...
726 582 contanus

Bienvenue
dans InMedia
V5

Recherche rapide

Pour revenir a la navigation classique, cliquez simplement sur le bouton Fermer :

x

Fermer
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4.59. RGAA : accessibilité pour les personnes malvoyantes
L'accessibilité pour les personnes malvoyantes est disponible sur tous les écrans.

Fonctionnalité RGAA : Référentiel Général d’Accessibilité pour les Administrations.

& & | @ | @ changer de site

Options d'acceszibilité

=
I
-+

Couleur -

Test de rendu

APPLIQUER

Options d'accessibilité

=
=
+

Couleur -

Standard
Blanc sur noir

APPLIQUER

A tout moment, 'usager pourra modifier la taille de la police et la couleur de la page, et voir en
temps réel un apergu des modifications.

En cliquant sur Appliquer, les changements apparaissent immédiatement.
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TIE\._ e
MONTREAL

Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie Théme

Rechercher...
Test de rendu
726 477 contenus

4 | Test | Pagerouge | Clients @ | Bibliomondo & | Jeux d ‘ Appliquer ‘

fatrgihd &

teste évent
2015-11-02 = 2015-11-30

LYLY HHHHHHHHHHHHHHH * | CCCCcccccccccce... |-

Pour revenir a I'écran classique, il suffit de cliquer a nouveau sur le menu accessibilité, puis
choisir la couleur «standard ». En cliquant sur Appliquer, la page reviendra a la couleur
classique.

4.5.10. Création et gestion des infolettres
4.5.10.1. Créer une publication

Afin de créer et gérer les infolettres, vous devez vous rendre dans la section Gestion des
relations avec les clients (CRM) :
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#%' Console d'administration

& Circulation
Sommaire & Systéme de gestion de contenus

Gestion des relations avec les clients 3
Tableau de bord w . in

© Systéme de gestion des réservations 3 profil

Mes taches
£ Systéme de gestion de projets itaires

Calendrier personnel
&8 Extracto-Chargeur ‘e mot de passe

Gestion du contenu l#* InMedia Analytique

Gestion des composanies

Vous arrivez alors a la page de gestion des infolettres.

Avant toute chose, il va vous falloir créer une publication : une publication regroupe un
ensemble d’infolettres créées autour d’un méme théeme.

Pour créer une publication, il faut vous rendre dans la Gestion des publications :

BiblioMondo

B Gestion des infoletires
Gestion des infolettres
Gestion des publications

Gestion des abonnements aux
infolettres

'ﬂ"' Gestion des contacts

% Gestion des communications

I Gestion des campagnes

(® Gestion des contacts
d'importation

Vous voyez apparaitre alors la liste compléte de toutes les publications existantes. Vous pouvez
alors éditer une publication, ou en créer une nouvelle :
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Gestion des publications

——

# Gestion des relations avec les clients > Gestion des publications

q

Affichage de 10 * entrées par page

Copier 2 CSV | Excel ™. PDF %L Imprimer —
Titre Description

Publications Publications 'y E

Exemple de publication Y i

DummyNewsletter A i

Vous pouvez ensuite remplir le formulaire qui s’affiche :

Propriétés
Titre *
Description
Tag
notes
Audiance cible
+ Créer nouveau
Tracker
+ Créer nouveau
Permettre les inscriptions Oui
Non
Fréquence
+ Créer nouveau
© Annuler Sauvegarder
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Titre : Titre de votre publication
Description : description de votre publication que les usagers pourront lire
Tag:

Notes : ne sera pas publié, vous pouvez écrire une note qui sera uniqguement affichée en back
office

Tracker :
Autoriser la souscription : permet d’autoriser ou non l'inscription par les usagers.

Horaire : vous permet de paramétrer les jours et les heures d’envoi de votre publication. Il s’agit
de parametres généraux, qui concerneront toutes les infolettres de cette publication.

Une fois que vous avez cliqué sur Sauvegarder, vous retrouverez votre publication dans la liste
de Gestion des publications :

Gestion des publications

I # Gestion des relations avec les clients » Gestion des publications

Q
. ) & @ =
Affichage de 10 * entrées par page Copier | | CsV Excel PDF L |Imprimer ;=
Titre Description
Publication Publication 'y ﬁ
Publication test 'y m)
Archives Ensemble des infolettres concernant les archives I A o

Présentement de 1 & 3 sur 3 entrées

Vous pouvez ensuite gérer la publication depuis cet écran : éditer, voir un apercu ou supprimer :

\ﬁ

4.5.10.2. Créer une infolettre

Infolettre : document d'information envoyé de maniére périodique par courrier électronique a
une liste de diffusion regroupant I'ensemble des personnes qui y sont inscrites.

Quand votre publication est créée et éditée, vous pouvez alors créer une infolettre, en vous
rendant dans la Gestion des infolettres :
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BiblioMondo

B Gestion des infoletires
Gestion des infoletires
Gestion des publications

Gestion des abonnements. awux
infoletires

"ﬂ" Gestion des contacts

i Gestion des communications

B Gestion des campagnes

Vous retrouvez alors la liste compléte de toutes les infolettres, et vous pouvez a partir de cet
écran en créer une nouvelle :

Gestion des infolettres — =

I # Gestion des relations avec les clients » Gestion des infolettres

Q

Affichagede 10 * entrées par page Copier # CSV' = Excel .| PDF"L Imprimer ~—

Titre

Publications - TestNewl etter - 02/02/2016

s

Exemple de publication - Exemple de publication - 23/02/2016

w & &
s
= = =

Publications - -

s

Il vous suffit ensuite de remplir le formulaire qui s’affiche :
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Propriétés

Publication

+ Créer nouveau

Reference

Titre de I'édition

Date de I'édition <
Date de distribution o
Date d'expiration (]
Prét a I'envoie Oui
Non
Notes

Sujet * +
Frangais

Modéle de message *

+ Créer nouveau

Titre
Compléte?

Date de complétion (]

@® Annuler Sauvegarder

Publication : il faut relier votre infolettre a une publication existante. Par exemple, je décide que
mon infolettre sera contenue dans la publication Archives :

Publication ar

Archives

Référence : réécrire le titre de votre publication, afin que l'infolettre et la publication soient
lies.

Titre de I’édition : il s’agit du titre de votre infolettre. Par exemple : Décembre 2015

Date de I’édition : date a laquelle vous créez cette infolettre.
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Date de distribution : date a partir de laquelle cette infolettre sera envoyée.

Date de I’expiration : date a laquelle termine I'envoi de cette infolettre. Si vous paramétrez une
date et qu’un usager s’inscrit apres la date d’expiration, il ne recevra pas cette infolettre.

Prét a I'envoi : vous permet de lancer I'envoi de I'infolettre. Vous pouvez par exemple préparer
toutes vos infolettres en avance, et ne les déclarer « prétes a I’envoi » qu’au moment ol vous le
souhaitez. La case « oui » déclenche la distribution de I'infolettre.

Prét a I'envoi Oul
o Mon

Notes : notes internes qui seront affichées en back office uniquement.
Sujet : il s’agit de I'objet du courrier électronique qui sera envoyé.

Contenu: il s ‘agit du contenu en HTML5 de votre infolettre, le contenu du courrier
électronique.

Message format texte : si vous ne souhaitez pas envoyer de contenu au format HTML5, vous
pouvez le faire en format texte a partir de ce champ.

Piece jointe : vous pouvez télécharger une piéce jointe qui sera envoyée avec votre infolettre.
Titre : ce champ sera complété automatiquement apres sauvegarde.

Complet : une fois que l'infolettre aura été envoyée a tous les abonnés, le champ sera
automatiqguement mis a jour : complété OUIL.

Date de complétion : ce champ sera complété automatiquement.

Une fois que vous avez cliqué sur Sauvegarder, vous pourrez retrouver votre infolettre dans la
liste de gestion des infolettres.
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Gestion des infolettres

I # Gestion des relations avec les clients » Gestion des infolettres

Q
Affichage de 10 ~ entrees par page

Titre

Publication test - DECEMBRE 2015 - 15/12/2015

W
s
e b

#

Archives - Décembre 2015 - 18/12/2015

A partir de cet écran de gestion, vous pourrez éditer votre infolettre, voir un apercu ou alors la
supprimer :

‘ﬁ

4.5.10.3. Gestion des abonnements aux infolettres

Vous pouvez voir et gérer la liste complete des usagers inscrits aux infolettres, en allant a la
page de Gestion des abonnements aux infolettres :
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B Gestion des infoletires
Gestion des infolettres
Gestion des publications

Gestion des abonnements au
infoletires

"ﬂ" Gestion des contacts

% Gestion des communications

B Gestion des campagnes

Gestion des abonnements aux infolettres

I # Gestion des relations avec les clients > Gestion des abonnements aux infolettres

qQ

Affichage de 10 ~ entrées par page Copler & |CSV = Excel ||| PDF L imprimer =
Courriel Utilisateur Contact Titre
crmSubscription crmSsubscription crmSubscription - . m
bonjour@allo.ca Publication . m
stephane.lafleche@mondoin.com Publication . m
test@bibliomondo.com Publication . i}
test@bibliomondo.com Publication test . i}
stephane.lafleche@mondein.com Publication test . i}
alexis.olivier@bibliomondo.com Publication test . m

ier@mandoin.com Publication test 'y m

alexis.olivier@mondoin.com Publication . w

Présentementde 1 2 9 sur @ entrées

Vous pouvez donc gérer les abonnements de vos utilisateurs, éditer leur inscription ou
supprimer un usager de I'abonnement.

En effet, vous pouvez abonner ou désabonner un usager manuellement.

Pour créer un abonnement, cliquez sur le bouton :
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4+ Créer un abonnement

Vous pouvez ensuite remplir le formulaire qui apparait :

Proprigtés

A
4+ Créer nouveau
Courriel
Infolettre
+ Créer nouveau
Annulation Oui
Non
Date d'annulation
Date d'abonnement
® Annuler Sauvegarder

A : coordonnées de la personne qui s’inscrit. Soit le contact est existant, sinon vous pouvez créer
un nouveau contact en cliquant sur le bouton sous le champ.

Courriel : adresse électronique de I'usager a laquelle sera envoyée l'infolettre.

Infolettre : nom de l'infolettre a laquelle I'usager souhaite s’inscrire. L'auto-complétion permet
de saisir facilement le nom de I'infolettre

Infolettre an

Archives

Annulation : I'usager s’est-il désinscrit de I'infolettre (oui ou non)

Date d’annulation : s’il s’est désinscrit, il s’agit de la date a laquelle il s’est désinscrit. Ce champ
est rempli automatiquement.
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Date d’abonnement : date a laquelle I'usager s’est abonné a l'infolettre s’il I’a fait lui-méme. Ce
champ est rempli automatiquement.

Une fois que vous avez sauvegardé le formulaire, vous retrouverez I'abonné dans la liste de
gestion des abonnements aux infolettres.

Gestion des abonnements aux infolettres

| # Gestion des relations avec les clients » Gestion des abonnements aux infolettres

Q

Affichage de 10 ~ entrées par page

Courriel Utilisateur Contact Titre
crmSubscription crmSubscription crmSubscription -
bonjour@allo.ca Publication
test@bibliomondo.com Publication
test@bibliomondo.com Publication test

4.5.10.4. Afficher les infolettres sur votre site

Afin de rendre possible I'inscription des usagers aux différentes infolettres, il vous faudra insérer
le widget « Abonnement infolettres ».

Vous pourrez alors remplir le formulaire qui s’affiche :
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Nouveau: Widget Newsletter Subscription

Général Liste des publications

Titre

Nom du widget *

Cacher sur téléphone
Cacher sur tablette
Cacher sur ordinateur
Description

Frangais

Message InputBox
Frangais

Titre : titre de votre widget qui s’affichera sur le site.

Nom du widget : ne s’affichera pas a I'écran, mais vous permettra de le différencier des autres
widgets identiques par exemple. Vous pourrez le rechercher plus facilement grace a ce nom.

Cacher sur téléphone / tablette / ordinateur : permet de cacher selon I'utilisation.
Description : description qui s’affichera en-dessous du titre.

Message InputBox: Contenu de I'email recu pour la confirmation de |'abonnement a
I'infolettre.

Puis dans I'onglet Liste des publications :
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Nouveau: Widget Newsletter Subscription X

Général  Liste des publications

Gérer les publications
=5

Gérer les infolettres

Publications + @

+ Créer nouveau

Vous pouvez saisir le nom de la publication a laquelle les usagers pourront s’abonner :

Publications * an

Archives

En cliquant sur Sauvegarder puis en enregistrant dans le panneau de gestion des widgets, vous
verrez s’afficher les parameétres saisis sur votre site. Les usagers pourront alors s’inscrire a
I'infolettre :

Infolettres - Archives

Abonnez-vous a nos infolettres pour ne rien louper !

auriane.martin@mondoin.com

S'abonner
Se désinserire
Dés que l'usager s’est abonné, un message de confirmation s’affiche. Il recevra alors les
infolettres :
86
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Infolettres - Archives

auriane.martin@mondoin.com

Abonnez-vous a nos infolettres pour ne rien louper !

Vous étes maintenant inscrit a cette infolettre.

S'abonner

4.6. Création et gestion de contenu en back office

4.6.1. Permissions selon microsite et utilisateurs

Grace a cette fonctionnalité, vous pourrez gérer votre contenu selon le microsite, c’est-a-dire

que vous pourrez autoriser ou non le contenu pour chaque microsite.

Prenons comme exemple le type de contenu « Evénement ».

Il faut tout d’abord vous rendre dans la gestion des types de contenu, puis chercher le contenu

Evénement :

Mes taches
Calendrier personnel

i Gestion du contenu

B Gestion des composantes

Gestion des listes
Gestion des propriétés

Gestion des types de contenu

2 Gestion des utilisateurs

atfichage de 10 v entrées par page.

Afficher les composantes de configuration

Copier gz €SV % Excel™ | PDF%L

Rechercher:

Afficher les widgets =

Imprimer —

Titre Type Nombre Action
D Evénement Public a7 =Rk
D Widget liste des événements 32 =Rk A}
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Ensuite, il faut vous rendre dans l'onglet « Diffusion ». Vous verrez apparaitre le champ
« Systéme de gestion de contenu », grace auquel vous pouvez activer ou non les fonctionnalités
du CMS.

Activez-le en cliquant sur le bouton :

Editer types de contenu : Evénement (Event)

I # Accueil » Gestion des types de contenu > Event |

Définition Propriétés Formulaire  Notice Affichage  Diffusion

Systeme de gestion de contenu
Activer les fonctionnalités du CMS - -

Facebook

Activer Facebook

Flux RSS

Activer le flux BSS
Source RSS

Un message de confirmation apparait :

Activer les fonctionnalitées du CMS X

Tous les contenus crée via ce type de contenu seront affichés
dans le module CMS. Il sera alors possible d'y appliquer des
filtres par microsite et par groupes d'utilisateurs
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Ensuite, vous pouvez créer un nouvel Evénement, et vous verrez un nouvel onglet apparaitre :
Permissions.

tres

ro sit

Its clés

alisatit

Ezorie

Nouvel evenement

Propriétés | Permissions ‘_

Titre # Nouvel événement
Francais
g4
Nom unique Nouvel événement
Date de début 07/12/2015
[}
Date de fin 27/12/2015
[}

En cliquant sur I'onglet, vous pourrez remplir 2 champs :

- Liste des microsites : vous avez la possibilité de gérer la visibilité de I'’événement selon
un ou plusieurs microsites sélectionné(s).
En vous placant dans le champ, une liste déroulante s’ouvre avec tous les microsites
existants. En cliquant dessus, vous les placez dans votre champ.

Nouvel evenement

Propriétés | Permissions

Liste des microsites *

Tout
Archives

bib_adults

Liste des groupes utilisateurs +

novembre
Microsite de test

Test 3 décambre 2015
biblia

Archives_test

Par exemple : mon nouvel événement apparaitra uniquement sur les microsites « Archives » et
« bib_adulte » :
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Nouvel evenement

Proprietés  Permissions

i Liste des microsites # » Archives = bib_adulte

Liste des groupes utilisateurs # ¥ GROUP_ANON x GROUP_EVERYOME

- Liste des groupes utilisateurs : vous permet d’autoriser la visibilité de votre contenu
selon le groupe d’utilisateurs de I'usager.
Par défaut, les groupes « anonyme » et « everyone » sont sélectionnés, mais vous
pouvez modifier en cliquant sur le champ pour en ajouter, ou sur la croix pour en retirer.

Nouvel evenement

Propriétés | Permissions

Liste des microsites + % Archives x bib_adulte

Liste des groupes utilisateurs + % GROUP_ANOMN = GROUP_EVERYONE

ADMIN_INMEDIA

Admin Archives

Admin Biblio

Admin group

Anonymous

GROUP_ADMIN

GU_ADO

GU_ADULTE -

Enfin, cliquez sur « Sauvegarder et fermer » pour enregistrer votre nouvel événement.

4.6.2. Editer / paramétrer une notice

Avec InMedia V5, toutes les pages du site sont des notices.
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Vous avez alors la possibilité de sélectionner les champs que vous souhaitez voir apparaitre pour
chacun des types de notices, que ce soit dans la notice elle-méme, dans une liste de résultats ou
encore dans I'export par exemple.

Ainsi, chacune des notices pourra étre paramétrée par vous, de maniere personnelle.

Prenons un exemple avec la notice « Evénement ».

Dans un premier temps, choisissez la section Gestion des types de contenu :

Mes tiches
Calendrier personnel

i Gestion du contenu

‘ Gestion des composantes -

Gestion des listes
Gestion des propriétes

(Gestion des types de contenu

Gestion des utilisateurs

Puis recherchez le type de contenu Evénement dans la boite de recherche :

Editer types de CONLENU cette secton du e vous permet de gérerles composa

I # Accueil » Gestion des types de contenu

Afficher les composantes de configuration | | &

Copier | # csv = | Excel | PDF L Imprimer =
Affichagede 10 * entrées par page. Rechercher: e'-,fenement|4—
Titre Type Nombre Action
D Evénement Notice 21 =Rnk*Ar)
D Widget liste des événements 22 =Rnk*Ar)

Vous arrivez a la page d’édition du type de contenu « Evénement ».
Pour paramétrer les champs qui apparaitront, il faut aller dans I'onglet Notice :
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I # Accueil » Gestion des types de contenu > Event

Deéfinition  Propriétés Formulaire | Motice| Affichage Social

Edition de la définition du contenu

Identifiant Event
Nom Evénement +
Francais
g
Icone ﬁ Aucun M
Utilite +
Francais

A

Définition  Propriétés Formulaire Motice  Affichage Socdial

Affichage de la notice <«——

Définissez les propriétés qui apparaitront sur la page de détail de la notice. Remargue: chague propriété sur ce tableau doit &tre accr

Notice [ Sommaire [ Export [ Courriel

Effacer Editer

Ajouter une propriete

(GO [ Sauvegarder | B Sauvegarder et terminer

A partir de cette page, vous pouvez ajouter une propriété a votre notice en cliquant sur
« Ajouter une propriété ».

Définition Propriétés Formulaire Notice Affichage Social

Affichage de la notice import

| Deéfinissez les propriétés qui apparaitront sur la page de détail de la notice. Remarque: chaque propriété sur ce tableau doit étre accroché comme indexé sur le tableau "Propriétés”.

Ajouter une propriété

© annuler Sauvegarder Sauvegarder et terminer
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Sélectionnez ensuite dans la liste déroulante le type de propriété que vous souhaitez
paramétrer : titre, nom, heure de début, date de début, etc.

X
Proprigté title i
Titre +
title B —
name
Disponibl
MNotice| Start
end
startHour
endHour
allDay

Vous pouvez ensuite écrire le titre de votre propriété, ce qui va en fait apparaitre concrétement
sur le site.

Proprieté title .

Titre Nom de I'événement| g— Francais +

A

Disponible pour :
Motice [ Sommaire (] Export [ Courriel

LGN Annuler

Puis décidez 'emplacement ou votre propriété apparaitra ou non grace aux checkbox : dans la
notice, dans le sommaire (liste de résultats), dans les données de I’export ou dans le courriel.
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Propriété title

Titre Nom de I'événement Francais +

4

Disponible pour :
[l Motice () Sommaire [ Export [ Courriel ff———

LN Annuler

Enfin, cliquez sur « Appliquer », et vous retrouverez vos parameétres dans la liste :

Définition  Propriétés  Formulaire  Motice  Affichage  Social

Affichage de la notice

Définissez les propriétés qui apparaitront sur la page de détail de |a notice. Remarque: chaque propriété sur ce tableau doit &tre accroché

Nom de I'événement -
(title)
l#| Notice [ Sommaire [ Export [J Courriel

Effacer Editer

Ajouter une propriete

[GELLUITEN [ Sauvegarder | [ Sauvegarder et terminer

Pour enregistrer de maniére définitive, cliquez sur Sauvegarder : vous retrouverez alors vos
parametres directement sur le site.

Pour avoir un apergu direct de ce que vous avez paramétré, vous pouvez cliquer sur Afficher la
notice :
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Définition Propriétés Formulaire Notice Affichage Social

AffiChage de la notice Importer les questions

Afficher la notice

Définissez les propriétés qui apparaitront sur la page de détail de |a notice. Remarque: chaque propriété sur ce tableau doit étre accroché comme indexé sur le tableau "Propriétés”.

Nom de I'événement
(title)
¥ Notice Sommaire [ Export [ Courriel

Date de début
(start)
# Notice ¥ Sommaire [ Export [ Courriel

Ajovter une propriété

Exemple avec « Titre » et « Date de début » affichés dans la liste de résultats et la notice :

Définition  Propriétés Formulaire Motice Affichage Social

Affichage de la notice

Définissez les propriétés gui apparaitront sur la page de détail de |a notice. Remarque: chaque propriété sur ce tableau doit étre accroch|

Nom de I'événement .

(title)
¥ Notice [] Sommaire [ Export [ Courriel

Date de début B

(start)
¥ Notice ¥ Sommaire Export Courriel
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Test | Pagerouge | Clients C

A > Recherche: TypeOfDocu..

Un événement sur plusieurs jours

Date de début: 08/12/2015

A& > Un événement sur plusie...

Ve o flle X

Un événement sur plusieurs jours ¢——

Date de début 08/12/2015 #4—7F——

Vous pouvez utiliser cette procédure pour tous les types de notices sur votre site.

4.6.2.1. Le thésaurus multilingue

Un thésaurus est une liste organisée de termes controlés et normalisés représentant les
concepts d’'un domaine de la connaissance.

InMedia V5 intégre désormais les thésaurus multilingues, permettant ainsi une uniformisation
de I'indexation.

Pour utiliser un concept provenant d’un thésaurus lors de la création d’un formulaire, c’est
simple.

A. Configuration du thésaurus multilingues
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Il faut tout d’abord paramétrer le type de contenu concerné.
Prenons comme exemple le type de contenu « Document physique », dans I'onglet Formulaire.
BiblioMondo SUITE ¢ Relour au site ¢

Editer types de contenu : Document physique (Physical)

# Sommaire | # Accueil > Gestion des types de contenu » Physical

@ Tableau do Définition Propriétés Formulaire Notice Affichage Diffusion

= Mes taches

Formulaire détaillé

Q Calendrier personnel

Utilisez le formulaire pour définir des questions qui serviront @ compléter les attributs nécessaires a votre type de contenu. L'information amassée se
i Gestion du contenu

B Gestion des composantes BMSIN
. . (bmsin)
Gestion des listes Réponse: Entrée sur une ligne.
Gestion des propriétés Effacer Editer
Gestion des types de contenu
Date de catalogage
s Gestion des utilisateurs (dateOfcataloging)
Réponse: Entréa sur une ligne.
D Gérer les listes de diffusion Effacer Editer
& Entrepts OAI
ISNI
™ Modération (isni)

Réponse: Entrée sur une ligne.

@ Gestion des questions Effacer Editer

Vous pouvez décider d’utiliser un concept pour la question que vous désirez. Ici, nous prendrons
comme exemple Sujets.

Cliquez sur Editer, puis choisissez comme type de réponse « Concept provenant d’un thésaurus

».

Vous verrez alors une troisieme ligne apparaitre : il s’agit de la liste de tous les thésaurus
disponibles.
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Edition d'une guestion x
Titre Sujets +
Francais
A
Astuce Francais +
Contenu +
Francais
4
Aide +
Francais
A
Réponse
Concept provenant d'un thesSaurus «gf—— v
Copier & la propriété «subject» v

% CaQMUQ—rasugam—CHR | <f————

CaQMUQ—rasugam—TRA -
CaQMUQ—rasugam—NIL

THESA

CaQMUQ—rasugam—GES

CaQMUQ—rasugam—JUR

CaQMUQ—rasugam—ENV

CaQMUQ—rasugam—EDU

AN o

T © ANNUIET

Vous pouvez sélectionner autant de thésaurus que vous voulez.

Réponse
Concept provenant d'un thesaurus

Copier a |a propriété «subject»

% Thésaurus de la désignation des objets mobiliers
» Liste d'autorité Typologie documentaire pour l'indexation des archives locales

» Thésaurus de la désignation des ceuvres architecturales et des espaces
aménages

Obligatoire
Cacher
Unigque

Utiliser une validation personnalisée

En créant du contenu de type « Document physique », vous constaterez que pour le champ
Sujets, vous avez la possibilité de sélectionner le concept du thésaurus désiré, puis le terme qui
convient a votre contenu :
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Formulaire détaillé

| @ Accuell > Créer du contenu > Document physique > assigné a «admins > Détalls

Propriétés

BMSIN

Date de catalogage o

ISNI

Auteur

Collaborateurs

—_— sues )

the

théatre de jardin a
Langue: fr-fr

Thesaurus de Provenance: Thésaurus de la désignation des ceuvres architecturales et des espaces aménagas
théatre de plein air

Langue: fr-fr

Thesaurus de Provenance: Thésaurus de la désignation des ceuvres architecturales et des espaces aménagés
théatre de verdure

Langue: fr-fr

Thesaurus de Provenance: Thésaurus de la désignation des ceuvres architecturales et des espaces aménagés
théatre

Langue: fr-fr

Thesaurus de Provenance: Thésaurus de la désignation des ceuvres architecturales et des espaces aménagas
théologie

Langue: fr-fr

Thesaurus de Provenance: Thé tigres pour I'ind; des archives locales

Sujets - @

Automatiquement, le terme choisi apparait dans votre formulaire :

théatre de jardin +

Frangais

Sujets http://data.culture.fr/thesaurus/resource/ark:/67717/T986-1155 L)

NOTE : le thésaurus est multilingue. Si le terme que vous avez choisi est déja traduit dans le
thésaurus, vous le retrouverez ici dans plusieurs langues. Il s’adaptera alors sur votre site en
fonction du langage choisi dans le menu.

Exemple ici avec un terme qui a été traduit :

Sujets http://data.culture.fr/thesaurus/resource/ark:/67717/T96-328

séminaire

theological seminaries

Anglais
4

B. Utilisation du thésaurus multilingue

Vous retrouverez ensuite les éléments choisis dans la notice ou le sommaire, selon ce que vous
avez paramétré :
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antlspeciste =

4 | Test | Page rouge | Clients @ | Un dossier~ | Bibliomondo = |

Ayinric Caron
Ane .

NS L@DOAE

Antispéciste

sujets: seminaire [6] ———————
Titre: Antispéciste , Antlspéciste

Editlon: Don Quichotte

Source: Antispéciste

antispéciste = |

4 | Test | Red page | Clients & | Un dossier~ | Bibliomondo & |

Antispéciste

Subjects: theological SEMINETieS wff—

Title: Antispéciste , Antispéciste
Edition: Don Quichotte
Source: Antispéciste

C. Création d’un nouveau thésaurus multilingue (InThésaurus)

3 [F—

Pes vocabulaes. olm
T Te——
Filtrags: v

) cogpg—rasusam—acR
£ CaqMug—smusmm—iT
£ CagMg—rascam—m0

(3 oM —remumam—CrE
£ CagMg—rascam—CaL
(23 ExQMUG—rasuam—COM
O cogg—rasuam—£co
L xgMug—msusan—EDU
£ CagMrasmcam— B0

(£ CagMi—rammam—HS
O cogg—rasuam—e
L oM —masa—IUR
]

Gestion  Adminstration.  Aide

[ —

Nouveau vocabulaire

e st =
 Métadonnées

rre:

bt

R

contrbutne:

Edrar: Ministirs chargé de 5 cullre

rais:

Desciption:

Wcouverure:

£ o —rasumam—LT
0 cogg—remmam—i0t
L oM —aasan—HED
£ oo e s
£ CagMi—ramam—aL
2 cogMg—remam—e5
L cagug—ragam—ros,
oM —rasam—FEY
(£ CagM—rassam—50C
£ Cagmg—ramumm—sst
£ CagM—rasam—0
(0 Cagrug—ramom-—TEC
) Caguug—rasgam—TIT
£ CaqHug—amumam—ToE.
£ CagMg—rasusam—ThA
] s dsteri Actions pour Indesaben dex
[P ————
) st dmutorts Typalogre dosumartaive post

[Tpe:

Formats):
Langue(s):

(Concests TT par
okt
Polyhiearchiue: [

Fessource(s)
ascidels) a

isourcels); @

o 2 Comeatéentartque sdeun | Suggestons | i Dbcomnerion

ipropos.

e 3 Permer tous les onglets I

Courrel:
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4.6.3. Modération
4.6.3.1. Gestion des commentaires

En back office, I'administrateur peut accéder a la gestion/modération des commentaires.

3 Gérer les listes de diffusion
€3 Entrepéts OAI
™ Modération

Modérer les commentaires

Modérer les abus signalés

© Gestion des questions

£¥: Paramétres

En cliqguant sur Modérer les commentaires, vous pourrez consulter la liste des commentaires qui
ont été signalés, et des nouveaux commentaires.

Modérer les commentaires

| # Accueil » Modérer les commentaires

Commentaires signalés  Mouveau commentaire ‘
Affichage de 10 ~ entrées par page

Date Titre Commentaire Type Document Utilisateur

Il n'y a pas de commentaire signalé.

Présentament de 0 & 0 sur 0 entrées

- Affichage des commentaires signalés : vous pouvez visualiser les commentaires qui ne
sont pas encore approuvés. En choisissant le menu « Modérer les commentaires », il
peut voir les commentaires pas encore approuvés d’autres utilisateurs (que ces derniers
soient du méme groupe ou pas) (a noter que I'option « Modération des commentaires »
doit étre activée.)
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- Affichage des nouveaux commentaires: vous pouvez voir la liste des nouveaux
commentaires et leur statut. Dans la colonne Action, vous voyez si ces commentaires
ont été approuvés ou non.

Commentaires signalés  Nouveau commentaire

Affichage de

Date

08/12/2015
08/12/2015
04/12/2015

01/12/2015

01/12/2015

27/11/2015
27/11/2015

16/11/2015

131172015

10

Titre

v entrées par page

Commentaire

Autre commentaire. :D

Mom commentaire. 1)

My first comment on this notice!

Commentaire de test deuxidme
201512011046

Commentaire de test

mes commentaire a faire et a ajouté
les commentaire

ddd

test commentaire

Rechercher:

Document Utilisateur
Le chat, acte XVI / Philippe Geluck abonné Test
Le chat est content / Philippe Geluck abonné Test
L'avenir du Chat / Philippe Geluck Prenom Nom
Tout sur Stephen King Stephen King / George Beahm ; Trad.de 'américain par Christophe Corthouts ; Photogr.de couv.par Simon Arame
Thomas Kristich

Tout sur Stephen King Stephen King / George Beahm ; Trad.de 'américain par Christophe Corthouts ; Photogr.de couv.par Simon Arame

Thomas Kristich
Head hunters / Herbie Hancock
Head Hunter / Herbie Hancock

toto

Le meilleur du chat / Philippe Geluck

Prenom Nom
Prenom Nom

Stephane
LaFleche

Auriane Martin

Action

< < < <

<

Notez que les deux options (Autoriser la suppression de commentaires et Modération des

commentaires) doivent étre cochées pour activer le droit.

4.6.3.2. Gestion des abus signalés

La section « Modérer les abus signalés » vous permet de consulter la liste de tous les abus
signalés par les utilisateurs.
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I3 Gérer les listes de diffusion
€3 Entrepéts OAI
™ Modération

Modérer les commentaires

Modérer les abus signalés

© Gestion des questions

£¥ Paramétres

Vous pourrez alors approuver I'abus, dans ce cas le commentaire est retiré. Mais vous pourrez

aussi décider de ne pas tenir compte de I'abus et autoriser le commentaire.

Modérer les abus signalés

| # Accueil » Modérer les abus signalés

Affichagede 10 ~ entrées par page

Date Titre Commentaire Utilisateur

aucun flag.

Présentement de 0 a 0 sur 0 entrées

Rechercher:

Action

4.7. Gestion des moissonneurs OAI

L'écran de gestion des Entrep6ts OAl permet de sélectionner des moissonneurs déja existants

ou de créer un nouveau moissonneur.
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Sommaire

Tableau de bord

Mes taches

Calendrier personnel
Gestion du contenu
Gestion des composantes
Gestion des utilisateurs

Gérer les listes de diffusion

Entrepéts DAl

Modération

Entrepdts OA

I # Accuell » Entrepdts OAl

Copier 3 C5v'E| Excel 1| PDFL Imprimer =

Affichagede 10 entrées par page Rechercher:
K Dernier

Titre Description traitement  Action
Entrepdt OAPMH numéro 1 de la Bibliothéque nationale de France : collections numériques g2 0
Entrepdt OAI-PMH numéra 1 de a Bibliothéque nationale de France : collections numériques / Gallica : themes : arts : photographie oeiozams @
ocal / Archimed i os7015 0
local / ARTEVOD/*xml o705 @
local / CANTOOK/* xm 09/0772015 ﬁ[
local / Concept/*.xml ograms
local / EAD/* xml oei072ms
local / FreeGames/*.xml 160705 I
local/ Geniey s 2052015 1
local / ManifestationExpritiorks/*.xml oon7ams

Présentement de 1 310 sur 19 entrées
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Les moissonneurs peuvent traiter des fichiers locaux ou des cibles OAl externes. Un
moissonnage de contenus locaux est équivalent a configurer une passerelle d’'import de donnée.

4.7.1. Moissonnage d’un lot de données locales

Entrepots OAl

| # Accueil » Entrepdts DAl > Nouveau moissenneur OAl

Url source non OAl
Regex pour fichier collection
Commande YAZ pour fichier collection

Url cible OAI local

Set de données

Préfixe des méta-données oai_dc
Crosswalk OAI DC Standard
# Editer
Limite
De 0
A
Actif Non ® v

Le moissonnage d'un lot local de données se fait en configurant la cible du moissonneur a
"local".

Url cible DAl local

L'application est configurée pour rechercher le contenu d'un dossier physique (local ou distant
via FTP, HTTP...) pour les différents lots de données. Par exemple sur I'environnement suivant,
ce dossier contient ces deux lots:

T =

Mom Mcclif i@ | Type

. BMSASIngleCollection 2014-01-27 10:07 Dossier de fichiers

BordeauxSingleDCCollection 2013-10-08 10:23 Daossier de fichier:
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Le champ “Regex pour fichier collection” servira uniquement pour une utilisation avancée du
moissonnage, en local seulement. Ce champ permettra de créer une expression réguliére afin de
cibler certains fichiers.

Regex pour fichier collection

Le champ « Commande YAZ pour fichier collection » servira a transformer le ISO 2709 en marc
21 ou unimarc.

Commande YAZ pour fichier collection

Lors de la configuration du champ "Set de données" du moissonneur, l'application vous
proposera les différents dossiers disponibles:

Set de données

BNSASingleCollection BNSASingleCollection /*.xml

Préfixe des méta- BordeauxSingleDCCollection BordeauxSingleDCCollection/*.xml
données All *.xml

Les lots de données locales doivent étre sous formes de fichiers XML.

Le champ « Crosswalk » permet de configurer les regles de traitement XSLT a appliquer sur le lot
de données :

Crosswalk 0OAI DC Standard

# Editer

A partir de la fenétre d'édition (bouton éditer), les régles de traitements XSLT sont disponibles
pour modification:
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Editer les propriétés de

Propriétés

Title

Description

Filename

XSLT

- 0OAl DC Standard

OAl DC Standard

Standard conversion from CAI_DC to the generic property import format.

A good default for OAl-Data Sources.

FPrOpeErty
<fxsl:for-each>
<xsl:for-each select="//dc:language”>
<property name="language”>
¢<xsl:value-of select="."/>
</property>
<fxsl:for-each>
<xsl:for-each select="//dc:date">
<property name="date">
¢<xsl:value-of select="."/>
</property>
<fxsl:for-each>
<xsl:for-each select="//dc:identifier”>
<property name="identifier">
¢<xsl:value-of select="."/>
</property>

D 00 = O LN B

FNTTRTTN S RSN S

G @A

[i ] Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Annuler

Dans la configuration XSLT, on associe le contenu provenant du lot de données avec les
différentes propriétés du type de contenu généré par le moissonneur. Le type de contenu est
configurable a partir de I'écran de gestion des types de contenu. Voici un exemple de regles
XSLT qui associe le champ DC.Creator avec la propriété « author » du type de contenu

OAIDocument :

64 <property name="alt title">

63 <xs8l:value-of select="@content"/>

1 </property>

7 </xsl:template>

68 <xal:template match="meta[@name='DC.Creator']">
69 <property name="author":>

70 <xsl:value-of select="@content"/>

71 </property>

T2 </xal:template>

13 <Xsl:template match="meta|[@name='DC.Subject’]">
T4 <property name="suhject">
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1 - Exemple de régles de traitement xslt

kcollection>
<record>
<meta name="DC.Title" content="Album yignigole ou

- name="DC.Creator" content="Galard, Custave d

<meta name="DC. Subject" content="Y¥in de Bordeaux"/

SN N L T N PN N e | S e e N T = EE P

2 - Exemple de structure de données locales

Editer types de contenu : OAIDocument (OAIDocument)

I # Accuell » Gestion des types de contenu » OAlIDocument

Définition Propriétés Formulaire Notice Dialogue Révision Affichage Social

Propriétés

La feuille des propriétés définie les attributs qui seront sauvegardés pour votre type de contenu. Elle sert 3 définir comment ses at{
guestions dans le formulaire détaillé, dans un dialogue ou lors d'une révision.

T title :text

Répétable ¥ Indexé “Inclure dans tous les index ¥ Construire |a facette ¥ Triable = Lecture seule ' Caché

Effacer Editer

17 description :text

Répétable ¥Indexé “Inclure dans tous les index | Construire la facette - Triable | Lecture seule | 'Caché

Effacer Editer

— | Document :text

Répétable ¥ Indexé Inclure dans tous les index ' Construire |a facette © Triable * Lecture seule ¥ Caché

Effacer

3 - Exemple des propriétés du type de contenu
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Les regles de traitements XSLT peuvent contenir des instructions pour lier des images ou des
documents a la notice moissonner.

ty name="CGalleryImage">
name="filePath">/root/<xsl:value-of select="fcontent"/>/*.jpg</xal:attribute>
te name="priginalSourceDir">/root/</xal:attxibute>

te name="actualSourceDir">C:/data/OAIData/BordeauxSinglelCCollection/</xsl:attribute>
name="fileNameUnigque">true</xsl:attribute>

name="fileNamePrefix"></xsl:attributes

e name="urlPrefix">../thumb/256/</xsl:attribute>

Dans I'exemple ci-dessus, le dossier du lot de données contient des sous-dossiers contenant les
images de chacune des notices du lot.

Lorsque le lien entre une notice et des images est fait, I'application inMedia importe ces
derniéres pour générer des vignettes (thumbnail) ainsi qu'un tuilage des images pour la
visionneuse.

4.7.2. Moissonnage de cibles externes

Entrepdts OAl

I # Accueil > Entrepts OAl > Entrepdt OAI-PMH numéro 1 de la Bibliothegue nationale de France : collections numériques / Gallica : thémes : arts : photographie

Url source non QAI
Regex pour fichier collection

Commande YAZ pour fichier collection

Url cible OAI http://oai.bnf.fr/oai2/0OAlHandler
Set de données gallica:theme:7:77
Préfixe des méta-données oai_dc
Crosswalk 0AI DC Gallica
# Editer
Limite 5

Pour moissonner une cible externe, le parametre « Url cible OAl » doit étre I'url du service OAl
devant étre moissonné:
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Url cible OAI

http://oai.bnf fr/oai2/0OAIHandler

Lorsque renseigné, l'application tentera de contacter le service OAl pour obtenir les

informations du service, les lots de données et les types de données supportés.

Lors de la configuration des lots de données dans le champ « Set de données », la liste des lots

disponibles sera proposée :

Set de données

Préfixe des méta-données

Crosswalk

Limite

De

gallica:theme:7:70 Gallica

gallica:theme:7:71 Gallica -
gallica:theme:7:72 Gallica :
gallica:theme:7:73 Gallica :
gallica:theme:7:74 Gallica :
gallica:theme:7:75 Gallica -
gallica:theme:7:76 Gallica -
gallica:theme:7:77 Gallica -
gallica:theme:7:78 Gallica -

gallica:theme:7:79 Gallica

- thémes :
thémes :
thémes :
thémes :
thémes :
thémes :
thémes :
thémes :
thémes :

thémes :

ans :
ans :

ars :

arts

ars :
ans :
ans :
ans :
ans :

ars :

généralités
urbanisme, art du paysage

architecture

: arts plastiques, sculpture

dessin, arts decoratifs

peinture

arts graphiques, gravures et estampes
photographie

musigue

loisirs et arts du spectacle

Le champ « Préfixe des méta-données » permet de sélectionner le type des données de la cible

qui sera utilisé. Une liste des types supportés par la cible sera proposée au moment de

configurer l'option:

Préfixe des méta-données

Crosswalk

pai_dc
& Caiter

Tout comme le moissonnage local, les regles de traitement sur les données se font a I'aide d'une

configuration XSLT a |'aide du champ « Crosswalk ».

Les regles permettent d'appliquer une certaine logique sur l'attribution des propriétés comme

I'exemple suivant ol seulement le premier dc:creator est utilisé pour la propriété author de la

composante :
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XSLT

42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55

<!-- dc:creator —-—>
<x3l:for-each select="//dc:creatoxr">
<xsl:choose>
<xsl:when test="position() = 1">
<property name="author">
<xsl:value-of select="."/>
</property>
</x3l:when>
<xsl:otherwise>
<property name="contributor">
<xsl:value-of select="."/>
</property>
</xesl:otherwise>
</xsl:choose>

4.7.3. Créer un moissonneur

Une fois identifié, cliquez sur Mon Compte, puis Entrep6ts OAI.

Pour créer un moissonneur OAl, cliquez sur le bouton présent en haut a gauche de I'écran :

Créer un moissonneur OAl
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A
En[r’epots OA‘ N créerun maissonneur OA
# sommare | #Accuel » Entrepéts OAI
@ Tableau de bord
_ Coper # CSV ¢ | Bl | POF ) Imprimer (=
= Mestiches -
" Afichagede 10 ™ entrées par page Rechercher.
] Calendrer personnel ’ Pareg
B Gestion du contenu 4 Detier
SLIOl y .. . .
Titre Description traitement  Action
E Gestion des composantes Entrepdt OAPMH numéro 1 de la Bibliothéque nationale de France: collections numériques gm0
Entrepdt OAIPMH numéro 1 de 2 Bibliothéque nationale de France: collections numériques / Gallica : thémes : arts : photographie 06/07/2015
'ﬁ" Gestion des utfisateurs ‘ ' : ‘ ‘ R f ) OO " i
loal Archimed i wos 0
D Gererles listes dediffusion - o
local / ARTEVOD/%.xml 0107/2015 lﬁ[
(1] Entrepdts OAI local / CANTOOKZ% xm 097072013 @

Un formulaire apparaitra pour vous permettre de paramétrer votre nouveau moissonneur.

Pour un moissonner Gallica, il faut remplir le formulaire comme suit :

- Base URL: http://oai.bnf.fr/0ai2/OAIHandler (malheureusement le lien n’est pas dans
la liste des fournisseurs OAl). Il va falloir donc le taper manuellement.

- Data Set: j'ai choisi gallica:corpus:amerique selon I'autocomplete (il retourne des
résultats)

- Meta Data Prefix : oai_dc (pré-saisi par défaut)

- Crosswalk : OAI DC Gallica (si tu édites cette instance, tu trouveras le XSLT custom qui
sait récupérer I'imagette + le lien en plus du reste des champs dublin core standard)

- Limit : 10 (par exemple)

- From: a partir de quelle heure lancer le moissonnage

- To:aquelle heure arréter le moissonnage si non complété.
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Entrepdts OAl

I # Accueil » Entrepdts OAI » Entrepdt OAI-PMH numéro 1 de |a Bibliothéque nationale de France : collections numériques / Gallica : themes

Url source non DAI

Regex pour fichier collection

Commande YAZ pour fichier collection

Url cible DAI

Set de données

Préfixe des méta-données

Crosswalk

Limite

De

Actif

http://oai.bnf fr/oai2/OAIHandler

gallicaitheme:7:77

0ai_dc

OAI DC Gallica

# Editer

Non

. arts : photographie
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Priorité

Début d'activié

Fin d'activité

Jours d'activité

Moissonnage incrémental Non x v
Si activé, le moissonnage va reprendre de sa derniére position
Derniére date/différentiel 2013-06-12
Une fois par jour Nen x v
Le moissonnage s'effectue seulement une fois par jour
Dernier moissonnage 06/07/2015
Résultat(s) Entrepdt OAT-PMH éro 1 de la Bibliothé ionale de France : collections numériques / Gallica : the :arts : ph hie 2015- ©
07-06T15:20:04.506
x
& Editer
Entrepdt OAT-PMH éro 1 de la Bibliothé ionale de France : collections numériques / Gallica : the :arts : ph hie 2015- ©
07-06T15:05:25.259
x
& Editer
Il est possible de Sauvegarder pour faire le moissonnage plus tard ou de cliquer directement sur
Démarrer pour lancer directement le moissonnage.
Sauvegarder P Démarrer
Voici ce que I'on obtient aprées le moissonnage :
La photographie : traité théorique et pratique. Tome 2 / par A. Davanne,...
Méthode élémentaire d’harmonie. Tome 1/ par M. et Mme Emile Chevé
La Lumiere : journal non politique... : beaux-arts, héliographie, sciences
La Lumiére : journal non politique... : beaux-arts, héliographie, sciences
La Lumiére : journal non politique... : beaux-arts, héliographie, sciences
114
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4.8.

Nous expliquerons cette partie comment créer par importation les composantes nécessaires a la
création de I'entrep6t. Cette importation vous donnera les composantes et les listes nécessaires
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Création de I'entrepot OAI (pour se faire moissonner)

a celles-ci.

4.8.1. Configuration de I'entrepdt OAl

Ici nous vous montrerons comment configurer les différentes parties de votre entrep6t OAl, tel
que I"'URL, les titres, descriptions et les sets (parties de votre catalogue).

4.8.1.1.

Configuration principale

Passer par le menu administrateur et naviguez a votre gestion du contenu en cliquant
sur Gestion du Contenu / Gestion du contenu (il vous faut étre Administrateur ou avoir

les droits de gestion du contenu).

Si vous avez un acces a la racine, vous devriez voir le dossier OAI. Cliquez sur le signe (+)
pour I'ouvrir. Répétez la méme opération pour ouvrir le dossier Entrepét OAI.

Faites un clic-droit sur la composante Entrepét OAI et ensuite cliquez sur Edition rapide.

Un formulaire se présentera. Il faut remplir (si ceci est la premiére fois) ou modifier

selon vos besoins.

. Gestion du contenu

Gestion du contenu

B

0Al

2 [J, Entrepdt OAl

- 4§ Entrepdt OAl Cité de laBD

.

s Entrepot OAl
& ' Entrepdt OAI Cité de laBD

B insérer »

=

Edition rapide

il
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Voici tous les champs du formulaire et leur utilité.

Reference systeme (pour configuration InMedia) :

Ce champ représente le nom de référence pour la configuration d’InMedia. Il ne faut pas
modifier ce champ si la configuration a déja été effectuée pour votre systéme. Dans le
cas contraire il faudra placer ce nom dans 'option de Configuration (voir configuration
d’InMedia pour I'entrepdt).

Activé :
Ce champ sert a activer ou non, votre entrepot OAL.

Titre de I'entrepot :
Ceci servira pour le titre qui sera présenté aux personnes ou entreprises qui utiliseront
votre entrepot.

Description de I'entrep6t :
Ceci présentera une description aux personnes ou entreprises qui utiliseront votre
entrepot.

ID de 'entrepot :
La référence de votre entrep6t sera décrite ici. Elle ne devrait pas contenir d’espaces ou
d’accents.

Courriel de 'administrateur de I'’entrepot :
Ce champ servira a préciser le courriel de I'administrateur si les utilisateurs de I'entrep6t
ont des questions.

URL de base de I’entrepot :
sert a configurer I'URL principale par lequel les utilisateurs rejoindront votre entrep6t.

Préfixe de I'entrep6t :
ce préfixe doit étre construit ainsi "oai:prefix:". vous pouvez modifier "prefix" mais
assurez-vous de ne pas placer d'espace ou d'accents.

Set :
Vous devez cliquer sur Editer pour configurer ou modifier le set. Cliquez sur le signe (+)
pour en rajouter plus qu’un. Voir Configuration d’un set, plus bas.

Formats supportés :

Vous devez cliquer sur Editer pour configurer ou modifier le format. Cliquez sur le signe
(+) pour en rajouter plus qu’un. Voir Configuration des formats supportés, plus bas.
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la configuration de celui-ci.

Si vous voulez rajouter un nouveau set, cliquez sur le signe (+) ensuite Créer nouveau pour faire

Set # Planches de la Cite

# Editer

apparaitre le nouveau formulaire.

+ Créer nouveau

4.8.2.1.

Formulaire de la configuration du set

Voici tous les champs du formulaire et leur utilité

Titre :
Placez ici le titre du set que les utilisateurs verront.

ID du set :
Il faut placer ici I'identifiant du set. Il est important que ce champ ne comporte aucun

accent ou espace.

Requéte cible :

Ce champ servira a préciser la requéte qui ciblera les documents pour le set. Exemple :

documentType_s:Comicstrip ne retournera que les Planches pour ce set.
Vous pouvez vous fier a la liste des index par défaut d’'InMedia précisé dans le manuel
d’administration ou utiliser tout index qui aurait été créé par une propriété de

composantes (voir créer un index dans le manuel d’administration.

Description :
Il faut placer ici une courte description de votre set pour les utilisateurs.
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4.8.3. Configuration des formats supportés

A partir de I'Edition de votre entrepdt cliquer sur Editer en dessous d’un des formats pour
modifier la configuration de celui-ci.

Set # Planches de la Cité

# Editer

Si vous voulez rajouter un nouveau format, cliquez sur le signe (+) ensuite Créer nouveau pour
faire apparaitre le nouveau formulaire.

+ Créer nouveau

4.8.3.1. Formulaire de la configuration des formats
Voici tous les champs du formulaire et leur utilité

- Titre:
Il faut placer le titre du format qui sera supporté.

- Notes:
Quelques notes explicatives du format qui sera utilisé.

- Préfixe:
Un identifiant pour le format OAI qui sera supporté (exemple : oai_dc (pour du
dublincore) ou oai_xml (pour du XML)).

- Schema URL:
Un url qui pointe vers un schéma particulier d’indexation. Devrait étre en corrélation
avec le format. (exemple dublincore sera
http://www.openarchives.org/OAI/2.0/oai dc.xsd )

- Namespace URI :
Il faut placer ici le namespace utile pour le format créé (exemple :
http://www.openarchives.org/OAI/2.0/oai_dc/ pour dublincore)

- Crosswalk :
Ce champ en format XML sera utilisé afin de pointer vos propriétés vers un index du
format choisi (Voir Exemple de crosswalk OAl dublincore).
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4.8.4. Configuration d'InMedia pour I'entrepot

La configuration se fait en plagant I'identifiant de I'entrep6t (Reference systéeme du formulaire

de configuration principale) dans le bon champ de la configuration.

La configuration se trouve, a partir du menu administrateur, dans

La ligne de configuration est server.OAIRepositoryConfig si votre configuration n’est pas

interprétée. Sinon elle se trouve dans la section OAl sous Identifiant de I’entrepot.

OAI

Identifiant de I'entrepdt CiteBD_OAI_Reposettings

Exemple de Crosswalk OAl dublincore

<xsl:stylesheet version="1.0"

xmlns:xsl="http://www.w3.0rg/1999/XSL/Transform"
xmlns:oail dc="http://www.openarchives.org/OAI/2.0/0cai dc/"

xmlns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/" >

<xsl:template match="/doc">
<oai dc:dc
xmlns:oail dc="http://www.openarchives.org/OAI/2.0/0cai dc/"
xmlns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/"

xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"

xsi:schemalLocation="http://www.openarchives.org/OAI/2.0/0ai dc/

http://www.openarchives.org/OAI/2.0/0ai dc.xsd" >

<xsl:variable name="url">
<xsl:text>http://votredns.com/</xsl:text>
</xsl:variable>

<!--IL EST IMPORTANT DE MODIFIER CETTE VARIABLE AFIN DE REFLETER VOTRE DNS-->
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<xsl:for-each select="./property[@name="title']">
<dc:title><xsl:value-of select="@value"/></dc:title>

</xsl:for-each>

<xsl:for-each select="./property[@name="'subject']">
<dc:subject><xsl:value-of select="@value"/></dc:subject>

</xsl:for-each>

<dc:identifier><xsl:value-of select="/doc/Qid"/></dc:identifier>

<dc:source>
<xsl:value-of select="S$url"/>
<xsl:text>in/faces/details.xhtml?id=h%3A%3A</xsl:text>
<xsl:value-of select="/doc/QRid"/>

</dc:source>

<dc: thumbnail>
<xsl:value-of select="S$url"/>
<xsl:text>in/rest/Thumb/thumb </xsl:text>
<xsl:value-of select="/doc/@id"/>
<xsl:text>.jpg</xsl:text>

</dc:thumbnail>

</oai dc:dc>
</xsl:template>

</xsl:stylesheet>

Dans I'exemple ici-haut :
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- Title représente la propriété que vous récupérez de votre composante afin de la
placer dans le champ dublincore voulu.

- <dc:title> représente le champ dublincore dans lequel vous envoyez I'information
contenu dans la propriété.

111l est important de ne pas modifier les sections représenté en orange ici-haut car elle construit
le lien de I'imagette (dc :thumbnail), de I'url (dc :source) et I'identifiant du document.

4.8.5. Information pour importation de vos métadonnées.

Les sites externes qui voudront importer vos données auront besoin des informations
suivantes :

Url de lentrepét OAI —PMH (la configuration de cet URL est discutée plus loin dans le
document): http://votredns.com/in/rest/oai

Format : oai_dc (dublin-core)

Les sets différents peuvent étre vus avec l'url http://votredns.com/in/rest/oai?verb=ListSets

Voici un exemple pour avoir les métadonnées d’un set particulier en format dublin-core :

http://votredns.com/in/rest/oai?verb=ListRecords&set=citebdplanches&metadataPrefix=0ai dc

Champ dublin-core correspondance

dc:title Titre

dc:author Auteur(s)

dc:subject Sujet(s)
dc:description Description
dc:publisher L'éditeur
dc:contributor Collaborateur(s)
dc:date Date

dc:type Description physique
dc:language Langue(s)
dc:coverage Couverture temporelle
dc:rights Droits du document
dc:source URL vers le document
dc:thumbnail URL de la vignette
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4.9. Gestion des Listes

La section «Gestion des listes » affiche I'ensemble des listes présentes dans I'application. Ces
dernieres peuvent étre des listes de type « listes systemes » (présentes par défaut dans
I'application) ou des listes créées par les utilisateurs. Les listes peuvent étre utilisées dans les
types de contenu. Elles peuvent aussi étre affichées dans des listes déroulantes ou sur certaines
zones des interfaces InMedia.

L'interface «Gestion des listes » permet de consulter les listes existantes, de les éditer, de les
supprimer ou d’en créer de nouvelles :

Sommaire

Tableau de bord
Mes taches
Calendrier personnel

Gestion du contenu

Gestion des composantes

Gestion des listes

Gestion des listes

I @ Accueil > Gestion des listes

=+ Créer une liste

Copier 2|/ CSV =|| Excel ,,| POF =L imprimer =
Affichage de 10 ¥ entrées par page Rechercher:
Titre Action
Type d'accés i}
Type d'article it}
Ratio d'aspact ]
backToWebsite (Liens) i}
large-small i}
Catégories d'articles de blog i}
122
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49.1. Créerune liste

Pour créer une liste :

1. Cliquez sur le bouton « Créer une liste » pour faire apparaitre le formulaire suivant :

= Créer une nouvelle liste

Nom de la liste*

Etiquette de la liste +
Francais
P
Code de I'item
Etiquette de l'item +

Frangais
P

+ Insérer ® Effacer  a Déplacervers le haut v Déplacer vers le bas

@© Annuler Sauvegarder Sauvegarder et terminer

- Nom de la liste : est un champ obligatoire. Il ne peut pas contenir d’espaces ou de

caracteres spéciaux.

- Etiquette de la liste : peut contenir ce que vous voulez comme caractére. L’étiquette
de la liste est le nom de la liste qui sera visible a 'utilisateur final. Assurez-vous que
I’étiquette de la liste soit facilement identifiable et explicite lors de la création de
celle-ci, cela vous permettra de les trouver plus facilement.

Chaque instance de la liste se compose d’un code et d’une étiquette :
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Code de l'item

Etiquette de l'item +

Francgais

+ Insérer x Effacer A Deéplacervers le haut  Déplacer vers le bas

Contrairement au code de I'item, I'étiquette de I'item va étre visible dans la liste déroulante qui
affiche les éléments de la liste. Comme pour les étiquettes des listes, il faut que les termes
employés pour la dénomination de ce champ soient explicites.

2. Sauvegarder pour que vos informations soient prises en compte

® Annuler B Sauvegarder | B Sauvegarder et terminer

4.9.2. Modifier une liste
Pour Modifier une liste :

1. Sélectionner dans l'interface principale pour voir apparaitre un formulaire similaire a
celui de la création.

Titre

Type de forage de donnée

DCMITYPE

Département
Editer Départernent
Display Type

Si le systeme contient un nombre élevé de listes et qu’il est difficile de s’y retrouver en navigant
dans les pages du tableau, une fenétre de recherche permet de repérer directement I'élément
souhaité.
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Copier | 3| csvF| Excel Ty, POF L
Affichagede 10 v entrées par page - Rechiercher: (Iépartement\
Titre Action
]

Département

Présentamentde 12 1 sur 1 entrées (filtré & partir de 124 entrées au total) Précédente | 1

En éditant une liste, vous pouvez y ajouter des éléments ou en modifier le contenu. Vous avez la
possibilité de réorganiser I'affichage du contenu de ces listes en sélectionnant un élément dans
la liste et en choisissant sa nouvelle position grace aux boutons « Déplacer vers le haut » et/ou «

Déplacer vers le bas ».

+ Insérer % Effacer & Deéplacervers le haut w Déplacervers le bas

2. Pour enregistrer I'ensemble des modifications ajoutées, il faut sauvegarder avant de
quitter le formulaire d’édition de la liste.

® Annuler Sauvegarder Sauvegarder et terminer

4.9.3. Suppression des listes

La suppression s’effectue en cliquant sur la croix de suppression dans la colonne action :

Action

|

A ce niveau, on peut distinguer les « listés créées » des « listes systémes » par le fait que les

listes systemes ne peuvent étre supprimées :

Effacer - Type d'accés x Effacer - Document Type Sub - Document X
Confirmez I'action & appliquer.

suggestion: Cette liste ne peut pas étre supprimée, elle est
en cours d'utilisation

Confirmez I'action a appliquer.

Effacer le contenu définitivement

Annuler [DigitizedDocument]
Annuler
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L'interface de «Gestion des listes » permet également d’utiliser un presse-papier pour Copier,
Imprimer, ou encore exporter sous forme de fichiers CSV, Excel ou PDF :

Copier # CSV' =  Excel ., PDF L  Imprimer =

4.9.4. Utiliser une liste
Les listes peuvent étre utilisées lors de la création de composantes.

Un exemple serait d’utiliser une liste d’éléments comme choix de réponses dans un formulaire
de création de contenu, sous forme de liste déroulante.

Pour ce faire, aprés avoir créé la propriété dans la composante, il faut la lier a une question ou
« choix multiple a partir d’'une liste » a été choisi comme type de réponse :

Edition d'une question X
Titre +
Francais
P
Astuce Francais +
Contenu +
Francais
“
Aide +
Francais
“
Réponse

Entrée sur une ligne. .

Evaluation o

Menu déroulant & partir d'une liste

Case 3 cocher/Boutons radio 3 partir d'une liste

Case 3 cocher/Boutons radio & partir d'un type de contenu
Menu déroulant & partir d'un domaine

Document

Fichier

Aaerdio

Une fois ce type de réponse choisi, InMedia affiche un ensemble d’options pour les réponses de
type « Menu déroulant a partir d’une liste », il faut simplement choisir la liste qu’on veut :
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Reépaonse ] . _ ]
Menu deroulant a partir d'une liste N
Copier a la propriété «titles v
Alignement du texte N
Valeur multiple Autocomplétion

Editer la liste Mouvelle liste

Obligatoire

Cacher

Utiliser une validation personnalisee

Réponse . . . )
Menu déroulant a partir d'une liste N
Copier a la proprieté «titles v
Icones .

Liste de langues supportées

Liste de pages pour helpVideo

Liste des thémes du dossier thématique
Liste des typos disponibles pour le CMS
Liste globable des |égendes d'erreur du SIGE
Liste non/oui

Localisation

Bl —

L’option Valeur multiple : permet a I'utilisateur la sélection multiple dans la liste déroulante (de
saisir un ou plusieurs items pour une réponse).

L'option Obligatoire : permet de déterminer si ce champ est obligatoire lors de la création de
contenu. Si cette case est cochée, I'utilisateur peut valider le formulaire de création uniquement
s’il saisit une valeur dans la liste.

Les options Editer la liste et Nouvelle liste permettent d’éditer la liste sélectionnée, ou d’en
créer une nouvelle (directement dans I'interface de définition de la composante).
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Dans le formulaire de création de contenu, une fois le type de réponse « menu déroulant a
partir d’une liste » configurée dans la composante, 'utilisateur peut avoir comme choix de
réponse les éléments de la liste qu’il a définis :

£} Accueil ® Créer du contenu = choixMultiple ,_'5 assigneé a sadmins = Détails

Formulaire détaillé

Titre
Description

Choix multiple 1 E

"

-4 Reto ]]}1 et guitter le formulaire

11111
111111
Tyyyyyyy

4.10. Gestion des propriétés

Les propriétés sont le coeur d’'InMedia et c’est grace a elles que vous allez créer des nouvelles
composantes.

1.10.1. Qu’est-ce qu’une propriété?

La propriété donne au systéme ses regles de comportement. Grace a celle-ci, le systéeme saura
comment réagir avec les données qui lui sont fournies. Une propriété peut décider du
comportement des champs remplis dans le formulaire. Elle décidera si les données seront
répétables, indexées, quelle sera I'information dont elle a besoin et comment elle doit 'utiliser
ou la déployer au systeme. Une propriété décidera du comportement de votre systeme.

4.10.2. Liste des propriétés systemes

Les propriétés suivantes viennent par défaut avec votre produit afin que vous puissiez utiliser
votre produit directement, dés la premiére installation.
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Gestion des propriétés

| # Accueil > Gestion des propriétés

Affichage de 10 * entrées par page
Titre Description
[@ Document add a Document property
B Hipef add an higher definition video
@ image add an Image property

+ Créer une propriété

Rechercher:

Usage Action
Audio BD BFDoc Livre Document Livre électronique Image Magazine Issue Partition OAlDocument m

Documentpdf || DEF | Document physique - MUSIC || Document physique - MUSIC | PublicationEnSerie | Video || Article

Document (Genie) || Toutv || Presse(Genie)
Video d'aide Video Video (Genie) ﬁ
Article || Audio | BD | BFDoc || Livre | Localisavion | Catégorie || RessourceNumerique | Document @
Livre électronique || Evénement | Jeu | Jeu | [(GeoPicture | flor | Image Profil d'intérét | Magazine

Magazine Artide || Magazine Template || Composante widget CMS vendue sur le marché BM

Connecteur simple vendu sur le marché BM | Composante widget tableau de bord vendue sur le marché BM

Composante de base vendue sur le marché BM Composante widget vendue sur le marché BM _ Music

Nom de la propriété systeme

Fonction de la propriété

Document
Image
Start

End
glatlong
Vidéo
Hi-Def

Lo-Def

Utilisé pour un document de type livre ou autre qui serait
physiquement a la bibliotheque.

Utilisé pour représenter des images de petite ou grande tailles.
Utilisé pour représenter une date de début d’'un évenement.

Utilisé pour représenter une date de fin d’un événement.

Utilisé pour créer du contenu géolocalisé. Elle requiert une longitude
et une latitude. Une recherche par carte Google est disponible pour
faciliter 'obtention de cette information.

Utilisé pour créer du contenu de type vidéo-conférence tel qu’une
entrevue journalistique ou une formation.

Utilisé pour créer du contenu de type vidéo de haute-définition tel
gu’un film ou une vidéo de musique.

Utilisé pour créer du contenu de type vidéo de basse-définition tel
gu’un film ou une vidéo de musique.
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4.10.3. Comment créer une propriété

Calendrier personnel

i Gestion du contenu

B Gestion des composantes
Gestion des listes
Gestion des propriétés
Gestion des types de contenu

8% (Gestion des utilisateurs

D3 Gérer les listes de diffusion

Cette procédure vous aidera a créer une nouvelle propriété :

1. Cliquez sur le bouton Créer une propriété

4+ Créer une propriété

2. Il ne vous reste qu’a remplir le formulaire qui s’affiche alors :
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Nom
Défaut

Description

Francais
“

Champ obligatoire Inclure dans tous les index
Construire la facette
Répétable Triable
+| Indexé
Lecture seule Caché
Favoris

Réponse:

Entrée sur une ligne. v

Utiliser une validation personnalisée

® annuler B Sauvegarder | B Sauvegarder et terminer

Le Nom de votre propriété : ici, inscrire le code qui vous servira a retrouver votre
propriété dans le systeme. Le nom sera vu seulement par vous ou les gens habilités a
utiliser la propriété. Il _est important de ne pas mettre d’accents, de chiffres ou de
caractéres spéciaux dans cette section.

Défaut : ceci est la valeur par défaut que vous voulez. Il n’est pas obligatoire de I'utiliser.

La description : cette section est utilisée pour aider ceux qui créeront des composantes.
Elle est libre d’expression et devrait étre renseignée pour faciliter la compréhension de
la propriété.

Les parameétres de la propriété : Ici vous contrdlez comment votre propriété sera
utilisée dans le systéme. Il vous suffit de cocher les parameétres voulus.

Parameétre Fonction du paramétre

Champ obligatoire Indique que cette propriété doit étre renseignée par le
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créateur, quand la propriété est utilisée dans un formulaire.

Vérifier les dupliqués Si une duplication existe pendant la création d’'une
composante, ce parameétre permet de vérifier ceci.

Répétable Indique que cette propriété pourrait avoir plus d’une valeur.
Un bon exemple serait un champ Auteur ou Sujet.

Indexé Indique que cette propriété créera un index de recherche
qui sera utilisable dans toute I'application.

Inclure dans tous les index Les valeurs entrées par cette propriété pourront étre
recherchées dans la recherche simple.

Construire I'étiquette Indique qu’un résultat de facette sera créé.

Triable Indique que cette propriété pourra étre triée.

La réponse : Trés importante a la propriété, la réponse indiquera ce que la propriété
doit recevoir comme valeur. Plusieurs options s’offrent a vous :

Réponse Fonction de la réponse

Webcam Ceci demandera une vidéo de type Webcam (entrevue sur
vidéo ou enregistrement personnel) Un deuxiéme champ
doit étre rempli pour indiquer la durée suggérée que les
vidéos doivent comporter.

Vidéo Comme la réponse précédente celle-ci demandera une
vidéo également avec une durée suggérée. Cette vidéo sera
de type film, documentaire ou autre.

Entrée sur une ligne Demandera que la réponse ne dépasse pas une ligne. On
peut penser a un titre, un éditeur, un sujet, etc.

Entrée sur plusieurs lignes Ceci permettra de saisir de I'information sur plusieurs
lignes, par exemple une description.

Date Indique qu’on a besoin d’une date. Un calendrier sera
présent pour faciliter le choix de date.

Rich text Ceci permettra d’entrer du texte et de le formater comme
dans un courriel ou un logiciel de traitement de texte.

Texte Multilingue Indiquera au créateur que ce champ contiendra plusieurs

langues. Elle permettra, a partir du méme formulaire de
rentrer I'information en Anglais, Francais, Néerlandais ou

Allemand.
Oui / Non Le créateur ne pourra répondre que par Oui ou Non.
Choix multiple a partir d’'une Exigera un choix imposé par liste. Vous devez également
liste. indiqué la liste a utiliser. (Voir création de listes)
Relation Indique que ce champ sera relié a une autre propriété.
Document Demandera qu’un document soit fourni. Une boite de
téléchargement sera disponible.
Fichier Demandera qu’un fichier soit fourni. Une boite de
téléchargement sera disponible.
Audio Demandera un fichier audio de type Musique ou entrevue

radio. Une bofite de téléchargement sera disponible.
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Réponse

Fonction de la réponse

Fichier vidéo
Image
Color

Site Web
XML

Demandera un fichier vidéo de tous types. Une boite de
téléchargement sera disponible.

Indiquera qu’une image est nécessaire a ce champ. Une
boite de téléchargement sera disponible.

Indiquera qu’une couleur doit étre précisée. Une boite
couleur de type Color Picker sera présentée.

Exigera qu’une URL soit précisée.

Demandera un fichier d’information de type XML.

3. N’oubliez pas de cliquer sur Sauvegarder afin de compléter la création.

® Annuler B Sauvegarder | B Sauvegarder et terminer

Voici maintenant votre propriété complétée. Vous serez maintenant capable de I'utiliser dans la

création d’'une composante.

4.10.3. Créer une facette ou un index de recherche

4.10.3.1. Portion index

Lors de la création de votre propriété, si I'option « indexé » est activée, InMedia créera un index

portant le nom de votre propriété qui peut alors étre utilisé comme index. Il sera suivi des

extensions suivantes :

- mapropriete_s

si votre propriété est de type texte

17 title

Répetable ¥Indexé ¥ Inclure dans tous les index - Construire |a facette ¥ Triable ' Lecture seule

Caché | Favoris Aussiindexé en tant que

Effacer Editer

- mapropriete_date

si votre propriété est de type date
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T allDay

Répétable ¥ Indexé | Inclure dans tous les index  Construire la facette © Triahle ' Lecture seule

Caché | Favoris Aussiindexé en tant que

4.10.3.2. Portion facette

Lors de la création d’une propriété, si I'option « Construire la facette » est activée, InMedia crée

un index portant le nom de votre propriété qui peut étre utilisée comme facette. Il sera suivi des
extensions suivantes :

- mapropriete_t si votre propriété est de type texte

T title

Répétable ' Indexé | Inclure dans tous les index ¥ Construire la facette © Triable ' Lecture seule

Cache | Favoris Aussiindexé en tant que

m

m

[
T

- mapropriete_date si votre propriété est de type date

p—1
2 start :Date

Répétable “indexé YInclure dans tous les index ¥ Construire |a facette ¥ Triable | Lecture seule

Caché ' Favoris Aussiindexé en tant gue

Pour les utilisateurs avancés uniquement :

Si votre propriété est de type numérique, InMedia crée I'un des index suivants

o mapropriete_| ou mapropriete_f si votre propriété est de type
décimal
O mapropriete_i si votre propriété est de type entier
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)

Champ obligatoire
+| Construire la facette

Répétable

Indexé

Lecture seule

Favoris

Inclure dans tous les index

Triable

Cache

4.11. Gestion des composantes

Les composantes, un outil important d’InMedia, vous permettront de paramétrer la création de

contenu.

4.11.1. Qu’est-ce qu’une composante?

Une composante est, simplement dit, le panneau de contréle de votre création de contenu.
Dans une composante vous serez capable de controler la définition de votre contenu, les
propriétés de cette composante, ses formulaires, son dialogue et I'icbne qui représentera la

composante.

4.11.2. Créer une composante

Cette procédure vous aidera a créer une nouvelle composante. Cliquez sur le bouton Nouveau

type de contenu :

Editer types de CONteNU cere secion dusie vous permet de gére

I # Accuell » Gestion des types de contenu

+ Nouveau type de contenu

Afficher les composantes de configuration 2

Copier 2|/ csv || Excel [y|  PDF L || imprimer =
Affichage de 10 * entrees par page. Rechercher:
Titre Type Nombre Action
_- Institution 0 S me
Le formulaire contient 6 sections qu’il va falloir remplir :
Définition  Propriétés  Formulaire Motice Affichage Diffusion
135
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- Section 1: Définition

D&finition  Propriétés Formulaire MNotice Affichage Diffusion

Edition de la définition du contenu

Identifiant
Mom +
Francais
“
lcéne
ﬁ Aucun M
ou icéne personnalisée PARCOURIR
Utilité
+

Lecteur de contenu

Liste des propriétés N
Caontenu externe
Usage Assignable
Peut &tre créé v
Insérable

Champ

Organisation

Département

Sujet

Résumeé

Dossier aprés la publication

(*:nom_dossier ou groupe_utilisateurs:nom_dossier.groupe_utilisateurs2:nom_dossier2...)
Réviseur par défaut

L'ldentifiant de la composante : Simplement inscrire I'identifiant qui vous servira a retrouver
votre composante dans le systéme. Le nom sera vu et utilisé seulement par vous ou les gens
habilités a utiliser la composante. Il est important de ne pas mettre d’accents, de chiffres ou de

caracteres spéciaux dans cette section.

Le Nom : Ici, inscrire le nom qui sera vu par l'utilisateur final. Des options de langues peuvent
étre utilisées en cliquant sur le signe (+).

L'lcone : Ici vous devez choisir I'icone qui représentera votre composante. Plusieurs choix
s’offrent a vous.
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L'Utilité : Ce champ est utilisé pour donner une courte description de la composante. Elle
permettra au créateur de comprendre I'utilité de la composante.

Contenu externe : Permet d’indiquer si le contenu est hébergé a I'externe du serveur.

Les Options d’usage : Permet d’indiquer si la création du contenu par cette composante peut
étre assignée ou créée par une autre personne On peut décider aussi si elle pourra étre insérée
dans le gestionnaire du contenu.

Seul I'ldentifiant doit étre renseigné pour passer a la prochaine section. Il est quand méme
recommandé de remplir tous les champs.

* N’oubliez pas de cliquer sur sauvegarder sans quoi vos changements ne seront pas envoyés au

GYULTEISN [ Sauvegarder | B Sauvegarder et terminer

serveur.

- Section 2: Propriétés

La feuille des propriétés définit les attributs qui seront sauvegardés pour votre type de contenu.
Elle sert a définir comment ses attributs seront indexés et nommés. Les propriétés seront
fournies en répondant a des questions dans le formulaire détaillé, dans un dialogue ou lors
d'une révision.

*voir la section créer une propriété
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Définition Proprietés  Formulaire Motice Affichage Diffusion
Propriétés
La feuille des propriétés définie les attributs qui seront sauvegardeés pour votre type de contenu. Elle sert a définir comment ses attri

guestions dans le formulaire détaillé, dans un dialogue ou lors d'une révision.

T title

Répétable ¥Indexé ¥Inclure dans tous les index | Construire la facette ¥ Triable ' Lecture seule

Caché | Favoris Aussiindexe en tant que

T description

Répétable ¥Indexé ¥Inclure dans tous les index | Censtruire la facette | Triable | Lecture seule

Caché | Favoris Aussiindexé en tant que

Cette section vous permettra de rajouter des propriétés a votre composante. A partir d’ici vous
pouvez effacer, éditer ou ajouter une nouvelle propriété.

Effacer : Vous permettra d’enlever la propriété de la composante.

Editer : Vous permettra d’éditer le comportement de la composante. Ici vous pouvez décider a
nouveau si elle sera répétable, indexée, incluse dans tous les index, si I'étiquette sera construite
et si elle sera triable. A droite de I'identifiant, une liste vous permettra de contrdler si le champ
sera un texte, numérique, une date, une durée ou de 'HTML (ce qui fera apparaitre un éditeur
WYSIWYG).

Quand vous éditez une propriété a partir d’ici, vous changez seulement le comportement de la
propriété qui est associé a la composante, la propriété originale sera intacte.

title Texte v | par défaut

L . Texte . ) . )
Répétable #indexé Winclure dans tc—:rU|re la facette #Triable [ /Lecture seule [lCaché LJFavoris
umerique

Date
Durée
Html

Aussiindexé en tant que

[
i
o

Ajouter une propriété : Ce lien vous permet de rajouter une nouvelle propriété. Le formulaire
qui apparait vous donne une liste déroulante avec le choix une propriété systeme, ou une créée
par vous préalablement. Le choix Custom vous permet de créer une nouvelle propriété au
besoin, elle fera apparaitre une propriété vide (mode d’édition rapide) que vous pouvez remplir
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et utiliser directement. N'oubliez pas d’appliquer vos changements en cliquant sur Ajouter,

sinon vous perdrez votre travail.

‘ = Personnalisé

Ajouter Annuler ‘

Document

Ig HiDef ;

A 21 Sauvegarder et terminer

Image

G LoDef

g video

T annee

En tout temps vous allez pouvoir déplacer I'ordre des champs, en vous positionnant sur le
champ. Une fleche multidirectionnelle s’affichera et vous pouvez a ce moment le déplacer.

L_] T title

Répétable ¥ Indexé “Inclure dans tous les index - Construire la facette ¥ Triable = Lecture seule

Caché ' Favoris Aussiindexé en tant que

Effacer Editer

17 description

Répétable ¥Indexé ¥inclure dans tous les index | Construire |a facette | Triable | Lecture seule

Caché | 'Favoris Aussiindexé en tant gue

Effacer Editer

N’oubliez pas de cliquer sur sauvegarder pour envoyer les changements au serveur.

® Annuler B Sauvegarder | B Sauvegarder et terminer

- Section 3 : Formulaire

Le formulaire est utilisé pour définir des questions qui serviront a compléter les attributs
nécessaires a votre type de contenu. L'information amassée servira lors d'une recherche ou du

rendu visuel d'un contenu.
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D&finition  Propriétés  Formulaire MNotice Affichage Diffusion

Formulaire détaillé

Importer les propriétés

Utilisez le formulaire pour définir das questions qui serviront 3 compléter les attributs nécessaires  votre type de contenu. Linformation amassée servira lors d'une recherche ou du rendu visuel d'un contenu.

Réponse: Entrée sur une ligne.

Effacer : Vous permettra d’effacer le champ du formulaire.

Editer : Vous permettra d’éditer le comportement du champ et le type de réponse espérée.

Quand vous cliquez sur ce lien, un formulaire apparaitra pour vous aider a en éditer le contenu.

Edition d'une question
Titre Titre Francais
4
Astuce Francais
Contenu
Francais
4
Aide
Francais
g
Réponse i )
Entrée sur une ligne. N
Ne pas copier N
Obligatoire
Cacher
Utiliser une validation personnalisée
VUGG © Annuler

x

Titre sera utilisé pour donner un nom au champ du formulaire.

Contenu sera utilisé pour donner une description au champ. Ceci vous permettra de donner des

instructions supplémentaires a I'utilisateur du formulaire.

La section Réponse contient trois champs différents, dont deux champs listes et une option

cliquable :
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- Le premier champ liste vous proposera de copier la réponse donnée dans les
propriétés de la composante. Elle sera peuplée des propriétés que vous avez choisi d’utiliser
dans la précédente section*.

* voir Section : Propriétés

Réponse _ .
Entrée sur une ligne. v

Me pas copier .

Ne pas copier
Copier a la propriété «fitles

Copier a |a propriété «descriptions

- Le deuxieme champ liste demande le type de réponse espérée pour ce champ de
formulaire. Cette liste sera peuplée des mémes champs réponses utilisées avec les
propriétés*.

* voir Créer une propriéteé.

Réponse ] _
Entrée sur une ligne. .

Entrée sur une ligne.
Entrée sur plusieurs lignes.
HTML (WYSIWYG)

Texte multilingue

QuiMan

Case & cocher

Relation

L’option cliquable vous permettra de préciser si ce champ du formulaire sera obligatoire ou non.
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Répaonse ) .
Entrée sur une ligne.

Ne pas copier

Obligatoire [v| df—
Cacher
Utiliser une validation personnalisée

Le lien Ajouter une question, vous permettra d’inclure un nouveau champ au formulaire. En
cliguant sur ce lien vous vous retrouverez de nouveau avec le méme formulaire vide
d’information. Les étapes pour le remplir sont identiques a la section précédente d’édition.

Edition d'une question X
Titre Frangais +
4
Astuce Francais +
Contenu +
Francais
s
Aide +
Francais
s
Réponse .

Entrée sur une ligne.

Ne pas copier

Obligatoire
Cacher

Utiliser une validation personnalisee

N’oubliez pas de sauvegarder vos changements, sinon vous perdrez votre travail.

En tout temps vous allez pouvoir déplacer I'ordre des champs, en vous positionnant sur lui. Une
fleche multidirectionnelle s’affichera et vous allez pouvoir déplacer le champ désiré.
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L_] 1 title

Répétable ¥ Indexé ¥Inclure dans tous les index - Construire |a facette ¥ Triable = Lecture seule

Caché ' 'Favoris Aussiindexé en tant que

Effacer Editer

17 description

Répétable ¥Indexé ¥Inclure dans tous les index - Construire la facette = Triable = Lecture seule

Caché ' Favoris Aussiindexé en tant que

Effacer Editer

Cliquer sur sauvegarder pour confirmer les changements dans I'application.

® Annuler Sauvegarder | B Sauvegarder et terminer

4.12. Gestion des Tags

L'usager connecté a la possibilité de taguer les notices, de créer des #Tags et de facto de créer
ses propres collections de documents.

Avant toute chose, il faut activer la propriété « tags » sur le type de contenu de votre choix.
Prenons par exemple le type de contenu « Image » :
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Editer types de Contenu Cette section du site vous permet de gérer les composantes

du systéme.

I # Accuell > Gestion des types de contenu

Affichagede 10 ¥ entrées par page.
Titre

Digitizedimage

Image

Définition d'une Image CMS

Diapositive pour le header

b b |p|

Présentement de 1 a 4 sur 4 entrées (filiré & partir de 284 entrées au total)

Dans Propriétés, ajoutez la propriété « tags » :

T tags

Répétable “ Indexé  Inclure dans tous les index ¥ Construire la facette ¥ Triable © Lecture seule © Caché

Favoris © Traduisible Aussi indexé en tant que

Effacer Editer

Puis d’ajouter la question « #Tags » dans Formulaire, en la copiant a la propriété « tags » :
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Image
(images)
Réponse: Relation to image

Document
(Document)
Réponse: Document

Source de l'image
(sourcelmage)
Réponse: Site web

#lags
(tags)
Réponse: Entrée sur une ligne.

Partages
(share)
Réponse: Entrée sur une ligne.

Coordonnées géographiques

(glatlong)
Réponse: Entrée sur une ligne.

Sujets
(subjectFormatted)

Cliquez sur Sauvegarder : vous pourrez alors retrouver la donnée Tags sur toutes les notices

d’images.

Pour que l'usager ajoute un tag sur un document, il lui suffit de se rendre sur la notice de son

Edition d'une question

Titre #Tagq| Francais
4
Astuce Francais
Contenu
Francais
%
Aide
Francais
“
Réponse

Entrée sur une ligne.

Copier a la propriété «tags»

Obligatoire

Cacher

Unigue

Utiliser une validation personnalisée

choix, puis de cliquer sur le “+":

Guide de formation — InMédia V5.1.2

145




=] BIBLIO
MONDO

Technologies du savoir

& | @ O]

Eglise Kollegien, Salzbourg

Album Autriche
Auteur Jean-Francois Bédard 2009 [621]

Mots clés édifice religieux
église

Aucun tag disponible. +

i

Meédiathéque - ITHQ

Un champ de saisie apparait alors, permettant de saisir un tag. Il suffit de saisir le terme désiré,
puis de cliquer sur Entrée:

Eglise Kollegien, Salzbourg

Album Autriche
Auteur Jean-Francois Bédard 2009 [621]
Mots clés édifice religieux

église

[Tags| |#egise |+

Médiathéque - ITHQ

Le tag est alors enregistré, et apparait sur la notice.

Eglise Kollegien, Salzbourg

Album Autriche
Auteur Jean-Frangois Bédard 2009 [621]
Mots clés &difice religieux
église
|Tags| |#egiise (1) x| +

Meédiathéque - ITHQ
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Note: I'usager connecté voit ses tags personnels apparaitre en jaune. Il peut alors les supprimer

s’il le souhaite.

Les tags des autres usagers apparaissent en blanc. Il est impossible pour un autre usager de les

supprimer.

Eglise Kollegien, Salzbourg

"

Médiathéque - ITHQ

Album Autriche
Auteur Jean-Francois Bédard 2009 [621]

Mots clés é&difice religieux
église

Vous voyez apparaitre un nombre entre parentheses: il s’agit du nombre de documents portant

le méme tag:

Eglise Kollegien, Salzbourg

Médiathéque - ITHQ

Album Autriche
Auteur Jean-Frangois Bédard 2009 [621]

Mots clés édifice religieux
église

Tags| |#église (1) x| +

En cliquant sur le tag, la recherche se lance avec comme résultats tous les documents tagués

avec le méme terme.
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Tout Livres Périodiques Vidéos Image Livre numérique  Sites internet

—— ) #égiise

1 content

# | Ressources en ligne | Services offerts~ | Nous joindre | Equipe | Guides Thématiques~

WX LD Afichage £ il £

Eglise Kollegien, Salzbourg

O Album: Autriche
Auteur: Jean-Francois Bédard 2009 [621]

Vous avez également la possibilité de faire directement une recherche par tag. Pour cela,
saisissez votre terme de recherche précédé de “#”:

Tout Livres Périodiques Vidéos Image Livre numérique  Sites internet

_*#canada

1 conteny

Vous retrouvez alors la liste de tous les documents portant ce tag:

Tout Livres Périodiques Vidéos Image Livre numérique  Sites internet

#canada

1 contenu

4 | Ressources en ligne | Services offerts~ | Nous joindre | Equipe | Gui

Mont Revelstoke - Townsite

k%ﬂc'-“# Album: Colombie-Britannique

Important: la recherche par tag est sensible a la casse, c’est-a-dire aux minuscules et majuscules.
Par exemple, si le document a été tagué #canada mais que vous saisissez #Canada, vous ne

retrouvez pas ce document dans la liste des résultats.

Dans la liste des résultats de recherche, vous retrouvez la facette “Etiquettes”: elle vous permet
de trier vos résultats plus facilement.
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Tout Lives Périodiques Vidéos Image Livre numérique  Sites internet
#canada * | B
1 contenu avancée | Re e )
4 | Ressources en ligne | Services offerts~ | Nous joindre | Equipe | Guides Thématiques~
~— - g wEs -
O mr B 69 o~ Q D Afiichage == 3lj =% (20 - Pertinence~ @
NOTICE v
5 I . Image (7} + -
L‘ Mont Revelstoke - Townsite
g B2 Album: Colombie Britannique
e ALBUM
(o] Colombie-Britannique (7) + -
MOTS CLES v
art () + -
parc national (1) + -
paysage (1) + -
sculpture (1) + -
village (1) + -
ETIQUETTES v
-—--‘ canada (1) + -
ville (1) + -

Dans son profil abonné, I'usager a la possibilité de visualiser tous les tags qu’il a saisis.

Mes tags (9)

| #niver (1)] [#chemin (1)] | #canada (1)] [#jutien (1) | #capni (2)| | #egiise (1)] | #ville (2)] | #image (1) [ #Rothenburg (2)]

En cliquant sur un tag, la recherche se lance automatiquement sur tous les documents portant
ce méme tag.

Note: Pour supprimer un tag, I'usager doit retourner directement a la notice, il n’a pas la
possibilité de le faire depuis son profil.

5. Gestion des utilisateurs par InMedia

5.1. Détail du compte Admin (Le panneau d’administration)

Si vous étes identifié avec un utilisateur de type Administrateur, vous aurez accés aux options
d’administration.
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SUITE € Retour au site €

Sommaire

S | # Accueil » Sommaire

Auriane Martin
Meodifier votre profil

Mes commentaires

Tableau de bord

= Mes tiches

- - :
Calendrier personnel Mes paniers :

A lire, voir ou écouter : 1
J'ai lu, vu ou écouté: 1

Gestion du contenu

Mes intérérs : 2
Gestion des composantes Wies notfications: |
Gestion des utilisateurs Changez votre mot de passe

Gérer les listes de diffusion

Entrepdts OAl

Modération

Gestion des questions

Paramétres

Sommaire : présente les informations personnelles de I'utilisateur.
Il permet également de paramétrer son profil ou son mot de passe, d’accéder a ses

commentaires ou a ses paniers.

Tableau de bord : il ouvre les sous-menus Accueil, Visiteurs, Référencement (OMR) et Carte en
temps réel.

Mes taches : est une section ou l'utilisateur de type Administrateur, Modérateur ou Reviseur
peut voir les travaux qui lui sont assignés.

A travers Créer du contenu, I'administrateur pourra produire du nouveau contenu numérique.
Cette section permet de Créer du contenu, Gérer le contenu (arborescence), Rechercher du
contenu et Gérer les workflow.

A travers Gestion des composantes, vous accédez a 3 sous-menus :

- Gestion des listes : représente les listes qui standardisent les textes qui sont utilisées a
travers divers endroits du catalogue.

- Gestion des Propriétés: représentent la base des composantes. Elles contrblent le
fonctionnement d’'une composante et sont utiles a la création de tout contenu.
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- Gestion des types de contenu : vous permet de paramétrer chaque type de contenu de
votre site.

Dans la section Gestion des utilisateurs, 'administrateur contréle la création des utilisateurs, les
groupes, leurs droits ainsi que I'assignation des utilisateurs (d’InMedia) a ces groupes.

L'option Gérer les listes de diffusion, une option attaché au module MondoPC (en option),
permet d’utiliser des paniers créés de contenus vidéos et de les diffuser sur les postes
informatique lié a MondoPC.

La section Modérer présente une liste de commentaires faits sur différents documents du site
par tous les utilisateurs. En tant qu’administrateur on peut accepter de diffuser les
commentaires, ou les refuser. Il est également possible de modérer les signalements d’abus sur
les commentaires.

La section Parameétres contient des informations et fonctionnalités pour paramétrer vous-méme
certains éléments de votre portail. Cet onglet permet également au support technique a
déterminer les raisons d’une anomalie déclarée.

5.2. Les groupes d’utilisateurs

Il vous est également possible de gérer un utilisateur dans InMedia. L'outil Gestion des groupes
utilisateurs, vous permet de créer un groupe d’utilisateur, d’'y ajouter des membres et d’en
gérer les droits.

. Gestion des utilisateurs -

Gestion des utilisateurs

Gestion des groupes d'utilisateurs

5.2.1. Ajouter un groupe
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1. Cliquez sur le Titre du groupe utilisateur

Gestion des groupes d'utilisateurs

I # Accueil » Gestion des groupes d'utilisateurs

=+ Ajouter un groupe

Affichagede 10 ¥ entrees par page

Titre

GROUP_GUESTS
Contributeur
GROUP_EVERYOME
Administrateurs

Anonyme

Cette section affiche la méme fenétre que celle obtenue lorsque vous cliquez sur «Gestion des
groupes d’utilisateurs». Par défaut, un groupe de la liste déroulante est déja sélectionné.

Guide de formation — InMédia V5.1.2 152



] BIBLIO
MONDO

Technologies du savoir

Ajouter un groupe

I # Accueil > Gestion des groupes d'utilisateurs > Ajouter un groupe

Mom du groupe Droits systémes

Ajouter un groupe :

Nom du groupe : -

Francais
Anglais
Spanish

German
s

3. Pour créer un nouveau groupe, cliquez sur Ajouter un groupe :

Gestion des groupes d'utilisateurs

I #& Accueil » Gestion des groupes d'utilisateurs

+ Ajouter un groupe

Puis saisissez le nom du groupe :
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Ajouter un groupe

I # Accueil » Gestion des groupes d'utilisateurs > Ajouter un groupe

Mom du groupe = Droits systémes

Ajouter un groupe :  Toutlemonde

Nom du groupe: Toutlemonde|

Francais
A

® Annuler B Sauvegarder

Vous pouvez directement contréler les droits systemes de votre nouveau groupe, en cliquant

sur I'onglet « Droits systeme » :
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Ajouter un groupe

I # Accueil » Gestion des groupes d'utilisateurs > Ajouter un groupe

Mom du groupe  Droits systémes

Edition

Autoriser I'edition de contenu v ?
Autoriser la gestion de microsites ?
Autoriser la modification des types de contenu ?
Autoriser l'édition du profil utilisateur ?
Gestion des utilisateurs ?
Possibilité de madifier la configuration ?
Recherche

Configuration

Notification

Portfolio

Historique

® Annuler Sauvegarder

Enfin, cliquez sur Sauvegarder : vous pouvez ensuite retrouver votre nouveau groupe dans la
liste.

5.2.2. Associer un membre au groupe

Voici comment ajouter des membres au groupe.

1. Allez dans la Gestion des utilisateurs
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2. Choisissez le membre que vous voulez associer, puis cliquez sur son identifiant. Vous
pourrez alors modifier son appartenance a un groupe

Membre de GROUP_EVERYOME
# GROUP_COMNTRIBUTEUR

GROUP_GLUESTS
GROUP_ADMIN

3. Cliquez sur Sauvegarder.

5.2.3. Les droits du groupe

Pour modifier la liste des droits d’un groupe d’utilisateurs, il faut vous rendre dans la Gestion
des groupes d’utilisateurs, puis dans la fenétre des Droits systémes :

Mom du groupe Droits systémes
Edition
Autoriser 'édition de contanu v ?

Autoriser la gestion des micro sites

Autoriser la medification des types de contenu
Autoriser I'édition du profil utilisateur

Gestion des utilisateurs

Possibilité de modifier la configuration
Recherche

Configuration

Notification

Historigue

Portfolio

® Annuler & sauvegarder
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Vous pouvez ensuite cocher ou décocher les droits du groupe sélectionné.

5.3. Les utilisateurs
5.3.1. Créer un nouvel utilisateur

Pour créer un nouvel utilisateur, il faut vous rendre dans la Gestion des utilisateurs :

Ei Gestion des composantes

&8 Gestion des utilisateurs
Gestion des utilisateurs
oupes d utilisateurs

3 Gérer les listes de diffusion

€3 Entrepéts OAI

Vous pouvez voir dans cette section la liste de tous les utilisateurs :

Gestion des utilisateurs

I # Accueil » Gestion des utilisateurs

Affichage de 10 v entrées par page

Identifiant 4 Nom Prénom Courriel

2my demy jak jakdemy@gmail.com

Amartin Martin Auriane auriane.martin@mondoin.com
Auriane-abonne Martin Auriane Auriane.martin@mondoin.com
china China China china@enchine.cn

cms cms cms cms@cms.com

contributeur Contributeur - th@mondoin.com

Vous pouvez ensuite cliquer sur le bouton + Créer un utilisateur, présent au-dessus de la liste
des utilisateurs :
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=+ Créer un utilisateur

Vous pouvez ensuite remplir le formulaire de votre nouvel utilisateur, et lui assigner
directement un groupe :

@& Accueil » Gestion des utilisateurs > Créer un utilisateur

Prénom #

Nom *

Deuxieme prénom
Courriel *

Nom d'utilisateur *
Mot de passe*

Confirmation du mot de passe~

un minimum de 6 caractéres est requis

Tags

Membre de GROUP_EVERYOME

® Annuler IESHE

Puis cliquez sur S’inscrire, et votre nouvel utilisateur est créé.
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6. Le profil de I'usager en front office

6.1. Présentation générale

&MON COIN LECTEUR - ABONNE

.- Préts en cours

MON DOSSIER - Mes commentaires

- -- Préts et renouvellements
Duguay Clément

. . - Réservations
Vous avez des frais sur le dossier.

.- Messages
Vous avez 8 document(s) en retard. 9

i .- Frals au dossler
Préts en cours 8

Rézervations 15 -- Historique des préts
Frais au dossier $4.00 Payer les frais = wisa c, ide
Riial ke
Frais de retard estimés $147.80
Messages ()
Date Sujet Message

19/04/2016 Reéservations la réservation du document suivant est annulée

annulées Croatie / [établi nar | eandrn 7nnné et Gian Forico W
~

RENSEIGNEMENTS PERSONNELS MES COLLECTIONS

-- J'al lu, vu ou écouté (2)

.- A lire, volIr ou écouter (244)

Expiration 08/12/0025
Numéro 02002000050504
Courriel toufic.haji@mondoin.com
Téléphone (résidence) (514)321-1234
Adresse 4800 rue des Erables, app. 211
Montréal (QC)
Canada
HTH TH1

* Comment changer mon adresse

* Comment renouveler votre abonnement

* Comment signaler la perte de votre carte

Cette page reprend toutes les informations concernant l'usager connecté: les préts,
réservations, commentaires, tags, etc.

6.2. Profil et informations personnelles

La section Profil laisse apparaitre toutes les informations personnelles renseignées par I'usager.
Il peut ainsi les modifier si besoin directement a partir de son compte abonné.
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RENSEIGNEMENTS PERSONNELS

Expiration 08/12/0025
Numéro 02002000050504
Courriel toufic_haji@mondoin.com
Téléphone (résidence) (514)321-1234
Adresse 4800 rue des Erables, app. 211
Montréal (QC)
Canada
H1H TH1

* Comment changer mon adresse
* Comment renouveler votre abonnement

* Comment signaler la perte de votre carte

Il lui suffit de cliquer sur le bouton Modifier pour que les champs de saisie apparaissent :

PROFIL

Veuillez remplir tous les champs obligatoires (*).

‘ Sauvegarder

‘ Annuler

Preénom | Prenom

Nom Mom

* .
Emall email@serveur.com

Téléphone | (333) 333-3333333

Date de naissance l 01/07/1970

Langue de préférence Frangais

Pour les actions que l'usager ne peut pas faire depuis son compte abonné, des pop-ups sont

prévus avec les détails et la procédure a suivre :
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RENSEIGNEMENTS PERSONNELS

Il suffit de vous présenter dans un des édifices de BAnQ (par

* Comment renouveler votre abonnement

* Comment signaler |a perte de votre carte

Expiration 08/12/0025

Numéro 02002000050504

Courriel toufic.haji@mondoin.com

Téléphone (résidence) (514)321-1234

Adresse AB00 rpe dee Frahlae ann 211
Montre  Comment renouveler votre abonnement
Canadi
H1H 1t

* Comment changer dresse

exemple, au comptoir d'abonnement de la Grande
Bibliothéque) avec votre carte d'abonné, une pigce d'identité

et une preuve de résidence valides. Tous les frais inscrits a

vofre dossier doivent étre réglés.

6.3. Les différentes sections du compte d’abonné

6.3.1. Préts en cours

A partir de son compte abonné, 'usager peut visualiser la totalité de ses préts en cours, avec
tous les détails.
Il peut ainsi renouveler les documents, voir la date d’emprunt, la date de retour et si les

documents sont en retards ou non.

Préts en cours (8)

Transaction

NON RENOUVELABLE

NON RENOUVELABLE

NON RENOUVELABLE

NON RENOUVELABLE

NON RENOUVELABLE

* Tire

Ballet masterpieces [enregistrement sonore] : the world's favourite ballets and

ballet suites - v.5

Ballet adagios [enregistrement sonore]

La guitare sans prise de téte / Daniel Ichbiah

100 best carols [enregistrement sonore].

Ouvertures céléebres |enregistrement sonore] = Famous overtures

Affichage de I'élement 1 & 5 sur 8 éléments

Bibllothéque

Grande
Bibliothéque

Grande
Bibliotheque

Grande
Bibliotheque

Grande
Bibliothéque

Grande
Bibliotheque

Rechercher :
Emprunté le

25/08/2015

25/08/2015

21/01/2016

26/01/2016

26/01/2016

Précédent - 2 Suivant —

Retour prévu

26/08/2015 Retard

26/08/2015 Retard

11/02/2016 Retard

16/02/2016 Retard

16/02/2016 Retard
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6.3.2. Préts et renouvellements

L’écran de Préts et renouvellements permet a I'usager de consulter la liste compléte de tous ses
préts en cours, mais aussi de renouveler le document quand I’action est permise.

Un bouton d’action « Renouveler » est présent, et permet de renouveler le document
directement en ligne, sans étre obligé de se rendre physiquement a la bibliotheque.

PRETS ET RENOUVELLEMENTS

Vous avez 8 prét(s) en cours.
Vous avez 8 document(s) en retard.

Titre Ballet masterpieces [enregistrement sonore] - the
world's favourite ballets and ballet suites - v.5
> : Auteur Orchestra of the Royal Opera House, Covent
Iln:; Garden ; Richard Bonynge, chef d'orchestre ;
Masterpieces English Chamber Orchestra ; National

Philharmonic Orchestra ; John Lanchbery ; London
Symphony Orchestra ; Stanley Black, chef
d'orchestre ; Orchestre Symphonique de Montréal ;
Charles Dutoit ; The Cleveland Qrchestra ; Vladimir
Ashkenazy ; L' Orchestre de |a Suisse Romande,
Ernest Asermet, chef d'orchestre ; Detroit
Symphony Orchestra ; Antal Dorati ; Berliner
Philharmoniker ; Semyon Bychkov ; Orchestra del
Teatro Communale di Bologna ; Riccardo

Chailly. [1]
Mo de document 32002513174845
Emprunté a Grande Bibliotheque
Emprunté le 25/08/2015
Doit étre remis le 26/08/2015 Retard
Frais a ce jour $20.00
Type de média CD de musique

_’ 4 Non renouvelable @

6.3.3. Historique des préts

L’historique des préts permet a l'usager de retrouver la liste compléte de tous les documents
empruntés, ave la date d’emprunt et la date de retour.
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A Accueil + Mon dossier L Historique des préts

e x| e

HISTORIQUE DES PRETS

il
2

1 2 3 »

Titre La percussion / Friedrich Jakob ; [trad. frangaise
de Laurent Jospin].

Auteur Jakob, Friedrich. [99]

Emprunié le 21/01/2016

Retourné le 27/01/2016

Type de média

Livres imprimes

Titre Petite histoire du bandonéon et du tango = El
bandonéon desde el tango / Arturo Pen'an, Javier
Garcia Méndez

Auteur Penon, Arturo, 1927- [3]

Emprunté le 21/01/2016

Retourné le 27/01/2016

Type de média

Livres imprimeés

Titre 100 best carols [enregistrement sonore].
Auteur Divers solistes, choeurs et archestres. [31]
Emprunté le 21/01/2016

Retourne le 26/01/2016

Type de média

CD de musique

6.3.4. Réservations

La page Réservations est un récapitulatif de toutes les réservations faites sur le site : 'usager
peut y consulter la liste des documents, retourner a la notice détaillée mais aussi annuler sa
réservation.

Guide de formation — InMédia V5.1.2 163



=] BIBLIO
MONDO

Technologies du savoir

RESERVATIONS

Vous avez 15 réservation(s)

Titre

Auteur
Réserve le
Statut

Rang
Livraison
Type de média

Titre

Auteur
Réserve le
Statut

T
(=]
=)
=
=
=
=
o)
=
-

Rang
Livraison
Type de média

Le top 100 du jazz / Frédéric Platzer.
Platzer, Frédéric [9]

25/08/2015

Le document n'est pas encore disponible .
2

Grande Bibliothéque

Livres imprimés

The making of U2's The Joshua tree / by Dave
Thompson.

Thompson, Dave, 1960 janvier 3- [8]
25/08/2015

Le document réservé est disponible

jusqu'au 23/08/2016.

1

Grande Bibliothéque

Livres imprimés

»

Le rang indique la place de l'usager sur la liste d’attente, et le statut indique a I'usager si le

document est disponible ou non.

6.3.5. Messages

L'abonné peut visualiser ses messages depuis son compte, a deux endroits différents.

Tout d’abord, il a accés aux derniers messages regus sur la page principale de son compte

abonné, dans la section Mon dossier :
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MON DOSSIER
Duguay Clément

Messages ()

Date Sujet

18/04/2016 Réservations
annulées

21/04/2016 Réservations
annulées

Préts en cours 8
Réeservations 15

N N N — -
Frais au dossier  $4.00 Payer les frais = visa (@ Aide
Frais de retard estimés 5147.80

Message

la réservation du document suivant est annulée :
Croatie / [établi par Leandro Zoppé et Gian Enrico V...

[Maximum de réservations atteint]

Pour plus de renseignements, veuillez contacter la bibliothéque.

la réservation du document suivant est annulée :
Plum, un amour de chat / Hoshino Natsumi ; [traducti...
v.3

[Maximum de réservations atteint]

Pour plus de renseignements, veuillez contacter la bibliothéque.

[~]

Il peut aussi accéder a I’écran dédié aux messages, en cliquant sur le lien présent dans le menu

de droite :
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@MON COIN LECTEUR - ABONNE

.- Préts en cours

.- Mes commentaires

.- Préts et renouvellements
.- Réservatlons

.- Frals au dossler

.= Historique des préts

# Accueil  + Mon dossier

e e

MESSAGES

Sujet
Date

Sujet
Date

" Messages

Réservations annulées
19/04/2016
la réservation du document suivant est annulée :
Croatie / |[établi par Leandro Zoppé et Gian Enrico V...

[Maximum de réservations atteint]

Pour plus de renseignements, veuillez contacter la bibliothéque.

@ Supprimer ce message

Réservations annulées

21/04/2016

la réservation du document suivant est annulée :
Plum, un amour de chat / Hoshino Natsumi ; [traducti...
v.3

[Maximum de réservations atteint]

Pour plus de renseignements, veuillez contacter la bibliothéque.

@ Supprimer ce message

@ MON COIN LECTEUR - ABONNE
- Mes commentaires

-- Préts et renouvellements

-- Réservations

-- Messages

-- Frals au dossler

.- Historlque des préts
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6.3.6. Commentaires

L'abonné peut consulter tous les commentaires qu’il a laissés directement depuis sa page de
profil, dans la section réservée :
Mes commentaires
Titre d
Statut re cu Commentaire Document Date
commentaire
chat Comme une fourmi cavaliere & 2016-01-29
Petit Ours brun a I'eau Text p > / [texte de Marie Aubinais] ;
juste des commentaire et u.rs un \m.e. eau ex_e imprimé / [texte de ie Aubinais] ; 2016-01-14
illustrations de Daniéle Bour &
les histoire Head Hunter / Herbie Hancock & 2016-01-08
livre ET soire Le chien et le chat Texte imprimé / Claude Ponti & 2016-01-08
Texte Imprimé Le chien et le chat Texte imprimé / Claude Ponti & 2016-01-08
Les chien ET chat Le chien et le chat Texte imprimé / Claude Ponti & 2016-01-08
juste des commentaire Head hunters / Herbie Hancock & 2016-01-08
collection de livres Head hunters / Herbie Hancock = 2016-01-08
les guestion de mon enregistrement Head like a rock & 2016-01-08
t |
un commentaire spécial pour un Head on & 2016-01-08

document spéc...

Mais il peut également accéder a I'’écran des commentaires en cliquant sur le lien présent dans

son menu de droite. Il pourra ainsi effacer ses commentaires :

@ MON COIN LECTEUR - ABONNE

-} Mes commentalres

- Réservations

.- Messages

- Préts et renouvellements

-~ Frals au dossler

.- Historlque des préts
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Document Comme une fourmi cavaliére
Commentaire
St chat
Statut En attente de validation
Date 2016-01-29

Effacer
Document Petit Ours brun aime I'eau Texte imprimé / [texte de Marie Aubinais] ; illustrations de Daniéle Bour
Commentaire
juste des commentaire
Statut En attente de validation
Date 2016-01-14
Effacer

6.3.7. Frais au dossier

Dans son dossier, I'abonné peut visualiser les frais rattachés a son dossier, comme par exemple
des frais de retard, d’inscription, etc.

Le montant global est inscrit sur la page principale de son dossier :

w & O @MON COIN LECTEUR - ABONNE

.- Préts en cours

- Mes commentaires

MON DOSSIER
Duguay Clément

- Préts et renouvellements

. . -- Réservations
Vous avez des frais sur le dossier.
- Messages
Vous avez 8 document(s) en retard. 9
) - Frals au dossler
Préts en cours 8

Réservations 15 .- Hlstorlque des préts

I Frais au dossier ~ $4.00 I Payer les frais > wisa (@ Aide
Frais de retard estimés 5147.80
Messages ()
Date Sujet Message

la réservation du document suivant est annulée :

Croatie ( [étahli nar | eandrn 7Znnné o1 Gian Enrico W
~~

19/04/2016 Reservations

annuléps

En cliquant sur le lien, il accede a la page détaillée des frais rattachés a son dossier :
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Localisation
Date
Montant di
Type de frais

Localisation
Date
Montant dd
Type de frais

Localisation
Date
Montant di
Type de frais

(=<2

FRAIS AU DOSSIER

A& Accueil + Mon dossier “ Frals au dossler

Grande Bibliotheque
25/08/2015-16:06:34
51.00

Amende

Grande Bibliotheque
25/08/2015-16:06:48
51.00

Amende

Grande Bibliothéque
25/08/2015-16:07:11
$2.00

Réservation non honorée

Frais totaux : $4.00 Payer les frais & WS4 c Aide
[ ]

Il peut ensuite payer les frais directement en ligne grace a une carte bancaire : il lui suffit de

cliquer sur le lien Payer les frais :

Localisation
Date
Montant dd
Type de frais

Grande Bibliotheque
25/08/2015-16:07:11
$2.00

Réservation non honorée

Frais 1otaux : $4.00 Payer les frais 2 Visa (@ Aide f——
—

En cliquant sur le lien, I'abonné est redirigé vers une page de payement en ligne sécurisé. Il lui
suffira de suivre les instructions apparaissant a I’écran pour régler les frais.

6.3.8. Frais de retard estimés

Les frais de retard estimés correspondent au montant total de ce que doit payer I'abonné a la

bibliothéque selon ses documents en retard.
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Le montant global apparait sur la page principale de son dossier :

MON DOSSIER
Duguay Clément
Vous avez des frais sur le dossier.

Vous avez 8 document(s) en retard.

Préts en cours 8
Réservations 15
Frais au dossier  $4.00 Payer les frais 2 visa (@™ Aide
T

Frais de retard estimeés $5147.80

Messages ()
Date Sujet Message

19/04/2016 Réservations la réservation du document suivant est annulée :

annulées Crnatie [ [&tahli nar | eandrn 7onné et Gian Forico W
~

En cliquant sur le lien, il est dirigé vers I'écran Préts et renouvellement, avec le détail des frais

qui apparait pour chaque document en retard :

PRETS ET RENOUVELLEMENTS

Vous avez 8 prét(s) en cours.
Vous avez 8 document(s) en retard.

Titre Ballet masterpieces [enregistrement sonore| : the
world's favourite ballets and ballet suites - v.5
Auteur Orchestra of the Royal Opera House, Covent
s Garden ; Richard Bonynge, chef d'orchestre ;
Masterpiaces English Chamber Orchestra ; National

Philharmonic Orchestra ; John Lanchbery ; London
Symphony Orchestra ; Stanley Black, chef
d'archestre ; Orchestre Symphonique de Montréal ;
Charles Dutoit ; The Cleveland Orchestra ; Vladimir
Ashkenazy ; L Orchestre de la Suisse Romande,
Ernest Asermet, chef d'orchestre ; Detroit
Symphony Orchestra ; Antal Dorati ; Berliner
Philharmoniker ; Semyon Bychkov ; Orchestra del
Teatro Communale di Bologna ; Riccardo

Chailly. [1]
No de document 32002513174845
Emprunté a Grande Bibliotheque
Emprunté le 25/08/2015
Doit étre remis le 26/08/2015 Retard
Frais & ce jour $20.00
Type de média CD de musique

iy Non renouvelable @
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6.4. La barre d’icones

La barre d’icones s’adapte pour le profil abonné car toutes les fonctionnalités ne s’appliquent
pas pour cette page.

w & ©

Nous retrouvons ici :

- L’icone Paniers : ouvre la liste des paniers. En cliquant sur un panier, l'usager
accede au panier en question et a tous les documents qui y sont enregistrés.

- L'icbne Permalien : permet d’obtenir et de copier I'adresse URL de la page.

- L'icone Aide : ouvre un pop-up avec toutes les explications concernant le
dossier d’abonné.

6.5. Mes collections

Dans son profil, 'abonné posséde un menu Mes collections : il s’agit de la liste de tous ses
paniers avec, entre parenthéses, le nombre de documents enregistrés dans chaque panier.

MES COLLECTIONS

- J'al lu, vu ou écouté (32)
-- A lire, voir ou écouter (4)
- Mes recherches (0)

- Mes Intéréts (0)

-- Mes notifications (0)

- Mes résultats de recherche (0)

En cliquant sur un nom de panier, il accede directement a la page du panier en question, et peut
consulter la liste de tous les documents présents dans le panier.
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Jal lu, vu ou écouté |/ afffm—

4 | Test | Page rouge | Clients & | Un dossier~ | Bibliomondo & | Jeux de logique | Baleine | jeremy - | Matthew~

O ﬁ <] C? =x g D ‘ o & Liste sommaire iS ~ [

Head games / Andy Elmer

Titre: Head games / Andy Elmer

Hasd games : Andy E.. Auteur: Emler , Andy 1958-.... [15], L&, Nguyén 1959-... [28], Massot, Michel [1], Sellam , Philippe [4], Spang-Hanssen, Simon [2], Moutin, Frangois 1961-.... [22], Rabeson , Tony [13], verly,
O |l Frangois [8]
Editeur: Label Bleu, Harmonia Mundi , 1992 [99]
| l Type de média: Enregistrement musical

O -

Head Hunter / Herble Hancock

Titre: Head Hunter / Herbie Hancock
Head Hunter ! Merbi_..
i Auteur: Hancock , Herbie 1040- _ [216], Summers , Bill 1948 [15] , Mason , Harvey 1947-_ [43], Jackson , Paul 1947-__ [15], Maupin , Bennie 1040- _ [25]
[} Editeur: Columbia,Sony Music, P 1997 [845]

Type de média: Enregistrement musical
i |
SBNEIEY -

6.6. Les widgets du compte abonné

L'administrateur a la possibilité de moduler la page du Compte abonné directement en front
office, grace aux widgets. Il suffit simplement de sélectionner un widget, puis de le faire glisser a
I’endroit voulu. Aprés avoir rempli le formulaire et cliqué sur Appliquer, le widget est inséré
dans la page.

Ainsi, il peut ajouter ou retirer les sections qu’il désire, ou encore les renommer. Il lui suffit de
remplir le formulaire qui s’affiche a I'insertion d’un widget :

Parameétres x
*
Titre +
Francais
el
* Afficher .
dans les
raccourcis
Qui
Non
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6.6.1. Préts

Ce widget permet d’afficher les préts en cours: vous pouvez le nommer comme vous le

souhaitez.
Préts en cours (8)
Rechercher :
Transaction L Titre Bibllothéque Emprunté le Retour prévu

NON RENOUVELABLE Ballet masterpieces [enregistrement sonore] : the world's favourite ballets and Grande 25/08/2015 26/08/2015 Retard
ballet suites - v.5 Bibliothéque

NON RENOUVELABLE Ballet adagios [enregisirement sonore] Grande 25/08/2015 26/08/2015 Retard
Bibliotheque

NON RENOUVELABLE La guitare sans prise de téte / Daniel Ichbiah Grande 21/01/2016  11/02/2016 Retard
Bibliotheque

NON RENOUVELABLE 100 best carols [enregistrement sonore]. Grande 26/01/2016  16/02/2016 Retard
Bibliothéque

NON RENQUVELABLE Ouvertures célébres |enregistrement sonore] = Famous overtures Grande 26/01/2016  16/02/2016 Retard
Bibliotheque

Affichage de I'élement 1 & 5 sur 8 éléments - 2 | suivant —

6.6.2. Intéréts
Ce widget permet d’afficher les intéréts de I'abonné.
6.6.3. Lien

Ce widget permet d’insérer des liens dans le compte abonné : par exemple des liens utiles, ou
des liens vers des ressources externes.

6.6.4. Evénements

Ce widget permet d’insérer tous les événements auxquels est inscrit I'labonné.
6.6.5. Notifications

Ce widget permet d’insérer toutes les notifications.
6.6.6. Tags

Ce widget permet d’insérer la liste compléte des tags de I'abonné : en cliquant sur un tag, la
recherche se lance automatiquement avec comme terme de recherche le tag. Il retrouvera alors
tous les documents qui ont été tagués avec le méme terme.
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Mes tags (10)

[#niver (1)] [#chemin (1) ] [ #canada (1) [#utien (1) [#capri @) ] | #egiise (1)] [#vitle (2)] [ #image (1)] [#afrique (2)] [#Rothenburg (2)

6.6.7. Newsletters

Ce widget permet d’afficher la liste des newsletters auxquelles est inscrit I'abonné.

6.6.8. RSS

6.6.9. Paniers

Ce widget permet d’afficher la liste compléte de tous les paniers de I'usager.

6.6.10. Commentaires

Ce widget permet d’afficher la liste de tous les commentaires laissés par I'abonné sur le site. Il
peut ainsi vérifier le statut de son commentaire, s’il a été validé ou s’il est en attente.

Il peut également retourner a la notice du document en cliquant sur le titre.

Mes commentaires

Titre du
Statut Commentaire
commentalre

chat
juste des commentaire

les histoire

livre ET soiré

Texte Imprimé

Les chien ET chat

juste des commentaire

collection de livres

les question de mon enregistrement

un commentaire spécial pour un
document spéc..

Document

Comme une fourmi cavaliere &

Petit Ours brun aime I'eau Texte imprimé / [texte de Marie Aubinais] ;

illustrations de Dani¢le Bour &

Head Hunter / Herbie Hancock &

Le chien et le chat Texte imprimé / Claude Ponti &
Le chien et le chat Texte imprimé / Claude Ponti &
Le chien et le chat Texte imprimé / Claude Ponti &
Head hunters / Herbie Hancock &

Head hunters / Herbie Hancock &

Head like a rock &

Head on &

Date

2016-01-28

2016-01-14

2016-01-08
2016-01-08
2016-01-08
2016-01-08
2016-01-08
2016-01-08
2016-01-08

2016-01-08
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