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1. Création d’un microsite

Pour la création d’'un microsite, nous utiliserons I'environnement suivant :
https://dev.bibliomondo.com

1.1. Ecran du Systéme de gestion de contenus

La premiére étape est de vous rendre dans la Gestion des microsites. Pour ce faire,
vous devez aller dans le Systéme de gestion de contenus :
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BiblioMondo

£ Console d'administration

# Sommaire 2% Gestion des relations avec les clients

& Tableau de bord @ Systéme de gestion des réservations  m admin

i £ Systéme de gestion de projets 2 profil
Mes taches
& Extracto-Chargeur Itaires
Calendrier personnel
|+ InMedia Analytique [ mot de passe
I

§ Gestion du contenu

i Gestion des composantes

Gestion des utilisateurs

Gérer les listes de diffusion

1.2. Sélection d’'un gabarit
Sur I'écran du Systéme de gestion des microsites, il y a deux étapes :

- Sélectionner un gabarit pour votre futur microsite : un nouveau ou un existant
- Cliguer sur le bouton « Créer microsite »

Pour notre microsite, nous allons créer un nouveau gabarit.

Gestion des micro sites

I # Systéme de gestion de contenus » Gestion des micro sites

%, Créer forum E Créer Blog

Sites
Sélectionner un gabarit 4 dupliquer : | Nouveau gabarit i3l < Créer micro site
0 2o (JabDari
ENPQ
HEC

InMedia
F Portail Jeunesse Marseille F F
| | A WYFR, WY

1.3. Créer le microsite
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En cliquant sur le bouton « créer microsite », vous vous rendez a la page des propriétés

de votre nouveau microsite.,

Il vous faut alors remplir plusieurs champs, que nous allons lister.

Propriétés

Titre du microsite *

Imagette

Chemin du microsite -

Lien vers la page d'erreur 404 (non trouvée)

Droits

Afficher Modifier

GROUP_GUESTS
Contributeur
GROUP_AMIGOS
GROUP_EVERYONE

stats

GROUP_TEST
GROUP_S0US_MODULES
Administrateurs

Anonyme

GROUP_ADMIN_BEM

*

® Annuler Sauvegarder

e Titre du microsite : il s’agit du titre de votre site.

e Imagette: cest la vignette qui apparaitra sur votre page de gestion des
microsites, en back office.

e Chemin du microsite : c’est le nom qui apparaitra dans 'URL de votre microsite
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Voici un exemple : https://dev.bibliomondo.com/in/fr/bibliomondo

o Lien vers la page d’erreur 404 : se génére toute seule, sauf si vous souhaitez
créer manuellement une page.

o Droits: vous pouvez gérer ici quels groupes dutilisateurs auront un droit
d’affichage et/ou de modification sur votre site. Il vous suffit de cocher ou
décocher les cases.

Quand vous avez rempli tous les champs, cliquez sur Sauvegarder.

De retour dans I'écran de gestion des microsites, vous verrez apparaitre le votre.

Gestion des micro sites

I # Systéme de gestion de contenus > Gestion des micro sites

%) Créer forum = Créer Blog

Sites
Sélectionner un gabarit 4 dupliquer : | Nouveau gabarit Bl <& Créer micro site

BIBLIO
ZiNoNo0

BiblioMondo

o T

Vous retrouverez ici quatre boutons :

e Modifier : vous permet de changer les propriétés de votre microsite, comme vu
précédemment.

e Supprimer : vous pouvez supprimer votre microsite a partir de cet écran.
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e Gérer : vous permet d’accéder au Gestionnaire des pages. Nous y reviendrons
plus tard.

o Afficher : vous permet d’afficher votre microsite pour en avoir un apercgu direct.

2. Configuration du microsite

En cliqguant sur le bouton Afficher, vous retrouvez votre microsite. A partir d’ici, il vous
sera possible de le configurer et de 'aménager comme vous le désirez.

Voici a quoi ressemble votre microsite tant que rien n’a été modjifié :

BiblioMondo ra m &> (4 changer de site i Workflow & ADMIN BM: Auriane Martin

Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie Théme Jeux

| Rechercher... B

726 608 contenus Recherche avancée

InMedia V5 o

2.1. Modifier le titre de la page

Tout d’abord, vous pouvez commencer par modifier le titre de votre page. Pour ce faire,
cliquez sur le bouton de modification, puis sur Modifier cette page :

BiblioManda # & @ (S changerdesite M Wo

Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie

Utiliger gabarit rd

Modifier les valeurs par défaut du micro site & | Rechercher... /
Les options sont hérités du micro site. Appuyez sur le lien

ci-dessus pour modifier les options du micro site. 726 608 contenus

Menu de navigation

Disposition E

Pied de page InMedia V5

Widgets

Enregistrer

Un pop-up apparait, et vous pouvez saisir un nouveau titre pour votre page :
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Editer les propriétés de - InMedia V5 / InMedia V5 X

Propriétés

Titre de la page * BiblioMoNdo  lf— e

Frangais
i

Cliquez sur Sauvegarder et fermer, et vous constatez le changement immédiatement :

BiblioMonda & Ld @ & changer desite Workflow ancgais & ADMIN BM: Auriane Martin

Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie Théme  Jeux

‘ Rechercher . B

726 608 contenus Recherche avancée

BiblioMondo +—— 2

2.2. Modifier les valeurs par défaut
L’étape suivante va étre de modifier les valeurs par défaut de votre microsite.

Cela signifie que les éléments que vous modifierez ici seront affichés par défaut dans
toutes les pages de votre microsite : ce sont des éléments permanents, en quelque
sorte.

Il s’agit du haut de page, de votre logo, etc.

Pour modifier les valeurs par défaut, cliquez sur le bouton de modification, puis sur le
lien « Modifier les valeurs par défaut du microsite ».

BiblioMonda

Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie fhéme Jeux

jlicer gabarit Cd

Modifier les valeurs par défaut du micro site & | Rechercher... /
g e e e e e AUPOY o le lien 7
ci-dessus pour modifier les options du micro site 726 608 contenus

Général

Menu de navigation

Disposition n

:f:"’j i iblioMondo
idgets
Enregistrer
.
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Une nouvelle fenétre s’ouvre alors : il s’agit de la page de gabarit de votre microsite.

BiblioMondo # [ @ changerdesite MWorkflow Frangais & ADMIN BM: Auriane Martin

Tout Document Vidéo Image Presse Chronologie Théme Jeux

| Rechercher... B
Recherche avancée

726 608 contenus

Gabarit pour le microsite: bibliomondo

2.2.1. Haut de page

Pour modifier le haut de page (header), vous pouvez cliquer sur le bouton de
modification juste a cété du haut de page actuel :

# L @ (@changerdesite M Workflow Frangais & ADMIN BM: Auriane Martin

BiblioMondo
s

Teut Document Vidéo Image Presse Chronologie Théme Jeux

Rechercher...
726 608 contenus Recherche avancée

Gabarit pour le microsite: bibliomondo

Un pop-up s’ouvre, vous permettant d’éditer directement votre haut de page :
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Editer les propriétés de - BiblioMondo- haut de page /

Propriétés Search Bar Menu (en haut)

Titre BiblioMondo- haut de page] +
Frangais

Hauteur de I'entéte

Couleur de fond

Titre Logo +
Frangais
4
Texte alternatif logo +
Francais
4
halmanes @

i Sauvegarder Sauvegarder et Fermer ﬁ Annuler

e Titre : il s'agit du titre de votre haut de page, celui-ci n’apparaitra pas.

o Hauteur de I’entéte : vous pouvez agrandir ou rapetisser la hauteur, si par
exemple votre image ne rentre pas entierement.

e Couleur de fond : il s’agit de la couleur de I'entéte, qui apparaitra si vous ne
sélectionnez aucune photo pour l'arriére-plan.

e Logo : vous pouvez ajouter votre logo ici.
e Titre du logo : si vous ne mettez rien, un titre sera généré automatiquement.

e Texte alternatif logo : est utile pour les logiciels pour malvoyants. Si vous ne
mettez rien, un texte sera généré automatiquement (identique au titre du logo).

e bglmages : vous pouvez choisir une ou plusieurs image(s) d’arriére-plan pour
votre entéte.

e Slider Fade Time:
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e Slider Duration :

Editer les propriétés de - InMedia- haut de page / InMedia- header

Propriétés  Search Bar Menu (en haut)

Couleur de fond pour la
barre de recherche

Couleur du texte pour la

search bar

Couleur de survol pour la

search bar
Lancer la recherche  la Oui
sélection d'une catégorie o Non

e Couleur de fond pour la barre de recherche : une palette est disponible pour
modifier le fond de la barre de recherche.

e Couleur du texte pour la search bar : vous pouvez aussi modifier la couleur du
texte.

e Couleur de survol pour la search bar : vous pouvez choisir de quelle couleur
sera le survol de la loupe située a droite de la barre de recherche.

e Lancer la recherche a la sélection d’une catégorie : si vous cliquez sur Oui, le
fait de choisir une catégorie au-dessus de la barre de recherche lance
automatiquement la recherche.

Quand vous avez terming, cliquez sur Sauvegarder et fermer pour voir apparaitre les
changements sur votre page :

BiblioMonda @ @ Changer de site Workflo rangais & ADMIN BM: Auriane Martin
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2.2.2. Widgets

Si vous le souhaitez, vous pouvez insérer des widgets de maniére « permanente » sur
votre microsite.

Ainsi, tous les widgets insérés dans la page de gabarit apparaitront automatiquement
dans les pages de votre site.

Nous verrons par la suite comment insérer des widgets.

Lorsque vous avez terminé la configuration des valeurs par défaut, vous pouvez revenir
a la page principale de votre microsite.

3. Page principale : mise en page

De retour sur votre page principale, vous allez pouvoir décider de la mise en page :
disposition, couleurs, etc.

Nous allons lister tous les éléments se trouvant dans le panneau de gestion, qui
apparait quand vous cliquez sur le bouton de modification :

3.1. Theémes

Tout d’abord, la section Themes : en sélectionnant un théme, celui-ci sera ajouté par-
dessus votre configuration.

Thames Théme par défar ¥

Théme par défaut

Général

Menu de navigation

Disposition
Pied de page

Widgets

Enregistrer

Il y a deux situations possibles pour la sélection des themes :

11
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1. Vous avez sélectionné un théme dans la page de configuration.
Dans ce cas, toutes les pages de votre site héritent de ce théme : vous ne pouvez pas le

InMedia V5 — Création d’un microsite

changer car la valeur est bloquée.

2. Vous n'avez pas selectionné de théme dans la page de configuration.
Dans ce cas, vous avez la possibilité de choisir un theme pour chaque page de votre
microsite.

3.2.

Général

Le menu Général fonctionne avec des cases a cocher :

BIBLIO
MONDO
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Thémes

Général

Utilizer gabarit '

Modifier les valeurs par défaut du micro site &

Les options sont hérités du micro site. Appuyez sur le lien
ci-dessus pour modifier les options du micro site.

Afficher l'antéte o
Afficher |a barre de

o
recherche
Afficher l'side o

Menu de navigation
Disposition

Pied de page

Widgets

Enregistrer

Utiliser gabarit : c'est ce que vous aviez sélectionné lors de la création du
microsite. Comme expliqué précédemment, vous pouvez modifier les valeurs par
défaut quand vous le souhaitez.

Afficher I’entéte : vous pouvez afficher votre entéte ou le cacher.

Afficher la barre de recherche : vous pouvez afficher ou cacher la barre de
recherche.

Afficher I'aide : vous pouvez afficher ou cacher le bouton d’aide. Chaque
bouton d’aide ouvre un pop-up avec des explications contextuelles.
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3.3.  Menu de navigation

Par défaut, le menu de navigation va hériter du gabarit que vous utilisez.

Mais vous avez également la possibilité de le modifier en décochant la case.

Thémes

Général

Menu de navigation

Utilizer gabarit td

Modifier les valeurs par défaut du micro site &

Les options sont hérités du micro site. Appuyez sur le lien
ci-dessus pour modifier les options du micro site.

Disposition

Pied de page

Widgets

Enregistrer

BIBLIO
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Menu de navigation

Utilizer gabarit

Modifier les valeurs par défaut du micro site &

Les options suivantes sont spécifigues 3 cette page. 5i
vous désirez hériter les aptions du micro site, cochez
l'option ci-dessus.

Afficher l&e menu de
navigation

Afficher l'icone d'accueil |+

Couleur de fond |_H |

Coulaur du texts | | ‘ |

Couleur de zurvel du | H |
texte

Pied de page
Widgeis

Enregistrer

e Afficher le menu de navigation : vous pouvez afficher ou cacher le menu de
navigation.

o Afficher I'icone d’accueil : vous pouvez afficher ou non l'icéne permettant de
revenir directement a la page d’accueil de votre site.

e Couleur de fond : vous pouvez sélectionner une couleur de fond pour votre
menu.

e Couleur du texte: vous pouvez sélectionner une couleur de texte pour votre
menu.

e Couleur de survol du texte : vous pouvez sélectionner la couleur que prendra
le texte quand vous passez la souris au-dessus.

3.4. Disposition

Vous pouvez sélectionner la disposition de votre page : vos widgets apparaitront selon
ce que vous avez choisi.

14
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Général

Menu de navigation

Di

Utiliger gabarit ]
Modifier les valeurs par défaut du micro site &

[T
[T

Pied de page
Widgets

Enregistrer

3.5. Pied de page

Vous pouvez gérer ici votre pied de page : soit vous utilisez celui du gabarit sélectionné
lors de la création du microsite, sinon vous avez la possibilité de le moduler

manuellement.
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Thémes

Général
Menu de navigation

Disposition

Pied de page

Utiliger gabarit v
Modifier les valeurs par défaut du micro site &

Afficher le pied de page ¥
Afficher le plan du zite

Dézactiver la largeur
maximum

Dézactiver lez marges &
gauche et a droite

Widgeis

Enregistrer

mai 16
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Thémes
Général
Menu de navigation

Disposition

Pied de page

Utilicer gabarit |
Modifier les valeurs par défaut du micro site &

Afficher le pied de page v

Couleur de fond | || |

Couleur du texts | | | |

Afficher le plan du site

Désactiver la largeur
maximum

Désactiver les marges a
gauche et & droite

Afficher le pied de page : vous pouvez afficher ou cacher le pied de page.

Couleur de fond : vous pouvez sélectionner la couleur de fond de votre pied de
page.

Couleur du texte : vous pouvez sélectionner la couleur du texte de votre pied de
page.

Afficher le plan du site: vous pouvez afficher ou cacher le plan du site, qui
reprend toutes les pages existantes.

Désactiver la largeur maximum : vous permet de restreindre la largeur de votre
pied de page.

Désactiver les marges a gauche et a droite

17
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4. Page principale : insertion des widgets

4.1. Widgets présents dans le menu

Pour insérer des widgets et ainsi donner vie a votre site, vous devez cliquer sur le
bouton de modification, puis dans le menu Widgets :

B BiblioMondo & @ chan

B BIBLIO
MONDO

Technologies du savoir
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Thémes

Geénéral

Menu de navigation

Disposition
Pied de page
Widgeis

Nouveau Existant

Calendrier des événeme._ Carousel ISBN

a»
= | ©
'

hercher...

#w

BiblioMondo

Ressources numérigues Découvertes

m |

Liste des événements Constructeur de FAQ

Pour insérer un widget, sélectionnez-le avec un clic droit, glissez-le et déposez-le
directement a I'endroit souhaité.

Un pop-up s’ouvrira alors et vous permettra d’éditer le widget.
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*«

\ BiblioMondo

Carousel ISBN

#

BiblioMondo 2]

Roman de Troie
< i @

4.2. Le marché InMédia

Si vous voulez ajouter des widgets qui ne sont pas proposés dans le menu, vous pouvez
accéder au marché InMédia : tous les widgets existants dans InMédia se trouvent ici.

Pour y accéder, cliquez sur le bouton de modification, puis sur le bouton « Marché
InMédia » :

19
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-

BiblioMondo

Utilizer gabarit ]

Modifier les valeurs par défaut du micro site &

Les options sont hérités du micro site. Appuyez sur le lien
ci-dessus pour modifier les options du micro site.

Général Technologies du savoir

Menu de navigation
Disposition

-]

hercher...
Pied de page

Widgets

L

Enregistrer

Modifier cette page

el

Roman

Gestionnaire de pages &

Marcheé InMedla @

|

Les widgets sont classés par catégories : en cliquant sur chacun d’entre eux, vous
verrez apparaitre sa description, ainsi qu’'un bouton Activer ou Désactiver.

En cliquant sur Activer, le widget apparaitra dans votre menu Widgets. Si vous le
désactivez, il n’y apparaitra plus.

'\__'l = C-.? 3 Q bo) ‘ 207 E‘/2 > » | Pertinence ~ ‘ (2]

D)) )

Générateur RSS Abonnement infolettres Recherche rapide

Liste de fil RSS

Abonnement de publications E' x \]
Abonnement par courriel pour recevoir les infolettres B
.
RESTEZ CONNECTE
Abonnez-vous a notre liste de
distribution - (*

Publicat

S'inscrire

Afin de prendre connaissance de chacun des widgets, nous vous invitons a lire la
documentation prévue a cet effet.

Note : N'oubliez jamais d’enregistrer vos changements a chaque widget inséré : si vous
ne le faites pas, vous perdrez vos données.

20
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5. Gestionnaire de pages

Vous avez la possibilité de créer autant de pages que vous le souhaitez dans votre
microsite.

5.1. Créer une page

Pour créer une nouvelle page, il vous suffit de cliquer sur le bouton de modification, puis
sur le bouton « Créer une nouvelle page » dans le panneau de gestion de contenu.

lBiblioMondo @ (& changer

Utilizger gabarit 7]
Modifier les valeurs par défaut du micro site &
Les options sont hérités du micro site. Appuyez sur le lien I

Technologies du savoir

ci-dessus pour modifier les options du micro site.

Général

Menu de navigation

Disposition

&

hercher..
Pied de page

Widgets

Enregistrer

Modifier cette page

BiblioMondo

Créer une nouvelle page

Roman

S  H— E— H— —

Un pop-up s’ouvre et vous pouvez saisir les propriétés suivantes :

Créer une nouvelle page X
Propriétés
Titre de la page - +
Frangais
=
Identifiant de page * +
Frangais,

fin/fr/bibliomondo/

e Titre de la page : c’est le nom qui vous permettra d’identifier la page créée.

e Identifiant de page : c’est le nom qui apparaitra dans 'URL. Cette donnée est
saisie automatiquement selon le titre que vous choisissez.

21
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Cliquez sur Sauvegarder et fermer, et votre nouvelle page est créée.

5.2. Moaodifier le menu de navigation avec les nouvelles pages

Une fois que vous avez créé une page, vous pouvez insérer son lien directement dans
votre menu de navigation.

Pour ce faire, cliquez sur le bouton de modification, puis sur le lien « Modifier les valeurs
par défaut du microsite ». En effet, la gestion du menu se trouve sur la page de
configuration.

Cliquez ensuite sur le bouton d’arborescence se trouvant a droite de votre menu :

BIBLIO
MONDO

Technologies du savoir

Rechercher...

@

Le pop-up de gestion du menu s’ouvre, et vous pouvez ensuite insérer vos pages.

Gestion du menu X

? Greer < Editionrapide 'l Effacer ~ Rechercher/Ajouter

.- [ BiblioMondo- menu de navigation

Exemple : dans ce cas, nous sélectionnons « BiblioMondo — Menu de navigation » puis
cliuons sur Créer.

Il faut alors choisir le type de contenu, et nous sélectionnons « Lien vers une page » :

Créer du contenu X

Choix du type de contenu

0 | Lien vers une page v

22
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Créer du contenu X

Général Config (Menu nav)

Titre =
Francais
g4
nom
URL *
Ouvrir dans une nouvelle Oui
fenétre? Non
Lien externe? Oui
» Non

e Titre : il s’agit du titre de la page.
e Nom : il s’agit de l'identifiant.
e URL: il s’agit du lien URL de votre page. Puisque vous en avez créée une

auparavant, saisissez ici son URL.
Dans notre cas : https://dev.bibliomondo.com/in/fr/bibliomondo/a-propos

e Ouvrir dans une nouvelle fenétre : si vous cliquez Oui, la page s’ouvrira dans
une nouvelle fenétre.

e Lien externe ? : s’agit-il d’'un lien externe ou non ?

Lorsque vous avez terminé, cliquez sur Sauvegarder. Vous verrez alors apparaitre le
nom de votre page dans I'arborescence de la gestion du menu :

Gestion du menu

? creer < Editionrapide [ Effacer > Rechercher/Ajouter

=1 | BiblioMondo- menu de navigation

A Propos\

En cliguant sur Sauvegarder, vous pourrez voir apparaitre le lien vers votre page
directement dans le menu de navigation de votre site :
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InMedia V5 — Création d’un microsite

BiblioMondo & @ (& Changer de site workflow  Francais & ADMIN BM: Auriane Martin
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Rechercher .

& | A Propos &

BiblioMondo ?

>
= @

Afin de gérer toutes les pages de votre microsite, un gestionnaire de pages est mis a
votre disposition. Ainsi, vous pourrez modifier, publier / dé-publier ou bien supprimer une

page.

Roman
£

5.3. Gestionnaire de pages

Pour y accéder, cliquez sur le bouton de modification, puis sur le bouton « Gestionnaire
de pages » :

i biblioMondo

Utilizer gabarit ]

Modifier les valeurs par défaut du micro site &

Les options sont hérités du micro site. Appuyez sur le lien
ci-dessus pour modifier les options du micro site.
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Menu de navigation

Disposition
hercher...
Pied de page
Widgets
. A | A Propos &
Enregistrer
i
= | Roman
‘ Marché InMedla & ‘
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InMedia V5 — Création d’un microsite

Vous arrivez alors sur I'écran de gestion des pages, et vous verrez apparaitre toutes les
pages qui dépendent du microsite sur lequel vous travaillez :

Gestionnaire de pages
MICRO SITE: BiblioMondo

Pages
Page: BiblioMondo

Editer

Message(s)

Alerte

* Traductions manquantes : Titre de la page
* Traductions manquantes : Identifiant de page

Détails

Langues Titre de la page url url

Frangais (fr) BiblioMondo ! fin/fr/bibliomondo &
English (en) InMedia V5 / finfen/bibliomondo &

Page: A propos

Editer | Nouvellepage  Publier  Supprimer

Message(s)

Alerte

* Traductions manquantes - Titre de la page
* Traductions manquantes : Identifiant de page

Détails
Langues Titre de la page url url
Frangais (fr) A propos a-propos fin/fr/bibliomondo/a-propos &

e Editer : vous pouvez éditer les paramétres de votre page (Titre et identifiant).

e Nouvelle page : vous pouvez créer une nouvelle page, en suivant les indications
mentionnées précédemment.

e Publier / Dépublier : en publiant une page, vous la rendez accessible aux
utilisateurs sélectionnés. En la dé-publiant, plus aucun des utilisateurs
sélectionnés ne pourra la voir.

e Supprimer : vous pouvez supprimer la page a partir de cet écran.
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